BIP Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamienne]

Funkcjonowanie podmiotu

2005-06-24

Zasady funkcjonowania Inspektoratu:

a) tryb dzialania wtadz publicznych i ich jednostek organizacyjnych

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Skarzysku — Kamiennej dziala w trybie przepiséw
ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane -/jednolity tekst Dz. U. Nr 243 z 2010r., poz. 1623 z
poz. zm./

b) tryb dzialania paristwowych oséb prawnych i oséb prawnych samorzadu terytorialnego w zakresie
wykonywania zadan publicznych i ich dziatalnos$ci w ramach gospodarki budzetowej i pozabudzetowej
— nie dotyczy

¢) sposob stanowienia aktow publicznoprawnych — nie dotyczy,

d) sposoby przyjmowania i zalatwiania spraw:

Przyjmowanie i zatatwianie spraw w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Skarzysku —
Kamiennej odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami:

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego / jednolity tekst Dz. U. z
2013, poz.267 /

- rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 18 grudnia 1998r. w sprawie
Instrukcji Kancelaryjnej dla zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie - /Dz. U. Nr 161, poz.
1109 z 1999r. z p6z.zm./

- rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji przyjmowania skarg i
wnioskow - /Dz. U. Nr 5, poz. 46/

Inspektorat przyjmuje sprawy kierowane pisemnie, wnoszone telegraficznie za pomocq telefaksu, a takze
ustnie do protokotu przyjmowane przez pracownika Inspektoratu i przekazywane Powiatowemu
Inspektorowi Nadzoru Budowlanego /po uprzednim zarejestrowaniu w dzienniku korespondencji/.
Zgodnie z obowigzujacym w Inspektoracie obiegiem korespondencji kazda sprawa, pismo, wniosek,
skarga wptywajace do Inspektoratu jest w pierwszej kolejnosci zarejestrowana w ,,dzienniku
korespondenc;ji”, a nastgpnie dekretowana przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego do
poszczegblnych pracownikéw, powierzajac im wykonanie poszczegdlnych spraw.

Przyjmowanie i zalatwianie spraw jest realizowane zgodnie z zasadami og6lnymi oraz przepisami
dotyczacymi terminéw zalatwiania spraw, wynikajacych z Kodeksu postgpowania administracyjnego -
/jednolity tekst Dz.U. z 2013r., poz.267/

Pracownik zatatwia sprawy w sposob zgodny z przepisami, nastgpnie przygotowany projekt zatatwienia
sprawy przekazywany jest do akceptacji i podpisu Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlanego.

Przyjecia interesantéw odbywaja si¢ od poniedziatku do piatku, w siedzibie Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w godzinach pracy tj. poniedziatek - od 8 do 16, wtorek — piatek — od 7.30 do
15.30.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Skarzysku-Kamiennej przyjmuje w sprawach skarg i
wnioskOw w poniedziatki w godzinach urzgdowania.

Przyjmowanie i zalatwianie spraw odbywa si¢ w kolejnosci ich wptywu.

Stan przyjmowania spraw:

Informacje o stanie sprawy indywidualnej mozna uzyska¢ w Inspektoracie — tel. 0-41 - 25-23-165.
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