Zalacznik nr 6 do siwz
- projekt -

Umowa

zawarta w dniu ........ccceeeeneee. w Skarzysku-Kamiennej pomigdzy Powiatem Skarzyskim
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w imieniu 1 na rzecz, ktorego dziala:

1. Michat Jedrys - Starosta Skarzyski

2. Waldemar Mazur - Wicestarosta Skarzyski

przy kontrasygnacie Skarbnika — Moniki Ggbskiej

zwanym w tresci umowy “Zamawiajacy”

zwanym w tresci umowy “Wykonawca”

w wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych
(. Dz. U. 22010 . Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zostala zawarta umowa nast¢pujacej tresci:

1.

2.

3.

§1

Przedmiotem umowy jest §wiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamiennej ustlug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez Zleceniodawcg
przesytek pocztowych, przemieszczaniu i dorgczaniu ich adresatom na obszarze catego kraju
1 za granica oraz dokonywaniu ewentualnych zwrotow przesylek niedorgczonych zgodnie
z ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2012r. poz.1529).

Formularz cenowy stanowi zalacznik nr 1 do umowy, ktory jest integralna czgscia umowy,
w ktorym zawarto informacje na temat rodzajow i $redniej liczby przesytek listowych
nadawanych w skali 12 miesigcy przez Zamawiajacego.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje,
beda wykonywane zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa
w szczegblnosci:

1) ustawy z dnia 23 listopad 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. 22012 r. poz. 1529),

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.),

3) ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. Nr 43., poz. 293
Z pozn. zm.),

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r.
Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.) oraz obowiazujacych przepiséw wykonawczych,

5) ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555
Z pozn. zm.),

6) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacji podatkowej (Dz. U. z 2012r. poz. 749 z pdzn.
zm.),

7) rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003r. w sprawie szczegdtowych
zasad 1 trybu dorgczania pism sadowych w postgpowaniu karnym (Dz. U. Nr 108, poz. 1022),

8) umowami migdzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polska, umowami
migdzynarodowymi zawartymi w sposob dopuszczalny przez prawo migdzynarodowe
dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wiazacymi regulaminami wykonawczymi
Swiatowego Zwiazku Pocztowego,

9) innych aktach prawnych zwiazanych z realizacja uslug begdacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie ustaw i1 rozporzadzen oraz postanowien Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia.

§2

Do obowiazkéw Wykonawcy w ramach przedmiotu umowy nalezy:
1) dostarczy¢ Zamawiajacemu w terminie 4 dni od dnia zawarcia umowy dla przesylek
rejestrowanych ksiazek nadawczych lub innych dokumentéow, w ktorych bedzie mozna



1.

rejestrowa¢ od Zamawiajacego przesytki wychodzace, jezeli Wykonawca bedzie takich
dokumentéw wymagat,

2) jezeli Wykonawca posiada punkt w miejscowosci siedziby Zamawiajacego, Zamawiajacy
zobowiazuje si¢ osobiscie dostarczy¢ przesytki do punktu Wykonawcy. Jezeli Wykonawca nie
posiada punktu w miejscowosci siedziby Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazuje sig
nieodptatnie odebraé przesylki przygotowane do wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego
codziennie w dni robocze (poniedzialek-piatek) w godzinach 13:00-14:00 z Biura Obstugi
Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej przy ul. Konarskiego 20.

3) kazdorazowe dokumentowanie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, zgodnie
z obowiazujacymi wytycznymi, odbioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania
z siedziby Zamawiajacego,

4) nada¢ przesytki w dniu, w ktorym Wykonawca odbiera je od Zamawiajacego,

5) zwréci¢ Zamawiajacemu potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata niezwlocznie
po dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawia
zawiadomienie o probie dorgczenia przesyiki (np. awizo) ze wskazaniem, gdzie i1 kiedy adresat
moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nast¢gpnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesylki w wyzej
wymienionym terminie Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej
odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie
zwracana bgdzie Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyn niedorg¢czenia adresatowi,

6) dokona¢ zwrotu niedostarczonych przesylek Zamawiajacemu do Biura Obstugi Interesanta
Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20.

Reklamacje z tytulu niewykonania uslug $wiadczonych w ramach przedmiotu umowy
Zamawiajacy moze zglosi¢ Wykonawcy po uptywie 21 dni od dnia nadania przesyiki
rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigcy od ich nadania.

. Wykonawca jest zobowiazany udzieli¢ odpowiedzi na reklamacj¢ w terminie do 30 dni od dnia

otrzymania reklamacji od Zamawiajacego.

§3

W ramach $wiadczonych ustug w przedmiocie umowy Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) umieszczania na przesytce listowej w sposob trwaty i1 czytelny informacji identyfikujacych
adresata wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w ksiazce nadawczej) i nadawce,
okreslajac jednocze$nie rodzaj przesyiki (zwykty, polecony, priorytet czy z potwierdzeniem
odbioru). Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej przesyltki
W miejscu przeznaczonym na znak optaty napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca,

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej lub innego
dokumentu (prowadzonej w dwdch egzemplarzach), z ktorych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyktych — zestawienie ilo$ciowo-warto§ciowe przesytek sporzadzone
dla celow rozliczeniowych (prowadzone w dwoéch egzemplarzach), z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

3) nadawania przesylek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku
lub uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

4) odpowiedniego zabezpieczenia opakowan przesylek listowych, ktore stanowi koperta
z pieczatka Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana)
wg zalecen Wykonawcy.

§4

. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga

przestrzegania przez Wykonawcg wymogdéw ustawowych w odniesieniu do dokumentow



[\S)

urzgdowych w zakresie:

1) skutkow nadania pism (moc dorgczenia) - m.in. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy Kodeks
postgpowania administracyjnego (termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
pismo zostalo nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego), art. 165 § 2
Kodeks postgpowania cywilnego (oddanie pisma procesowego w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu), art. 12 § 6 pkt 2
Ordynacja podatkowa (termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo
zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego), art. 198b ust. 2 zdanie
drugie ustawy Prawo zamowien publicznych (zlozenie skarg w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego jest rownowazne z jego wniesieniem),

2) skutkow potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu
urzegdowego) - art. 17 ustawy Prawo pocztowe (potwierdzenie nadania przesytki rejestrowe;j
lub przekazu pocztowego wydane przez placéwke operatora wyznaczonego.

. W przypadku wyrzadzenia szkody Zamawiajacemu w wyniku niewykonania przez Wykonawce

obowiazkow okreslonych w ust. 1 Wykonawca ponosi¢ bgdzie odpowiedzialno$¢ za skutki
niewykonania tego obowiazku.

§5

. Rozliczenia migdzy stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy dokonywane bgda z dotu,

tj. w terminie pozniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje
si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala si¢ na miesiac kalendarzowy.

Podstawa obliczenia naleznych optat jest suma optat za przesytki faktycznie nadane w okresie
rozliczeniowym, stwierdzone co do ilosci 1 wagi na podstawie dokumentéw nadawczych.
W przypadku przesytek, ktore nie sa rejestrowane — ilo§¢ i waga przyjetych przesyltek
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesylek, sporzadzonego przez
Zamawiajacego 1 potwierdzonego przez Wykonawcg.

Do obliczenia naleznosci jednostkowych za ustugi Zamawiajacego $wiadczone w ramach
przedmiotu umowy stosowane beda ceny jednostkowe brutto za przesylki pocztowe,
zamieszczone w formularzu cenowym — zatacznik nr 1 do umowy, ktory jest integralna czgscia
umowy.

Obliczanie naleznos$ci jednostkowych za nadanie przesytek niewymienionych w formularzu
cenowym — zalacznik nr 1 do umowy, bgdzie dokonywane w oparciu o cennik usthug
Wykonawcy, ktory jest integralna czescia umowy.

Catkowita warto$¢ umowy, na ktora skladaja si¢ naleznosci objete w ust. 4 1 5 niniejszego
paragrafu, odpowiada kwocie oferty Wykonawcy wybranego w przetargu nieograniczonym
1 WYNOSI .ovvvvnviinianiannnnn. zt brutto (stownie ztotych: ....), co nie stanowi zobowigzania
dla Zamawiajacego do realizowania umowy do tej wartosci 1 ilosci, ani prawa dochodzenia
roszczen odszkodowawczych przez Wykonawce w przypadku faktycznego zmniejszenia
zamoOwienia.

§6

Za wykonanie ustug $wiadczonych w ramach przedmiotu umowy Wykonawca wystawi
Zamawiajacemu faktur¢ VAT w terminie do 7 dni po uptywie okresu rozliczeniowego.
Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonane ustugi w ramach przedmiotu umowy bedzie
nastgpowata z dotu, przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie 21 dni od daty
prawidlowo wystawionej faktury VAT przez Wykonawcg na adres:
Nabywca : Powiat Skarzyskimi

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna

NIP 663-18-43-857
Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

§7

. Umowa zostaje zawarta od dnia ..................... do dnia 31.12.2014r. lub do wyczerpania kwoty



brutto okreslonej w § 5 ust. 6 umowy, przy czym obowiazek kontroli czy kwota nie zostata
przekroczona spoczywa na Zamawiajacym”.

. W czasie trwania umowy Zamawiajacy moze ja wypowiedzie¢ z zachowaniem
2 - miesigcznego okresu wypowiedzenia na koniec miesigca kalendarzowego.

§8

Wykonawca 1 Zamawiajacy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego i pisemnego
powiadamiania si¢ o zmianach dotyczacych danych w dokumentach rejestracyjnych, adresow,
bez koniecznos$ci sporzadzenia aneksu do umowy.

Ze strony Zamawiajacego odpowiedzialnym za nadzor nad realizacja niniejszej umowy jest
Pan Mariusz Bodo — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Administracyjnego.

Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za prawidlowa realizacje niniejszej umowy jest

.......................... 9

. Wykonawca poza karami przewidzianymi w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych przez
Wykonawcg, zaplaci Zamawiajacemu kary umowne w przypadku:

1) gdy Zamawiajacy odstapi od umowy z tytutu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca
— w wysokosci 10 % warto$ci wynagrodzenia brutto wymienionego w § 5 ust. 6 niniejszej
umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do egzekwowania nalezno$ci z tytulu naliczonych kar
umownych z warto$ci wynagrodzenia brutto Wykonawcy okreslonego w § 5 ust. 6 niniejszej

umowy.
§10

. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych
osobowych zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami,
o ktorych mowa w ust. 1. Zamawiajacy realizuje obowiazki Administratora Danych Osobowych
okreslone w przywolanej w ust. 1 ustawie.

. Wykonawca o$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych
osobowych spelniaja wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia 1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych /jezeli dane
osobowe beda przetwarzane w systemach informatycznych (Dz. U. z 2004r., Nr 100,
poz. 1024).

. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bgda wykorzystane wytacznie w celu
realizacji przedmiotu umowy.

. Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do natychmiastowego powiadamiania Administratora
Danych Osobowych o stwierdzeniu prob lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w wyniku realizacji przedmiotu umowy.

. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwia
Zamawiajacemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych
w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktérym mowa w ust. 5.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rozwiazania Umowy w przypadku stwierdzenia nie
stosowania przez Wykonawce warunkéw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.

§11

. Zamawiajacy przewiduje zgodnie z art. 144 ustawy Pzp w trakcie realizacji przedmiotu umowy
mozliwo$¢ wprowadzenia nast¢pujacych istotnych zmian postanowien umowy:

1) w przypadku zmiany obowiazujacych przepisow prawa odnoszacych si¢ niniejszego
zamowienia,



2) zmiang¢ wynagrodzenia Wykonawcy okre§lonego w § 5 ust. 6 niniejszej umowy w wyniku
ustawowych zmian urzegdowo obowiazujacej stawki podatku od towarow i ustug (VAT),
3) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe.

2. Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy aktow prawnych
wymienionych w niniejszej umowie, ustawy Prawo zamoéwien publicznych 1 Kodeksu

cywilnego.
2. Spory powstale na tle realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzygat Sad wtasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§13

Umowg niniejsza sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy. po jednym dla kazdej strony.

Zamawiajacy Wykonawca



