Protokot kontroli
Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego Nr 2
w Skarzysku-Kamiennej
ul. Spacerowa 31

Stosownie do zapisow Uchwaly nr 232/XXX/2012 Rady Powiatu Skarzyskiego
2 dnia 22 listopada 2012 roku w sprawie przyjecia planu pracy Komisji Rewizyjnej na
2013 rok do przeprowadzenia kontroli w SOSW Nr 2 Komisja Rewizyjna powolata
zespot kontrolny w skladzie.

1. Jerzy Zmijewski - Przewodniczacy Zespotu
2. AnnaLezanska - Czlonek Zespolu
3. Maria Wroniewska - Czlonek Zespotu

Kontrola obejmowata nastgpujaca tematyke:

|. Stan organizacyjny jednostki.
2. Gospodarka finansowa
3. Informacja o kontrolach zewngtrznych oraz wykonanie zalecen pokontrolnych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 23.1X, 17.X, 21.X.2013 1.

Wyjasnien udzielali:
1. Mariusz Kawa - Dyrektor SOSW Nr 2

1. Stan organizacyjny jednostki

Statut SOSW Nr 2 w Skarzysku-Kamiennej zostal uchwalony uchwalg Rady
Pedagogicznej w dniu 31.08.1994 roku oraz zostal zatwierdzony przez Kuratorium
Oswiaty w Kielcach w dniu 24.09.1994 roku na mocy obowigzujacych wowczas ustawg
o systemie o$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 roku ( Dz U Nr 95 poz. 425) oraz
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 lutego 1994 r. (Dz. U Nr 41 poz.
156).

Uchwalg Nr 1 Rady Pedagogicznej SOSW Nr 2 z dnia 30.12.1999 roku
wprowadzono do statutu zmiang w ktorej dotychczasowe brzmienie § 2 zastapiono
sfowami ,, organem prowadzacym jest Powiat Skarzyski”

W statucie SOSW Nr 2 wprowadzano zmiany wynikajace ze zmieniajacych sig
przepisow  dotyczacych  funkcjonowania  Specjalnych Osrodkow  Szkolno-
Wychowawczych. Z udostepnionej dokumentacji wynika, ze w latach 2009 - 2012
wprowadzono do statutu uchwatami Rady Pedagogicznej 10 zmian. Ostatnig zmiang
wprowadzono Uchwatg Nr 1/2012/13 z dnia 29 sierpnia 2012 roku.

Zesp6l kontrolny dokonal poréwnania struktury organizacyjnej Osrodka wg statutu
ze stanem rzeczywistym. Zespol stwierdza, ze w O$rodku jest zatrudnionych 61
nauczycieli na pelnym etacie ( w tym jeden nauczyciel jest zatrudniony jako zastgpstwo
zwiazane z dlugotrwalym zwolnieniem lekarskim) i jest to zgodne z arkuszem
organizacyjnym jednostki zatwierdzonym przez Zarzad Powiatu Skarzyskiego. Arkusz




organizacyjny O$rodka na stanowiskach pracownikow administracji i obstugi przewiduje
18,75 etatu, przy czym schemat organizacyjny nie przewiduje zatrudnienia opiekunow
nocnych i specjaliste punktu konsultacyjnego. Na zamiang i ich zatrudnienie (2 0soby)
od dnia 1 wrzesnia Zarzad Powiatu wyrazit zgod¢ na mocy wyciagu z protokotu z jego
posiedzenia w dniu 28 sierpnia 2013 roku ( protokot nr 32/2013). Zgodnie z cytowanym
wezesniej wyciagiem z protokotu z posiedzenia Zarzadu Powiatu wyrazono zgode na 2
etatu dla specjalisty punktu konsultacyjnego. Na mocy niniejszej zgody zatrudniono
w ramach ' etatu 3 osoby po 6 godz. 40 minut/ tydzien. Arkusz organizacyjny
przewiduje 3.25 etatu dla pomocy nauczyciela. Wg przekazanej zespotowi kontrolnemu
wykazu pracownikéw jako pomoc nauczyciela aktualnie jest 4,25 etatu oraz 6 0sob
zatrudnionych na umowy czasowe od 2.09 do 1.11.2013 r., a od 2 listopada przewiduje
sie zatrudnienie pomocy nauczycielskiej na 7 etatach. Jest to zgodne z Rozporzadzeniem
MEN w tej sprawie.

W SOSW Nr 2 Zarzadzeniem Dyrektora Osrodka nr 14/2010 z dnia 18.06.2010
roku ( z pozniejszymi zmianami) zostal wprowadzony ., Regulamin organizacji i zasad
funkcjonowania kontroli zarzadczej w SOSW Nr 2 w Skarzysku-Kamiennej co jest
zgodne z art. 68 i art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
( Dz U z 2009 roku Nr 157 poz.1240 p6zn.zm). Zgodnie z cytowang ustawa kierownik
jednostki samorzadowej jest zobowiazany do zapewnienia funkcjonowania adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej.

Moca niniejszego zarzadzenia wprowadzono w zycie 14 dokumentow w postaci
instrukcji, regulaminow i procedur. Zespol kontrolny dokonal analizy przekazanych
dokumentéw z ktérych wynika, ze cze$¢ regulamindw, instrukeji i procedur zostata
wprowadzona w zycie przed dniem wydania zarzadzenia i do dnia kontroli nie zostala
zmieniona badz uaktualniona, a takze wydana i wprowadzona w Zzycie w nastgpnych
latach.

Zespol kontrolny przedstawia ponizej zestawienie dokumentacji kontroli
zarzadezej:
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Zarzadzeniem nr 51/2011 z dnia 11 marca 2011 roku w sprawie ochrony
przetwarzanych w SOSW Nr 2 danych osobowych wprowadzono w zycie dokumentacj¢
obejmujaca:

* polityke bezpieczenstwa

* instrukcj¢ zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym przetwarzaniu danych
osobowych ( podobna instrukcj¢ wprowadzono zarzadzeniem nr 46/2011
226.01.2011)

* ewidencj¢ os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie przedstawionych dokumentéw w tym zakresie zespot kontrolny
stwierdza, ze dokumentacja kontroli zarzadczej stanowi zlepek kilkunastu dokumentow
0 roznym terminie wprowadzania w zycie. Zdaniem zespotu calo$¢ dokumentacji w tej
mierze wymaga uporzadkowania i ujednolicenia stosownie do wytycznych wynikajacych
nie tylko z ustawy o finansach publicznych ale takze z zasad legislacyjnych.

Zarzadzeniem nr 14 z 19.09.2012 roku Dyrektor SOSW Nr 2 powotal zespol do
przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow trwalych i nietrwalych bedacych na stanie
Osrodka. Komisja winna rozpocza¢ pracg w dniu 24.09.2012 roku i zakonczyé z dniem
20 grudnia ubiegtego roku. Na wniosek Komisji Inwentaryzacyjnej Dyrektor SOSW Nr 2
Zarzadzeniem nr 18 =z 18.12.2012 roku przedluzyl termin przeprowadzenia
inwentaryzacji do dnia 31.01.2013 roku powotujac réwnoczesnie komisj¢ likwidacyjna.




Zespol kontrolny otrzymal kopie sprawozdania zespotu spisowego z dnia
14.02.2013 roku oraz protokot z zakonczenia inwentaryzacji z dnia 26.03.2013 roku.

Zespot kontrolny stwierdza, ze do dnia kontroli nie odbylo si¢ posiedzenie zespotu
inwentaryzacyjnego w zwiazku z tym brak w aktach Osrodka protokotu z narady
poinwetaryzacyjnej mocg ktorej Dyrektor jednostki protokotem winien przyjac
sprawozdanie komisji spisowej.

W dniu 4 wrzes$nia 2013 roku Komisja Inwentaryzacyjna wnioskuje do Dyrektora
SOSW Nr 2 o zniesienie ze stanu ksiggowego i faktycznego przedmiotow Kktore
wyszczegoOlniono w zataczniku do wniosku. Zespolowi kontrolnemu nie przedstawiono
dokumentéw pozwalajacych na zniesienie ze stanu przedmiotow.

Na podstawie przedstawionych dokumentow zespol kontrolny — wnosi
o zakofczenie procesu inwentaryzacyjnego zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie.

2. Gospodarka finansowa

W zakresie gospodarki finansowej Osrodka zespot kontrolny stwierdza, ze zgodnie
z Uchwalg Rady Powiatu Skarzyskiego nr 146/XVIII/2012 z dnia 19 marca 2012 roku w
sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowej szkot i przedszkoli prowadzonych przez
Powiat Skarzyski, gospodark¢ finansowa Osrodka prowadzi Referat Obstugi Oswiaty
Starostwa Powiatowego. Zesp6t kontrolny otrzymat do wiadomosci plany finansowe
Osrodka na lata 2012 i 2013 oraz sprawozdania Rb 27 S i Rb 28S polrocze 1 roczne.
Zespot kontrolny stwierdza, ze w roku 2012 pierwotny plan finansowy jednostki
wynikajacy z Uchwaly Rady Powiatu Skarzyskiego Nr 123/XVI/2012 z dnia 26 stycznia
2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu powiatu skarzyskiego na rok 2012
przewidywal kwote 4.651.800 z} jako budzet O$rodka. W trakcie roku 2012 budzet
Osrodka byl zmieniany 13-krotnie uchwatami Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu badz
zarzadzeniami wewngtrznymi Dyrektora i na koniec roku sprawozdawczego zamknat sig
kwota 4.686.940 zi., Zespdt kontrolny nie wnosi uwag zaréwno do zakresu
wprowadzanych zmian jak i sprawozdawczosci w tym zakresie.

Plan finansowy na rok 2013 zostal przyjety Uchwalyq Rady Powiatu Skarzyskiego
z dnia 21 grudnia 2012 roku w sprawie przyjecia budzetu Powiatu Skarzyskiego na rok
2013 i zaktada budzet Osrodka w wysokosci 5.287.300 zi. W trakcie roku 2013 budzet
Osrodka byl zmieniony dwukrotnie - jeden raz Uchwalq Rady Powiatu i jeden raz
Uchwalg Zarzadu Powiatu. Po zmianach wg stanu na dzien 30 czerwca 2013 roku budzet
zamykal si¢ kwotg 5.277.420 zI. Plany roczne po uchwaleniu przez Rad¢ Powiatu sa
zatwierdzane przez Kierownika jednostki organizacyjnej w szczegolowosci dzial,
rozdzial, paragraf. Plany finansowe Osrodka zostaly zatwierdzone przez Dyrektora
odpowiednio w dniu 09.02.2012 roku i 7 stycznia 2013 roku.

Zespol kontrolny nie wnosi uwag do gospodarki finansowej Osrodka.

3 Informacja o kontrolach zewnetrznych oraz wykonanie zalecen
pokontrolnych

W badanych okresie przeprowadzono 1 kontrolg, a mianowicie:

W dniu 9 listopada 2012 roku referent ds. SIO mgr lzabela Kowalska




przeprowadzita kontrolg danych ujetych w sprawozdaniu SIO wg stanu na dzien
30.09.2012 r. W zakresie kontroli poddano weryfikacji istniejace dokumenty z danymi
wykazanymi w sprawozdaniu. Materiatami zrédtowymi byly min: dzienniki lekcyjne,
ksiega ucznidw, teczki uczniow jednostki wraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia
specjalnego  wydane przez Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczna oraz  baze
dydaktyczna podana w sprawozdaniu.
W wyniku kontroli zalecono wprowadzenie korekty w sprawozdaniu polegajaca
na zgloszeniu 4 dzieci objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju a wige o wadze P 38.
7 Zespotowi kontrolnemu przekazano wyjasnienia podpisane przez Dyrektora
SOSW Nr 2 w dniu 9 listopada 2012 roku z ktérych wynika, ze zalecana przez
kontrolujacq korekta sprawozdania SIO zostata wykonana.

Pouczenie
Dyrektor SOSW Nr 2 w terminie 3 dni od podpisania protokotu moze wnies¢

zastrzezenia, co do jego tresci.

Dyrektor SOSW Nr 2 w terminie 7 dni od daty otrzymania wnioskow i zalecen
pokontrolnych, moze odwola¢ si¢ do Rady Powiatu. Rozstrzygnigcie Rady Powiatu jest
ostateczne.

Dyrektor SOSW Nr 2 jest zobowigzany zawiadomi¢ Komisj¢ Rewizyjng oraz

Przewodniczacego Rady Powiatu o sposobie realizacji wnioskow 1 zalecen
pokontrolnych w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.

Protokét zawiera 6 stron ponumerowanych i podpisanych przez cztonkow zespotu
kontrolnego i Dyrektora kontrolowanej jednostki

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla Dyrektora
jednostki i zespotu kontrolnego.

Zespot kontrolny Dvrektor
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