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Szanowni Panstwo,

Klienci Starostwa Powiatowego w SkarZysku — Kamiennej

Jako urzqd chcemy swiadczy¢ dla Panstwa ustugi na jak najwyzszym poziomie, by¢ jak
najbardziej pomocni i skuteczni w dzialaniu. Wazne jest dla nas stale podnoszenie jakosci
naszej pracy i Panstwa zadowolenie z poziomu ustug Swiadczonych przez Starostwo
I powiatowe jednostki organizacyjne.

Jako Starosta SkarZyski przywigzuje do tego ogromng wage i traktuje sprawe
priorytetowo.

Z tego tez powodu przekazuje w Panstwa rece wydanie ,, Przewodnika dla Klienta
Starostwa Powiatowego w SkarZysku — Kamiennej”, ktory w zwiezly i praktyczny sposob ma
stuzy¢ Panstwu pomocg w korzystaniu z ustug naszego urzedu. W tym celu w przewodniku
umiescilismy m. in. dane o wymaganych dokumentach i sposobach zatatwiania konkretnych
spraw, a takze szczegolowe dane teleadresowe komorek organizacyjnych Starostwa oraz
jednostek organizacyjnych powiatu.

Wierze, ze ta publikacja utatwi Panstwu mozliwos¢ skutecznego zalatwienia wielu
urzedowych formalnosci.

Mam takze nadzieje, zZe polqczenie wysokich kwalifikacji pracownikow Starostwa oraz
ich zyczliwosci wobec Panstwa, o ktorej jestem przekonany, a takze zakres informacji
zamieszczonych w  niniejszym  przewodniku pozwolg Panstwu osiggng¢ maksimum
zadowolenia z jakosci naszej pracy.

Licze takze na panstwa uwagi i sugestie dotyczqce Przewodnika, mogq one bowiem
pomoc w jeszcze lepszym przygotowaniu kolejnych jego edycji.

Zycze wylqcznie pozytywnych wrazer oraz pelnej satysfakcji podczas korzystania

z ustug naszego Starostwa.

Z wyrazami szacunku

Michat Jedrys
Starosta Skarzyski



System Zarzgdzania Jakoscig wg normy PN-EN 1SO 9001 : 2009

Zarzadzanie urzedem, jakim jest Starostwo Powiatowe w Skarzysku — Kamiennej,
to zadanie bardzo ztozone. Z jednej strony realizowane sg bowiem w szerokim zakresie
zadania publiczne na rzecz mieszkancéw Powiatu, za$ z drugiej strony funkcjonuje struktura
organizacyjna, ktéra te zadania realizuje.

Aby sprosta¢ wymaganiom w zakresie wysokiej jakosci $wiadczonych ushug,
konieczne jest konsekwentne wdrazanie nowoczesnych metod 1 narzedzi zarzadzania
organizacjg. Wspolczesna wiedza z tego zakresu pozwala na takie zorganizowanie pracy
urzedu, aby wysoka jakos$¢ ustug byla statg jego wiasciwoscia.

System Zarzadzania Jako$cia wdrozony w naszym urzedzie opiera si¢ przede
wszystkim na wymaganiach mi¢dzynarodowej normy PN-EN 1SO 9001 : 2009. Pozwala ona
na stworzenie standardéw postgpowania pracownikow Starostwa dajacych w efekcie
usystematyzowanie, powtarzalno§¢ dziatan 1 mozliwos¢ ich ciaglego doskonalenia.
Nowoczesne spojrzenie na organizacj¢ jaka jest Starostwo Powiatowe akcentuje przede
wszystkim powigzania migdzy dzialaniami wynikajace ze wspotpracy poszczegdlnych
komoérek organizacyjnych, ktore w konsekwencji prowadza do efektywnego wykonania
okreslonego zadania.

System Zarzadzania Jako$cia w Starostwie zostal zaprojektowany, opracowany
1 wdrozony w 2012 roku. W oparciu o norme¢ ISO opracowana zostata Polityka Jakosci,
Ksiega Jakosci oraz szczegétowe procedury 1 instrukcje systemowe, ktore opisujg
postepowanie pracownikow podczas realizowania zadan i1 sg gwarancjg systematycznej
poprawy warunkow obstugi klienta 1 efektow pracy. 28 lutego 2013 roku Starostwo
Powiatowe w Skarzysku — Kamiennej uzyskalo Certyfikat, wydany przez ,,CERTIKA —
Rzetelna Certyfikacja” w Radomiu - instytucji ktéra jest upowazniona do certyfikacji
systemoOw zarzadzania jakoscig, a ktorej Certyfikaty znane sg juz w calej Polsce.

Uzyskanie Certyfikatu potwierdzito, ze Starostwo Powiatowe w Skarzysku —
Kamiennej jest urzedem przyjaznym wobec klienta, spetnia standardy i wymogi jakoSciowe.

Wprowadzenie Systemu Zarzadzania Jakos$ciag pomaga nam m.in. lepiej definiowac,
spelnia¢ oczekiwania 1 wymagania naszego klienta, zmniejsza¢ straty poprzez eliminowanie
btednych ustug administracyjnych. Ponadto dzigki wdroZzonemu systemowi praca naszego

urzedu jest bardziej uporzadkowana, a kompetencje 1 odpowiedzialnos¢ sg jasno okreslone.



Otrzymanie Certyfikatu stwierdzajacego zgodno$¢ funkcjonowania urzedu
z wymaganiami normy PN-EN ISO 9001:2009 zobowigzuje nas takze do ciagtego
doskonalenia. Doskonalenie skuteczno$ci Systemu Zarzadzania Jakoscig, a tym samym
zarzadzania Starostwem opiera si¢ na: auditach wewnetrznych, systematycznej analizie
informacji, okresowych przegladach zarzadzania, podejmowaniu dzialan korygujacych

1 zapobiegawczych, badaniu satysfakcji klienta z poziomu $wiadczonych ustug.

Waznymi dokumentami Systemu Zarzadzania Jakoscig s3:
v’ Polityka Jakosci,
v Ksiega Jakosci,
v Cele jakosci.

Informacje o Systemie Zarzadzania JakoS$cia, Starostwa Powiatowego w Skarzysku —
Kamiennej znajdg Panstwo na stronie starostwa www.skarzysko.powiat.pl pod hastem ISO

9001 : 2009



http://www.skarzysko.powiat.pl/

Polityka Jakosci

Nadrzednym kierunkiem dzialania Starostwa Powiatowego w Skariysku-Kamiennej jest

sprawne i skuteczne realizowanie zadan na rzecz powiatu skariyskiego oraz spelnienie

oczekiwan kaidego mieszkanca w zakresie zapewnienia ustug administracyjnych na jak

najwyiszym poziomie:

W szczegolnosci okreslony kierunek zamierzamy osiggngé przez:

realizacj¢ zadan Starostwa w sposOb  sprawny, kompetentny, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa i obowigzujacymi procedurami,

zapewnienie  klientom jasnej 1 kompleksowej informacji dotyczacej zadan
i spraw realizowanych przez Starostwo,

dazenie do jak najpelniejszego zaspakajania wymagan i oczekiwan klientow poprzez
monitorowanie poziomu ich zadowolenia, analizowanie 1 wycigganie wnioskow oraz
ich wdrazanie,

usprawnianie wewnetrznego i zewnetrznego przeptywu informacji,

zatrudnianie kompetentnych pracownikow posiadajacych wiedzg teoretyczng,
kwalifikacje 1 odpowiednie do realizowanych zadan umiejetnosci praktyczne,
doskonalenie kwalifikacji i umiejetnosci pracownikow,

zaangazowanie  wszystkich pracownikéw Starostwa na kazdym poziomie
organizacyjnym,

otwartg polityke informacyjng opartg na wykorzystaniu systemow informatycznych,
prowadzenie stalego monitoringu procesOw oraz identyfikowanie obszarow do

poprawy.

Wdrazamy i doskonalimy system zarzqdzania jakoscig wg. normy PN-EN 1SO

9001:2009 z wiarqg, zZe pomoze nam jeszcze lepiej poznawac i realizowad

wymagania naszych klientow i funkcjonowac zgodnie z literq prawa.

Starosta Skarzyski

Michal Jedrys

Skarzysko-Kamienna,dn.25.02.2013



Zarzad Powiatu Skarzyskiego

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna

Tel: 41 3953000
Fax: 41 2524001

Starosta Skarzyski — Michal Jedrys
Tel: 412523088, 41 3953001

Fax: 412524001

e-mail: starosta@skarzysko.powiat.pl
Pok. 101/2 ul. Konarskiego 20

Starosta jest kierownikiem Starostwa i1 zwierzchnikiem shuzbowym pracownikéw. Peini
jednoczesnie funkcje Przewodniczacego Zarzadu Powiatu. Odpowiedzialny za catoksztatt
funkcjonowania urzedu oraz za realizacje celow i zadan strategicznych powiatu.

Starosta przyjmuje strony, w ramach skarg i wnioskéw w czwartki w godzinach od 9.00

do 11.00.

Wicestarosta — Waldemar Mazur

Tel: 412523088, 41 3953002

Fax: 41 2524001

e-mail: wicestarosta@skarzysko.powiat.pl
Pok. 101/2 ul. Konarskiego 20

W czasie nieobecnosci Starosty lub niemozno$ci wykonywania przez niego funkcji,
Wicestarosta przejmuje do realizacji zadania 1 kompetencje Starosty wynikajace z kierowania
Starostwem oraz petni funkcje Przewodniczacego Zarzadu. Jest odpowiedzialny za shuzbe
zdrowia w powiecie, sprawy spoleczne oraz za sprawy zwigzane z zamoOwieniami
publicznymi.

Wicestarosta przyjmuje w sprawach skarg i wnioskéw w srody od godziny 8.30-10.30

Osoby zainteresowane spotkaniem ze Starosta lub Wicestarosta powinny ustali¢
wczesniej termin spotkania w sekretariacie pod numerem telefonu 41 3953000,
41 3953001 lub 41 3953002
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Czlonek Zarzadu Powiatu — Zenon NowakowskKi
Tel: 41 3953003

Fax: 41 2524001

e-mail: zenon.nowakowski@skarzysko.powiat.pl
Pok. 202/2 ul.Konarskiego 20

Czlonek Zarzadu odpowiedzialny za funkcjonowanie szkolnictwa ponadgimnazjalnego

W powiecie.

Czlonek Zarzadu Powiatu — Stanislaw Dymarczyk
Tel: 41 3953004

Fax: 41 2524001

e-mail: stanislaw.dymarczyk@skarzysko.powiat.pl
Pok. 202/1 ul.Konarskiego 20

Odpowiedzialny m.in. za stan drog w powiecie.

Nieetatowy Czlonek Zarzadu Powiatu — Katarzyna Bilska
Tel: 41 3953000

Fax: 41 2524001

e-mail: katarzyna.bilska@skarzysko.powiat.pl

Odpowiedzialna za funkcjonowanie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi

W powiecie oraz za sprawy zwigzane z organizacjg imprez sportowych i turystycznych.
Sekretarz i Skarbnik

Sekretarz Powiatu — Malgorzata L.akomiec
Tel: 41 3953005

Fax: 41 2524001

e-mail: sekretarz@skarzysko.powiat.pl
Pok.208, ul.Konarskiego 20
Odpowiedzialna za:

e organizacj¢ pracy urz¢du i informatyzacje,
e Sprawy organizacyjne, osobowe i szkoleniowe Starostwa,

e organizacj¢ pracy Zarzadu i realizacj¢ uchwat,
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Skarbnik Powiatu — Monika Gebska
Tel: 41 3953015

Fax: 41 2524001 pok.107/1

e-mail: skarbnik@skarzysko.powiat.pl
Pok. 107/1, ul.Konarskiego 20

Odpowiedzialna za:

e budzet powiatu,
e sprawozdawczo$¢ budzetowa,

o realizacje polityki finansowej powiatu

Biuro Rady Powiatu

Tel: 41 3953014
Fax: 41 2524001
e-mail: br@skarzysko.powiat.pl
Pok.104, ul. Konarskiego 20

Biuro Rady w zakresie realizacji ustug dla klienta przyjmuje i ewidencjonuje skargi i wnioski

sktadane do Rady Powiatu Skarzyskiego.

Przewodniczacy Rady Powiatu - Eugeniusz Cichon
Tel: 41 3953013

Fax: 41 2524001

e-mail: przewodniczacy.br@skarzysko.powiat.pl

Pok.104 ul. Konarskiego 20

Przewodniczacy przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow w czwartki
w godzinach od 11.00 -12.30

Pelnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia — Anna Dabek

Tel: 41 3953011

e-mail; a.dabek@skarzysko.powiat.pl

Pok. 206 ul. Konarskiego 20
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Do zadan Pelnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jako$cig nalezy:

1) modyfikowanie i rozw6j Systemu Zarzadzania Jakoscia,

2) sterowanie i rozwigzywanie problemow zwigzanych z Systemem Zarzadzania Jakoscia,

3) przedstawianie najwyzszemu kierownictwu (Staroscie, Wicestaroscie, Cztonkom Zarzadu,
Skarbnikowi, Sekretarzowi) sprawozdan dotyczacych funkcjonowania Systemu Zarzadzania
Jako$cig 1 wszelkich potrzeb zwigzanych z doskonaleniem,

4) wspolpraca ze wszystkimi wydziatami w zakresie wdrazania 1 utrzymania systemu.

Powiatowy Rzecznik Konsumentow -Monika Czerwinska -Babiarz

Tel: 41 3953032
e-mail: rzecznik.konsumentow@skarzysko.powiat.pl

Pok. 33 — budynek pl. Florianski 1

Powiatowy Rzecznik Konsumentow realizuje nastepujace ustugi dla klientéw:

1) udziela konsumentom porad i informacji prawnej w zakresie ochrony ich interesow
w budynku Starostwa Powiatowego przy ulicy pl. Florianski 1 ( parter) telefonicznie, jak tez
pisemnie, w zwigzku z reklamacjami,

2) wystepuje z pismami mediacyjnymi dotyczacymi sporéw konsumentow ze sprzedawcami,
ustugodawcami i producentami,

3) przeprowadza konfrontacje stron spornych i spisuje ugody w postepowaniach
reklamacyjnych,

4) sktada wnioski w sprawie stanowienia 1 zmiany przepisOw prawa miejscowego w zakresie
ochrony interesow konsumentow,

5) pomaga w sporzadzaniu pozwow do Sadu Konsumenckiego oraz sagdéw powszechnych.

Rzecznik Prasowy —Malgorzata Nosowicz
Tel: 41 39 53 009

e-mail: pr@skarzysko.powiat.pl
Pok. 214, ul. Konarskiego 20

Rzecznik prasowy planuje 1 realizuje zadania zwigzane z tworzeniem pPOzytywnego

wizerunku Powiatu i jego organow w mediach.
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Biuro Obshlugi Interesanta - budynek ul. Konarskiego 20 (parter)

Tel: 41 3953040
e-mail:starostwo@skarzysko.powiat.pl

1) udzielanie klientom informacji dotyczacej zadan prowadzonych przez poszczeg6lne
komorki organizacyjne,

2) kierowanie klientow do wiasciwych komorek organizacyjnych,

3) udzielanie pomocy osobom niepelnosprawnym w komunikacji i dostepie do niezbgdnych
informacji,

4) udostepnianie materiatéw takich jak: informatory, wzory wypetniania drukéw, wnioski,
podania, ankiety i inne formularze obowigzujace w obszarze dziatania Powiatu,

5) dbanie o wiasciwg ekspozycj¢ drukéw i kart informacyjnych dla klientow,

6) przyjmowanie od klientow catosci korespondencji w tym, wypeklionych formularzy,
wnioskow, podan i innych udostepnionych dokumentow dotyczacych Starostwa oraz
informowanie klientéw o sposobie, miejscu i terminie ich rozpatrzenia, a takze o sposobie

odbioru lub powiadomienia o zatatwieniu sprawy.

Obsluga klienta niepelnosprawneqo:

Usprawnienie obstugi klientdow niepelnosprawnych nastapitlo poprzez dziatania techniczne
polegajace migdzy innymi na:
a) przy ul. Konarskiego 20 i pl. Florianski 1 na zewnatrz budynku wybudowana jest
pochylnia dla podjazdu os6b niepelnosprawnych.
b) Klient uzyska pomoc na parterze budynku w Biurze Obstugi Interesanta ul.
Konarskiego 20, a takze po wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym.
c) W budynku przy ul. Konarskiego 20 zainstalowana jest wewnatrz budynku winda.
d) Istnieje mozliwos¢ skorzystania z ustug thumacza jezyka migowego,po wczesniejszym

uzgodnieniu telefonicznym w sekretariacie pod nr tel. 41 3953000

Adresy stron internetowych:

Strona Powiatu Skarzyskiego : www.skarzysko.powiat.pl

Biuletyn Informacji Publicznej: www.powiat.skarzyski.ibip.net.pl
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Nabodr na wolne stanowiska urzednicze

W Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicach informacyjnych Starostwa Powiatowego
w Skarzysku - Kamiennej upowszechnia si¢ informacje o wolnych stanowiskach
urzedniczych, o naborze kandydatéw na te stanowiska oraz o wynikach naboru. Nie ma

mozliwos$ci przyjmowania dokumentoéw aplikacyjnych poza ogltoszeniem.

Udogodnienia dla klienta

Poprzez skrzynke podawcza zalozong na platformie e- PUAP, dostgpng w Biuletynie
Informacji Publicznej Starostwa, dajemy mozliwos¢ klientom dysponujagcym wilasnym
podpisem elektronicznym na sktadanie i odbieranie dokumentéw za posrednictwem Internetu.

Tu mozna rowniez pobra¢ formularze wnioskow dla okreslonych typow spraw.

W celu uniknigcia kolejki w Wydziale Komunikacji i Transportu naszym klientom
umozliwiamy umowienie si¢ drogg telefoniczng na wizyte na okreslong godzine. Istnieje
réwniez mozliwo$¢ sprawdzenia przez klienta naszego Starostwa, czy przygotowano do

odbioru prawo jazdy lub dowdd rejestracyjny.

Wydzial Organizacyjno — Administracyjny
Naczelnik Wydzialu — Mariusz Bodo, tel. 41 3953007
Pok. 211 - II pietro, budynek ul. Konarskiego 20

e-mail; or@skarzysko.powiat.pl

Wydziat realizuje nastepujace ustugi dla klientow:

1) prowadzi Biuro Obstugi Interesanta

3) administruje budynkami Starostwa,

4) prowadzi najem lokali w budynkach Starostwa

5) prowadzi Centralny Rejestr Skarg 1 Wnioskdéw, czuwa nad terminowym rozpatrywaniem
skarg i wnioskoéw oraz wlasciwym udzielaniem odpowiedzi.

6) przygotowywuje zezwolenia na sprowadzanie zwtok i szczatkéw z obcego panstwa,

7) przygotowuje pozwolenia na przeprowadzanie zbidrek publicznych na obszarze powiatu
8) przyjmuje zgloszenia o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowuje te rzeczy oraz

poszukuje 0s6b uprawnionych do ich odbioru,
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9) wykonuje zadania z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen.

Wydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania Przestrzennego

Naczelnik Wydzialu — Jolanta Janowska, tel. 41 3953037
Pok. 307 —III pietro, budynek ul. Konarskiego 20

e-mail: ab@skarzysko.powiat.pl

Zajmuje si¢ wykonywaniem obowigzkéw organéw administracji architektoniczno-
budowlanej i gospodarki przestrzennej oraz wspotpraca w zakresie inwestycji i remontow

prowadzonych przez Powiat.

Wydziat realizuje nastepujace ustugi dla klientow:

1) wydawanie pozwolen na budowe obiektu budowlanego,

2) wydawanie pozwolen na rozbiorke obiektu budowlanego,

3) wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe,

4)ywydawanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowe na innego inwestora,

5) przyjmowanie zgloszen robot budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na budowe,

6) przyjmowanie zgloszen dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania obiektu lub jego czesci,
7) wydawanie zaswiadczen w sprawach budowlanych,

8) wydawanie dziennikéw budowy,

9) uzgadnianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

10) wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej.

Wvdzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami

Naczelnik Wydzialu — Dariusz Chojnacki, tel. 41 3953026
Pok. 125 —1 pietro, budynek pl. Florianski 1

e-mail: gg@skarzysko.powiat.pl

Naczelnik Wydzialu jednoczesnie pelni funkcj¢ Geodety Powiatowego i wykonuje
zadania Starosty okreslone w ustawie Prawo geodezyjne i kartograficzne.

OBSLUGA KLIENTOW WYDZIALU:

Referat do spraw Geodezji i Kartografii - Ewidencja Gruntéw i Budynkéw - wydawanie

wypiséw i wyrysow z ewidencji - pok. 101 — 105 oraz 110 - I pietro, budynek -
pl. Florianski 1 tel. 41 3953027, 41 3953048, 41 3953078, 41 3953080-82
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Powiatowy OsSrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej — wydawanie kopii

map - I pigtro, budynek pl. Florianski 1 — pok.

Referat ds. Gospodarowania Nieruchomosciami - pok. 124, 126 -128 - 1 pi¢tro, budynek
pl. Florianski 1 tel. 41 3953091 — 92

Referat realizuje nastepujace ustugi dla klientow:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

gospodarowanie nieruchomosciami stanowigcymi wtasno$¢ Skarbu Panstwa
prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania nieruchomo$ciami stanowigcymi
wlasnos$¢ Powiatu,

regulacja stanéw prawnych gruntow Powiatu 1 Skarbu Panstwa oraz ujawnienie
w ksiegach wieczystych prawa wlasno$ci nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢
Powiatu 1 Skarbu Panstwa,

prowadzenie spraw dotyczacych regulacji stanu prawnego oraz nabycia na rzecz
Powiatu nieruchomosci zajetych pod drogi powiatowe,

prowadzenie postepowania w sprawie przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania
gruntow Skarbu Panstwa w prawo wtasnosci,

prowadzenie postgpowania wywlaszczeniowego, a takze o zwrot wywlaszczonych
nieruchomosci,

prowadzenie spraw dotyczacych wytaczenia gruntéw rolnych z produkcji

Adres siedziby Wydziatlu:

pl. Florianski 1

26-110 Skarzysko -Kamienna

Adres do korespondencji:

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko —Kamienna

Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i LeSnictwa

Naczelnik Wydziatlu — Ryszard Sowa, tel. 41 3953035
pok. 106-109 — I pietro, budynek pl. Florianski 1

e-mail: os@skarzysko.powiat.pl

Wydziat realizuje nastepujace ustugi dla klientow:

a)

pozwolenia na wytwarzanie odpadow,
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1)

pozwolenia na emisj¢ gazéw lub pytow do powietrza,

zatwierdzenie programu gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

zezwolenie na prowadzenie zbierania lub transportu odpadow,

zezwolenia na wycinke drzew i1 krzewow z terendw bedacych wlasnoscig gminy,
pozwolenia wodnoprawne na szczegdlne wykorzystanie wod,

pozwolenia wodnoprawne na wykonanie urzadzen wodnych,

wydawanie decyzji administracyjnych na odprowadzanie do kanalizacji $ciekoéw
zawierajacych substancje niebezpieczne dla sSrodowiska wodnego

wydawanie kart kart wedkarskich i kart lowiectwa podwodnego,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem 1 monitorowaniem pozwolen
zintegrowanych w zakresie gospodarki wodnej, ochrony wod, ochrony przyrody,
cechowanie pozyskanego drewna i1 wystawianie wlascicielowi lasu $wiadectwa
stwierdzajacego legalnos¢ jego pozyskania.

doradztwo wtascicielowi lasu odno$nie prowadzenia prawidlowej gospodarki lesnej

m) przygotowanie decyzji zalesieniowych,

n)
0)

wpis do rejestru zwierzat podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepisow,

zezwolenie na posiadanie i hodowle chartow rasowych lub ich mieszancéw.

Do zadan realizowanych przez geologa powiatowego dla klientéw urzedu nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

udzielanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
pospolitych,

zatwierdzanie projektéw prac geologicznych, ktérych wykonywanie nie wymaga
uzyskania koncesji

przyjmowanie zgloszen projektow prac geologicznych,

przyjmowanie zgloszefn zamiaru przystagpienia do wykonywania robot geologicznych,

przyjmowanie innych dokumentacji geologicznych.

Adres siedziby Wydziatlu:
pl. Florianski 1

26-110 Skarzysko —Kamienna

Adres do korespondencji:

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko —Kamienna
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Powiatowy Zespol ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci

Przewodniczaca zespolu - Malgorzata Surmacz
Tel. 41 3953072, pok. 2 - 9 parter, budynek pl. Florianski 1

e-mail: pzo.sko@onet.eu

Powiatowy Zespot wydaje:

1) orzeczenia o niepetnosprawnosci osob, ktore nie ukonczyty 16 roku zycia,

2) orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci osob, ktore ukonczyly 16 rok zycia,

3) orzeczenia o wskazaniach do ulg i uprawnien osob posiadajgcych orzeczenia
o inwalidztwie do ulg i uprawniefn oséb posiadajgcych orzeczenia o inwalidztwie lub
niezgodno$ci do pracy,

4) legitymacje dokumentujace niepetnosprawno$é lub stopien niepelnosprawnosci.

Adres siedziby Zespotu:

pl. Florianski 1

26-110 Skarzysko -Kamienna
Adres do korespondencji:

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko —Kamienna

Wvyvdzial Komunikaciji i Transportu

Naczelnik Wydzialu —Dariusz Zarychta, tel: 41 3953022
Pok. 5 -11 parter — budynek ul.Konarskiego 20

e-mail: kt@skarzysko.powiat.pl

W celu uniknigcia kolejki w Woydziale Komunikacji i Transportu naszym klientom
umozliwiamy umoéwienie si¢ drogg telefoniczng na wizytg na okreslong godzing pod w.w

numerami telefonow.

Zadania realizowane przez Wydzial:

Referat ds. rejestracji pojazdow:

1) prowadzenie szeregu spraw zwigzanych z rejestracja pojazdow,
2) rejestracja sprzgtu ptywajacego stuzacego do amatorskiego potowu ryb.
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Referat ds. uprawnien i transportu:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem uprawnien do kierowania pojazdami,

2) zarzadzanie ruchem drogowym na drogach powiatowych i gminnych,

3) wydawanie licencji, zezwolen oraz za$wiadczen na wykonywanie krajowego
transportu drogowego rzeczy i 0sob,

4) planowanie i organizowanie publicznego transportu zbiorowego,

5) opiniowanie rozwigzan i projektow dotyczacych komunikacji zbiorowej,

6) nadzor nad o$rodkami szkolenia kierowcow,

7) nadzor nad stacjami kontroli pojazdow,

8) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej stacji kontroli pojazdéw i osrodkow
szkolenia kierowcow,

9) wydawanie uprawnien do wykonywania badan technicznych,

10) wpisywanie 0sob do ewidencji instruktorow,

11) wydawanie zezwolen na przeprowadzenie imprez na drogach, ktore powodujg
utrudnienia w ruchu,

12) wprowadzanie stref ptatnego parkowania,

13) prowadzenie postgpowan zwigzanych z usuwaniem pojazdow z drogi oraz
prowadzeniem parkingu strzezonego dla tych pojazdow,

14) wydawanie zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych,

15) organizowanie egzaminow dla osob ubiegajacych si¢ o wykonywanie transportu
drogowego taksowka,

16) wydawanie kart parkingowych dla oséb niepetnosprawnych,

Adres siedziby Wydziatu:
ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko -Kamienna

Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

Naczelnik Wydzialu — Jerzy Krawczyk, tel: 41 395028
Pok. 402 -404 1V pietro — budynek ul.Konarskiego 20

e-mail: ek@skarzysko.powiat.pl
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Zadania realizowane przez Wydzial dla klientow:

1) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych oraz stowarzyszen kultury
fizycznej,

2) prowadzenie ewidencji zabytkow znajdujacych si¢ na terenie Powiatu

3) organizowanie 1 przeprowadzanie postgpowania egzaminacyjnego na stopien
nauczyciela mianowanego,

4) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych.

5) przygotowanie skierowan dotyczacych umieszczania nieletnich
w miodziezowych osrodkach wychowawczych oraz milodziezowych osrodkach
socjoterapii a takze gromadzenie dokumentacji  niezbednej do umieszczenia
w wyzej wymienionych placowkach,

6) organizowanie opieki dla dzieci 1 mlodziezy posiadajacej orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego w  specjalnych o$rodkach szkolno-
wychowawczych oraz w mtodziezowych osrodkach socjoterapii,

7) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem zezwolen na indywidualne

nauczanie dzieci oraz zajecia rewalidacyjno —wychowawcze

Adres siedziby Wydziatu:
ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko —Kamienna

Szkoly ponadgimnazjalne i placowki oswiatowe dla ktorych powiat skarzyski
jest organem prowadzgcym

I Liceum Ogolnoksztalcace im. Juliusza Slowackiego

ul. 1-go Maja 82

26-110 Skarzysko-Kamienna

41 2513-928

e-mail; poczta@slowacki.info.pl

Il Liceum Ogolnoksztalcace im. Adama Mickiewicza

ul. Pitsudskiego 50

26-110 Skarzysko-Kamienna

41 2513-970

e-mail: sekretariat@mickiewicz.net
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III Liceum Ogo6lnoksztalcace im. Stanislawa Staszica

ul. Ekonomii 7

26-110 Skarzysko-Kamienna
41 2524-040

e-mail: sko_3lo_sekr@interia.pl

Zespol Szkol Technicznych im. Armii Krajowej

ul. Tysiaclecia 22

26-110 Skarzysko-Kamienna

41 2512-161

e-mail: zst.skarzysko@gmail.com

Zespol Szkol Ekonomicznych im. Mikolaja Kopernika

ul. Powstancow W-wy 11
26-110 Skarzysko-Kamienna

41 2538-672

e-mail: skarzyskozse@poczta.fm

Zespol Szkol Samochodowo-Uslugowych im. Wladyslawa ""Oseta' Wasilewskiego

ul. Wasilewskiego 5

26-110 Skarzysko-Kamienna
41 2511-834

e —mail: sekretariat@zss-u.pl

Zespol Szkol Transportowo-Mechatronicznych

ul. Legion6éw 119

26-110 Skarzysko-Kamienna

41 2532-897

e-mail: zst-m@zstm.internetdsl.pl

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 2

ul. Spacerowa 31

26-110 Skarzysko-Kamienna

41 2511-041

e-mail: soswnr2@poczta.onet.pl

Zespol Placowek Resocjalizacyjno-Wychowawczych

ul. Legionéw 131

26-110 Skarzysko-Kamienna
41 2543-083

e-mail: mosskar@op.pl
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Zespol Placowek Edukacyjno-Wychowawczych

ul. Szkolna 15

26-110 Skarzysko-Kamienna
41 2524-817

e-mail: zpewskar@wp.pl

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

Plac Florianski 1

26-110 Skarzysko-Kamienna

41 2530-686

e-mail: poradniaskar@wp.pl,
sekretariat@pppskarzysko.pl

Adpresy jednostek organizacyjnych powiatu skarzyskiego

Zespol Placowek Opieki, Wychowania i Interwencji Kryzysowej '"Przystan"

ul. Rejowska 53

26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 41 25105 12
e-mail:domdzieckal@o02.pl.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

pl. Florianski 1

26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 41 252 1953

e-mail: pcpr.sko@wp.pl
www.pcprskarzysko.pl

Dom Pomocy Spolecznej

ul. Sporna 6

26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 41 251 55 50

e-mail: poczta@dpsskarzysko.pl
www.dpsskarzysko.pl
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Powiatowy Srodowiskowv Dom Samopomocy

ul. Tysigclecia 22

26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 41 252 19 53, 252 19 87
e-mail:psds.sko@wp.pl

Powiatowy Urzad Pracy

ul. 1 Maja

26-110 Skarzysko-Kamienna

tel. 41 2517-300

e-mail: sekretariat.pup@pupskarzysko.pl
www.pupskarzyskoibip.pl

Zarzad Drog Powiatowych

ul.Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 41 252 44 51; 41 395 30 95
e-mail: zdpskar@interia.pl

Zespol Opieki Zdrowotnej

ul. Szpitalna 1

26-110 Skarzysko-Kamienna
tel. 41 39 56 200

e-mail: zoz@zoz.com.pl

Obwod Lecznictwa Kolejowego

ul.Sokola 50

26-110 Skarzysko -Kamienna
tel: 41 251 21 87

e-mail: olkspzoz@poczta.onet.pl

Miedzyzakladowy Osrodek Medycyny Pracy

ul. Ekonomii 4

26-110 Skarzysko -Kamienna
Tel: 41 253 4552

e-mail: 2600043@zoz.org.pl
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Karty opisu spraw

Powiatowy Rzecznik Konsumentow

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

PK-1.2013.1 Poradnictwo w zakresie ochrony konsumenckiej
Sprawy prowadzi: Powiatowy Rzecznik Konsumentow
Plac Florianski 1 pok. 33, parter tel: 41 39-53-032

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
art. 42 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. z 2007r., Nr 50, poz. 331 ze zm.)

Il. Wymagane dokumenty:

Whiosek o udzielenie pomocy prawnej; Powiatowy Rzecznik Konsumentéw nie wymaga
Scisle okreslonego wzoru wniosku. Aby jednak utatwi¢ konsumentom podjecie czynnos$ci
rzecznik podaje przykladowy wzor wniosku dostepny na stronie BIP powiatu
www.powiat.skarzyski.ibip.net.pl .Do wniosku dotgczamy:

kserokopie posiadanych, istotnych dla sprawy dokumentow

dodatkowo:

-w sprawach bankowych: upowaznienie, wzor w zatgczeniu

-w sprawach ubezpieczeniowych: pelnomocnictwo, wzor w zataczeniu

I1I. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

V. Oplaty:
bez oplaty

V. Sposob zalatwienia sprawy:
pisemnie

VI. Termin podjecia interwencji:
Bez zbednej zwloki, wedlug kolejnosci wptywu. Czas oczekiwania na odpowiedz badz
podjecie interwencji zalezy rowniez od charakteru (stopnia skomplikowania) sprawy

VII. Inne informacje:

sktadajac wniosek do rzecznika nalezy pamigtac, aby wniosek zawierat:

-oznaczenie adresata, imi¢ 1 nazwisko konsumenta, nazwe¢ przedsiebiorcy oraz ich
pelnomocnikow, o ile wystepuja,

-oznaczenie rodzaju pisma-WNIOSEK,

-miejsca zamieszkania lub siedziby stron, ich pelnomocnikow,

-pelnomocnictwo, jezeli pismo wnosi pelnomocnik,

-dowody na poparcie przytoczonych w tresci wniosku okolicznos$ci (kserokopie: dowodu
zakupu, faktury, umowy, regulaminu, cennika, korespondenc;ji itp.),

-podpis strony lub pelnomocnika,

-wymienienie zatacznikow,

22




-numer telefonu, adres e-mail (w celu utatwienia kontaktu).

Za strone, ktora nie moze si¢ podpisa¢, wniosek podpisuje osoba przez nig upowazniona,
z podaniem przyczyny, dla ktérej strona sama si¢ nie podpisata.

Whnioski skierowane do Powiatowego Rzecznika Konsumentow w Skarzysku-Kamiennej nie
zawierajace imienia i nazwiska, adresu zamieszkania oraz przedmiotu sprawy, jak rowniez
wnioski konsumentoéw nie bedacych mieszkancami Powiatu Skarzyskiego oraz wnioski
przedsigbiorcow pozostawione beda bez rozpoznania.

Karty opisu spraw - Wydzial Organizacyjno-Administracyjny

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

OR-1.2013.1 Udzielenie pozwolenia na przeprowadzenie zbiérki
publicznej

Sprawy prowadzi Wydzial Organizacyjno -Administracyjny

ul. Konarskiego 20 pok. 210 tel. 41 39-53-042

|. Podstawa prawna wykonania ustugi:

- Ustawa z dnia 15 marca 1933 r. 0 zbiérkach publicznych (Dz. U. Nr 22, poz. 162 z pdzn.
zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 listopada 2003 r.
w sprawie sposobow przeprowadzenia zbiorek publicznych oraz zakresu kontroli nad tymi
zbidrkami (Dz. U. Nr 199, poz. 1947 z p6zn. zm.)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. 2013,
poz. 267).

- Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz. U. Nr 225, poz. 1635)

Il. Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o udzielenie pozwolenia na przeprowadzenie zbiorki publicznej, dostgpny na
stronie BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

2. Plan przeprowadzenia zbidrki publiczne;j

I11. Miejsce skladania dokumentow:

Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter badz bezposrednio w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym pok. 210 lub
211.

IV. Oplaty

Wydanie decyzji w przedmiocie udzielenia zezwolenia na przeprowadzenie zbiorki
publicznej wymaga uiszczenia oplaty skarbowej w wysokosci - 82,00 zl. - optate ponosza
tylko organizacje prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza,

-organizacje pozytku publicznego, jednostki budzetowe oraz jednostki samorzadu
terytorialnego zwolnione sa od optaty skarbowe;.
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V. Sposéb zalatwienia sprawy:

Pozwolenie na przeprowadzenie zbiorki publicznej udziela starosta w drodze decyzji
administracyjnej, jezeli zbiérka ma by¢ przeprowadzona na obszarze powiatu lub jego czesci
obejmujacej wigcej niz jedng gming.

VI. Odbio6r informacji:
O wydaniu decyzji zezwalajacej na przeprowadzenie zbidrki publicznej wnioskodawca
informowany zostaje telefonicznie w celu osobistego zgtoszenia si¢ po jej odbior.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Starosta wydaje decyzje w terminie 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku oraz wymaganych
zalacznikow.

VIII. Tryb odwolawczy

Od decyzji stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Kielcach. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem organu, ktory wydat
decyzje, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

IX. Inne informacje

W terminie 1 miesigca po zakonczeniu zbidrki publicznej wraz z zataczong kopig ogloszenia
prasowego nalezy zlozy¢ sprawozdanie z wynikow zbidrki publicznej i sposobie
zuzytkowania zebranych ofiar, podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu organizatora zbiorki. Publiczne ogloszenie wynikow zbidrki publicznej
(ogloszenie prasowe) nalezy zamiesci¢ w prasie, w rozumieniu przepisOw Prawa prasowego,
0 zasiegu obejmujacym co najmniej obszar, na ktorym zbidrka zostata przeprowadzona.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

OR-2.2013.1 Rejestracja Stowarzyszen Zwyklych

Sprawy prowadzi Wydzial Organizacyjno -Administracyjny
ul. Konarskiego 20 pok. 210 tel. 41 39-53-042

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
- Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. 2001 r. Nr 79 poz. 855
Z pOzn. zm.)

Il. Wymagane dokumenty:

1.Wniosek o dokonanie wpisu do Ewidencji Stowarzyszen prowadzonej przez Staroste
Skarzyskiego, dostepny na stronie BIP powiatu ~www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

2. Uchwata o zalozeniu stowarzyszenia zwyktego

3. Uchwala o przyjeciu regulaminu
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4. Uchwala o wyborze przedstawiciela stowarzyszenia
5. Regulamin stowarzyszenia w 2 egzemplarzach

6. Lista cztonkoéw zatozycieli

7. Lista obecnosci na Zebraniu Zatozycielskim

I1I. Miejsce skladania dokumentow:
Whiosek nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamiennej, ul. Konarskiego 20, Ilub osobiscie w Wydziale Organizacyjno-
Administracyjnym, II pietro, pok. 210.

IV. Oplaty
Procedura rejestracji stowarzyszenia zwyktego nie podlega zadnym optatom.

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Po zlozeniu wymaganych dokumentéw starosta wydaje zaswiadczenie o wpisie do rejestru
stowarzyszen zwyktych. W przypadku nieprawidtowosci lub brakéw formalnych starosta
zobowigzuje wnioskodawce do ich usunie¢cia lub uzupetienia.

VI. Odbior informacji:

O fakcie wpisania stowarzyszenia do rejestru stowarzyszen zwyklych wnioskodawca zostaje
poinformowany pisemnie (zwykle zawiadomienie w formie pisemnej informacji wystane
zostaje na adres siedziby stowarzyszenia) badz wnioskodawca zostaje poinformowany
telefonicznie by mégt zgtosi¢ si¢ osobiscie po odbidr zaswiadczenia.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Starostwo ma na odpowiedz 30 dni od dnia ztoZenia wniosku.

VIII. Tryb odwolawcz

IX. Inne informacje

Jezeli w ciggu 30 dni od dnia uzyskania informacji o zalozeniu stowarzyszenia nie zakazano
jego dziatalnosci, moze ono rozpocza¢ funkcjonowanie.

Zgodnie z art. 41 ustawy Prawo o stowarzyszeniach sad rejestrowy, na wniosek organu
nadzorujacego lub prokuratora, moze zakaza¢ zatozenia stowarzyszenia zwyklego, jezeli nie
spelnia ono warunkow okre§lonych w ustawie.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

OR-3.2013.1 Wydanie pozwolenia na przewo6z zwlok (prochow)
z zagranicy

Sprawy prowadzi Wydzial Organizacyjno-Administracyjny
ul. Konarskiego 20 pok. 210 tel. 41 39-53-042

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
- Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. 0 cmentarzach i chowaniu zmartych ( Dz. U. z 2000 r. Nr
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23, poz. 295 z pdzn. zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 grudnia 2007 r., w sprawie wydawania
pozwolen i za§wiadczen na przewoz zwlok i szczatkéw ludzkich (Dz. U. z 2007 r. Nr 249,
poz. 1866).

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r., w sprawie postepowania ze
zwlokami 1 szczatkami ludzkimi (Dz. U. z 2001 r. Nr 153, poz. 1783 z p6zn. zm.)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ((Dz. U. 2013,
poz. 267).

Il. Wymagane dokumenty:

1. Wnhniosek o wydanie decyzji zezwalajgcej na sprowadzenie z obcego panstwa zwlok,
szczatkow, urny z prochami, dostgpny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl

2. Przettumaczony na jezyk polski akt zgonu Iub inny dokument urzedowy
stwierdzajacy zgon, okreslajacy przyczyng zgonu lub wykluczajacy jako przyczyne
zgonu lub wykluczajacy jako przyczyng zgonu chorobe zakazng wymieniong
w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 3a ustawy 0 cmentarzach i chowaniu

zmartych.
3. W przypadku, gdy z wnioskiem wystepuje inny podmiot niz wskazany w art. 10 ust. 1
w/w ustawy, do wniosku nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo do zatatwiania A4

imieniu  podmiotu uprawnionego wszelkich czynnosci formalno-prawnych
zwigzanych z przewozem zwlok lub szczatkéw ludzkich z obcego panstwa do Polski.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Whiosek nalezy ztozy¢ osobiscie w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym, II pigtro,
pok. 210.

IV. Oplaty
Woydanie decyzji zwolnione jest od optaty skarbowe;.

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Pozwolenia na sprowadzenie z obcego panstwa zwlok, urny z prochami udziela starosta
w drodze decyzji administracyjnej po uzyskaniu pozytywnej opinii wlasciwego panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego.

VI. Odbior informacji:

O wydaniu decyzji zezwalajacej na sprowadzenie zwlok badZz urny z prochami,
wnioskodawca informowany zostaje telefonicznie w celu osobistego zgloszenia si¢ po jej
odbior.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Pozwolenie wydaje si¢ w drodze decyzji administracyjnej niezwlocznie, nie podzniej jednak
niz w terminie 3 dni od dnia ztozenia wniosku.

VIII. Tryb odwolawczy

Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotlania do Samorzagdowego Kolegium
Odwotlawczego w Kielcach, w terminie 14 dni od daty jaj otrzymania za po$rednictwem
Starosty Skarzyskiego.

IX. Inne informacje

Pozwolenie jest wydawane po uzyskaniu pozytywnej opinii wilasciwego panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego.

W przypadku $mierci na skutek choroby zakaznej wymienionej w wykazie Ministra Zdrowia,
pozwolenie nie moze by¢ udzielone przed uptywem 2 lat od dnia zgonu.
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Karty opisu spraw - Powiatowy Zespol ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

ON.1.2013.1 Wydanie orzeczenia o niepelnosprawnosci
(dzieci do 16 roku zycia)

Sprawy prowadzi Powiatowy Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnos$ci —
budynek Starostwa Powiatowego
Plac Florianski 1, pokdj nr 6 tel. 41 3953070

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (j. t. Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz. 721 z p6zn.
zm).

2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 15 lipca
2003 roku w sprawie orzekania o niepelnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci
(Dz. U. Nr 139, poz. 1328 ze zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 1 lutego 2002 roku
w sprawie kryteriow oceny niepelnosprawnosci u osob w wieku do 16 roku zycia
(Dz. U. Nr 17, poz 162 ze zm.)

Il. Wymagane dokumenty:
— whniosek w sprawie wydania orzeczenia o niepetnosprawnosci, dostgpny na stronie
BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl
— zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia dziecka wydane dla potrzeb Powiatowego
Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci (oryginal) zawierajace opis stanu
zdrowia , rozpoznanie choroby zasadniczej 1 chorob wspoélistniejgcych.
Zaswiadczenie wydaje lekarza, pod ktorego opieka lekarska znajduje si¢ dziecko
(zaswiadczenie winno by¢ wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed dniem ztozenia
whniosku).
Do w/w dokumentow nalezy dotaczy¢ rowniez kserokopie (oryginaty do wgladu) posiadanej
dokumentacji medycznej, mogacej mie¢ wptyw na ustalenie niepetnosprawnosci np. karty
informacyjne leczenia szpitalnego, zaswiadczenia 1 konsultacje lekarskie, histori¢ choroby,
badanie i opinie psychologiczna, badania: Echo serca, EEG, spirometria, Rtg, tomograf
komputerowy itp., orzeczenia o niepelnosprawnosci wydane przez zespoty orzekajace.
Jezeli dziecko nie moze stawi¢ si¢ na posiedzenie sktadu orzekajacego z powodu dtugotrwatej
1 nierokujacej poprawy choroby, uniemozliwiajacej osobiste stawiennictwo, przedstawiciel
ustawowy winien zalagczy¢ zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace niemoznos¢
uczestniczenia w posiedzeniu komisji.

ITI. Miejsce skladania dokumentow:
Powiatowy Zesp6t do Spraw Orzekana o Niepetnosprawnosci w Skarzysku - Kamiennej
Plac Florianski 1, parter — pokdj nr 6

IV. Oplaty
Brak
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V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Wydanie orzeczenia o niepelnosprawnosci.

VI. Odbior informacji:

Powiatowy Zespot do Spraw Orzekana o Niepetnosprawnosci w Skarzysku - Kamiennej

Plac Florianski 1, parter — pokdj nr 6, nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia posiedzenia
w sprawie wydania orzeczenia.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Whniosek w sprawie wydania orzeczenia o niepetnosprawnosci rozpatrywany jest w ciggu
miesigca, a w sprawach szczeg6élnie skomplikowanych nie pdézniej niz w ciggu dwoch
miesi¢cy od dnia wszczecia postepowania.

O terminie rozpatrzenia wniosku zawiadamia si¢ przedstawiciela ustawowego, nie pézniej niz
7 dni przed dniem jego rozpatrzenia.

VIII. Tryb odwolawczy

Przedstawiciel ustawowy, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia orzeczenia
0 niepelnosprawnosci, moze wnies¢ odwotanie do Wojewodzkiego Zespolu do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnosci w Kielcach za posrednictwem Powiatowego Zespotu
do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Skarzysku — Kamiennej.

Jezeli powiatowy zespdt uzna, ze odwotanie zastuguje w catosci na uwzglgdnienie, wydaje
orzeczenie, w ktorym uchyla lub zmienia zaskarzone orzeczenie.

W przypadku gdy powiatowy zesp6t utrzyma wydane orzeczenie w mocy, obowigzany jest
przesta¢ odwotanie wraz z aktami sprawy do wojewodzkiego zespotu w terminie 7 dni
od dnia otrzymania odwotania.

IX. Inne informacje

Jezeli dziecko posiada orzeczenie o niepelnosprawnosci wydane na czas okreslony,
przedstawiciel ustawowy moze wystagpi¢ z wnioskiem o ponowne ustalenie
niepetnosprawnos$ci, nie wczesniej niz 30 dni przed uplywem waznosci posiadanego
orzeczenia.

W przypadku gdy nastgpita zmiana stanu zdrowia dziecka, przedstawiciel ustawowy moze
wystapi¢ z wnioskiem o ponowne wydanie orzeczenia uwzgledniajace zmiang stanu zdrowia
bez wzgledu na okres waznos$ci posiadanego orzeczenia.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

ON.2.2013.1 Wydanie orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci
(osoby powyzej 16 roku zycia)

Sprawy prowadzi Powiatowy Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci —
budynek Starostwa Powiatowego

Plac Florianski 1, pokéj nr 6 tel. 41 3953070

I. Podstawa prawna wykonania ushugi:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (j. t. Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz. 721 z
pozn. zm).

2. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 lipca
2003 roku w sprawie orzekania o niepelnosprawno$ci 1  stopniu
niepetnosprawnosci
(Dz. U. Nr 139, poz. 1328 ze zm.).

1. Wymagane dokumenty:
— wniosek w sprawie wydania orzeczenia o stopniu niepelnosprawnos$ci, dostgpny na
stronie BIP powiatu ~www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl
— zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia wydane dla potrzeb Powiatowego Zespotu

ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci (oryginal) zawierajace opis stanu zdrowia,
rozpoznanie choroby zasadniczej 1 chorob wspodtistniejacych.

Zaswiadczenie wydaje lekarza, pod ktorego opieka lekarska znajduje si¢ osoba

zainteresowana (zaswiadczenie winno by¢ wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed dniem

ztozenia wniosku).

Do w/w dokumentoéw nalezy dolaczy¢ rowniez kserokopie (oryginaty do wgladu) posiadane;j

dokumentacji medycznej, mogacej mie¢ wplyw na ustalenie niepelnosprawnosci np. karty

informacyjne leczenia szpitalnego, zaswiadczenia i konsultacje lekarskie, histori¢ choroby,

badanie i opinie psychologiczng, badania: Echo serca, Holter, USG, EEG, spirometria, Rtg,

rezonans magnetyczny, tomograf komputerowy itp., orzeczenia o niepetnosprawnosci

lub stopniu niepelnosprawnosci wydane przez zespoly orzekajace oraz inne organy

orzecznicze (ZUS, KRUS, KIZ, MSWiA, MON).

Jezeli osoba zainteresowana nie moze stawi¢ si¢ na posiedzenie sktadu orzekajacego

z powodu dhugotrwate; 1 nierokujacej poprawy choroby, uniemozliwiajgcej osobiste

stawiennictwo, nalezy zalaczy¢ =zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace niemoznos¢

uczestniczenia w posiedzeniu komisji.

ITI. Miejsce skladania dokumentow:
Powiatowy Zesp6t do Spraw Orzekana o Niepetnosprawnosci w Skarzysku - Kamiennej
Plac Florianski 1, parter — pokoj nr 6

IV. Oplaty
Brak
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V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci.

VI. Odbior informacji:

Powiatowy Zespo6t do Spraw Orzekana o Niepetnosprawnosci w Skarzysku - Kamiennej

Plac Florianski 1, parter — pokdj nr 6, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia posiedzenia
W sprawie wydania orzeczenia.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Whniosek w sprawie wydania orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci rozpatrywany jest
W ciggu miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciggu dwoch
miesi¢ecy od dnia wszczecia postepowania.

O terminie rozpatrzenia wniosku zawiadamia si¢ osob¢ zainteresowang, nie pozniej niz 7 dni
przed dniem jego rozpatrzenia.

VIII. Tryb odwolawczy

Przedstawicie ustawowy, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia orzeczenia
o niepetnosprawnosci, moze wnie$¢ odwolanie do Wojewddzkiego Zespotu do Spraw
Orzekania o Niepetnosprawnosci w Kielcach za posrednictwem Powiatowego Zespotu
do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Skarzysku — Kamiennej.

Jezeli powiatowy zespdt uzna, ze odwolanie zastuguje w catosci na uwzglednienie, wydaje
orzeczenie, w ktorym uchyla lub zmienia zaskarzone orzeczenie.

W przypadku gdy powiatowy zespdt utrzyma wydane orzeczenie w mocy, obowigzany jest
przesta¢ odwotanie wraz z aktami sprawy do wojewodzkiego zespotu w terminie 7 dni
od dnia otrzymania odwolania.

IX. Inne informacje

Jezeli osoba zainteresowana posiada orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci wydane na czas
okreslony, moze wystapi¢ z wnioskiem o ponowne ustalenie stopnia niepetnosprawnosci, nie
wczesniej niz 30 dni przed uptywem waznosci posiadanego orzeczenia.

W przypadku gdy nastgpita zmiana stanu zdrowia, osoba zainteresowana moze wystapi¢
z wnioskiem o0 ponowne wydanie orzeczenia uwzgledniajagcego zmiang stanu zdrowia bez
wzgledu na okres waznosci posiadanego orzeczenia.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

ON.3.2013.1 Wydanie legitymacji osoby niepelnosprawnej

Sprawy prowadzi Powiatowy Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci —
budynek Starostwa Powiatowego

Plac Florianski 1 pokéj nr 6 tel. 41 3953070

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (j. t. Dz. U. z 2011 r., Nr 127, poz. 721 z pdzn.
zm).

5. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 lipca
2003 roku w sprawie orzekania o niepelnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci
(Dz. U. Nr 139, poz. 1328 ze zm.).

Il. Wymagane dokumenty:
— wniosek o wydanie legitymacji osoby niepetnosprawnej, dostepny na stronie BIP
powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl
— kserokopi¢ orzeczenia o niepelnosprawnosci lub stopniu niepelnosprawnosci (oryginat
do wgladu),
— 1 aktualne zdjecie (tylko w przypadku 0sob powyzej 16 roku zycia).

I1I. Miejsce skladania dokumentow:
Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepelnosprawno$ci w Skarzysku-Kamiennej,
Plac Florianski 1, parter — pokoj nr 6

IV. Oplaty
Brak

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie legitymacji osoby niepelnosprawne;.

VI. Odbior informacji:
Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci w Skarzysku-Kamiennej,
Plac Florianski 1, parter — pokoj nr 6.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od daty ztozenia wniosku - 7 dni.

VIII. Tryb odwolawczy
Brak

IX. Inne informacje

Legitymacja osoby niepelnosprawnej wystawiana jest tylko na podstawie aktualnego
orzeczenia wydanego przez Powiatowy Zespdt do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci
lub Wojewodzki Zesp6t do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.
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Oplaty komunikacyjne

Oplate administracyjna za rejestracje pojazdu mozna uiScic w kasie Starostwa
Powiatowego lub na konto:

Getin Bank

72 560 00132868 2085 4199 0002

Oplate skarbowa mozna uisci¢ w kasie Starostwa Powiatowego, w kasie Urzedu Miasta
Skarzysko-Kamienna lub bezposrednio na konto Urzedu Miasta

Bank Spotdzielczy o/Skarzysko-Kamienna
92 8520 0007 2002 0018 8883 0005

Oplate recyklingowa w wysokosci 500 zI mozna uisci¢ na konto:

NFOSIGW BGK Il o/Warszawa
65 1130 1062 0000 0109 9520 0014

Kasa Starostwa czynna:
Poniedziatek w godz.8,00 — 14,45 przerwa 10,40 — 11,00
Wtorek — Pigtek w godz.7,30 — 14,15 przerwa 10,40 — 11,00

Oplaty za wydanie :

- dowdd rejestracyjny 54,00 zt

- pozwolenie czasowe 13,50 zt

- pozwolenie czasowe na tablice tymczasowe 18,50 zt
- nalepka na szybe 18,50 zt

- znaki legalizacyjne 12,50 zt

- karta pojazdu — 75,00 zt

Oplata ewidencyjna za wydanie 0,50 zI za kazdy wyzej wskazany dokument

Oplata za wydanie tablic rejestracyjnych:

- tablice samochodowe 80,00 zt

- tablica motocyklowa 40,00 zt

- tablica motorowerowa 30,00 zt

- tablice indywidualne 1 000,00 zt

- tablice zabytkowe samochodowe 100,00 zt

- tablica zabytkowa motocyklowa 50,00 zt

- tablice tymczasowe samochodowe 30,00 zt

- tablica tymczasowa motocyklowa i motorowerowa 12,00 zt

Ogolnie optaty za poszczegdlne przypadki rejestracji, po zsumowaniu optat czgstkowych mozna
sklasyfikowa¢ w 3 wariantach;
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Wariant I - 180,50zt obowigzuje w przypadku rejestracji pojazdu zarejestrowanego poza Powiatem

Skarzyskim

Wariant 11 — 256,00 zt obowigzuje w przypadku rejestracji pojazdu sprowadzonego z zagranicy

Wariant 111 — 81,50 zt obowigzuje w przypadku rejestracji pojazdu zarejestrowanego na terenie

Powiatu Skarzyskiego

WYKAZ PRZEDSIEBIORCOW PROWADZACYCH STACJE KONTROLI
POJAZDOW

Miejska Komunikacja Samochodowa Sp. z 0.0.

26-110 Skarzysko-Kamienna

ul. 1-go Maja 103

e-mail: mksspzoo@unet.pl

fax. 41 25-12-962 tel.(041) 251-23-23
Zakres badan: ABT/c

Numer stacji : TSK/002/P

FTU Centrum Motoryzacyjne
26-110 Skarzysko-Kamienna
ul. Krakowska 255A

e-mail: centrummotoryzacyjne@neostrada.pl

tel. 41 253-29-69 FAX WEWN. 24
Zakres badan: BT/cde
Numer stacji: TSK 006/P

MOTO-GROS”

26-130 Suchedniow

ul. Fabryczna 5
e-mail:stacja@motogros.pl
fax. 41 395-94-44
Zakres badan: ABT/cde
Numer stacji: TSK 007/P

FIRMA HANDLOWO-USLUGOWA
ELZBIETA BARTOS

ul. Towarowa 8

26-110 Skarzysko-Kamienna

e-mail: biuro@bartospaliwa.pl

tel. 41 251-18-13

kom. 507161073

Zakres badan: okregowa

Numer stacji: TSK 015

Kamil Paz ,,ZUM-ZRB”
26-110 Skarzysko Kamienna
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ul. Staffa 90 Majkow
e-mail: paz@onet.pl
tel./fax. 41 271-23-31
Zakres badan: okregowa
Numer stacji: TSK 009

Z.P.U.H. ,MASTERSAT”

ul. Szydiowiecka 2

26-110 Skarzysko-Kamienna
e.mail: rafal_mastersat@gazeta.pl
mastersat_rafal@poczta.fm

tel. fax. 41 251-29-67

Zakres badan: podstawowa
Numer stacji: TSK 010/P

F.H.U. .. KONTAKT”
Ireneusz Gorlicki

e-mail: kontakt-oil@O2.pl
tel./fax. 41 253-33-25

ul. Asfaltowa 1

26-110 Skarzysko-Kamienna
Zakres badan: okregowa
Numer stacji: TSK 012

SZUMMAR?” Spolka jawna

Marek Szumielewicz i Ewa Szumielewicz
Zaktad Pracy Chronionej

ul. Moscickiego 18

26-110 Skarzysko-Kamienna

e-mail: sekretariat@tevor.pl

tel: 41 271-20-30, kom. 601-473-005
Zakres badan: okregowa

Numer stacji: TSK 013

PGE Dystrybucija S.A.

Al. M. J. Pitsudskiego 51
26-110 Skarzysko-Kamienna
Tel: 41 252-63-42

e-mail: zkraska@zeork.com.pl
Zakres badan: podstawowa
Numer stacji: TSK 014/P

FH.UT. ACCAR
Kazimierz Mikotajczyk

ul. Kielecka 53e

26-130 Suchedniow

tel. 604 561 702

Zakres badan: podstawowa
Numer stacji: TSK 014/P

34


mailto:paz@onet.pl
mailto:rafal_mastersat@gazeta.pl
mailto:mastersat_rafal@poczta.fm
mailto:zkraska@zeork.com.pl

Wydzial Komunikacji i Transportu

Karty opisu spraw —Rejestracja pojazdow

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT. 1.2013.1 Czasowe wycofanie pojazdu z ruchu

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdéw
ul. Konarskiego 20 pok. 718 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Art.78a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym /tekst jednolity Dz.U.
z 2012r. poz.1137 ze zm. / i Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 grudnia 2004
r. w sprawie czasowego wycofania pojazdow z ruchu (Dz. U. z 2004r. Nr 285 poz. 2856
Z pOzniejszymi zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:

Whiosek o czasowe wycofanie pojazdu z ruchu - wzor dostgpny na stronie BIP powiatu —
www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

Zaktaczniki:

1. dowdd rejestracyjny ( zostanie w depozycie )

2. tablice rejestracyjne ( zostanie w depozycie )

3. karta pojazdu jezeli byta wydana

4. optata za depozyt

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydzial Komunikacji 1 Transportu

Referat Pojazdoéw pokoj 7 1 8 stanowiskonr 1,2, 3,4, 5

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty

Opfata za depozyt wynosi

- za 2 pierwsze miesigce 80zt

- od 3 do 12 miesigca — 14 zt za kazdy miesiac

- od 13 do 24 miesigca — 12 zt za kazdy miesigc

- od 25 do 48 miesigca — 10,25 zt za kazdy miesiac

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji administracyjnej

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdéw prowadzacego sprawe
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VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od reki

VIII. Tryb odwolawczy:

Na podstawie art.127 §2 i art.129 kpa stronie przystuguje prawo do odwotania od niniejszej
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Kielcach, za posrednictwem
Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

IX. Inne informacje:

Czasowemu wycofaniu z ruchu podlegaja jedynie nastepujace rodzaje pojazdow:

- samochody ci¢zarowe o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3,5 t

- ciggniki samochodowe

- pojazdy specjalne

- autobusy

Czasowego wycofania z ruchu dokonuje na wniosek wilasciciela wlasciwy starosta ze
wzgledu na miejsce ostatniej rejestracji pojazdu, wydajac za optata decyzjg, o czasowym
wycofaniu pojazdu z ruchu.
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STAROSTWO POWIATOWE

W SKARZYSKU-KAMIENNEJ

ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl

e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.2.2013.1 Dopisanie wspolmalzonka do dowodu rejestracyjnego
jako wspolwlasciciela

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdow
ul. Konarskiego 20 pok.7i8 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ushugi:
Kodeks cywilny.

Il. Wymagane dokumenty:

Whiosek - wzor dostepny na stronie BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl
Zakaczniki:

- dowdd rejestracyjny pojazdu

- karta pojazdu jesli byta wydana

Do wgladu:

- dowody osobiste wspotmatzonkow

- aktualne ubezpieczenie OC

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydzial Komunikacji i Transportu

Referat Pojazdow pokoj 7 i 8 stanowisko nr 1, 2, 3,4, 5
ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna

IV. Oplaty
- optata skarbowa w wysokosci 18 zt

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Przyjecie solidarnego os$wiadczenia obojga malzonkow o tym, ze pojazd stanowi
wspotwlasnos¢ malzenska. Po  zloZzeniu os$wiadczenia, odpowiedniej adnotacji
o wspotwlasnosci, dokonuje si¢ ewidencji pojazdéw, dowodzie rejestracyjnym 1 karcie
pojazdu.

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od reki

VIII. Tryb odwolawczy
Brak mozliwo$ci odwolania

IX. Inne informacje

Mozna wpisa¢ wspotmalzonka do dowodu rejestracyjnego jako wspotwiasciciela pojazdu.
Podstawa do dokonania takiego wpisu w przypadku matzonkéw nie posiadajacych
rozdzielno$ci majatkowej, jest osSwiadczenie woli.

W przypadku matzonkéw posiadajacych rozdzielno$¢ majatkowa lub gdy dany pojazd
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stanowi majatek odrebny, w celu dopisania malzonka jako wspotwlasciciela pojazdu
niezbedny jest dokument przenoszacy prawo wilasnosci cze$ci pojazdu na matzonka, ktory
bedzie dopisany do dowodu rejestracyjnego (umowa sprzedazy, umowa darowizny itp.).
Dopisanie wspotwlasciciela innego niz wspoéimaltzonek, dokonane by¢é moze tylko na
podstawie dokumentu wtasnosci ( umowa kupna-sprzedazy, umowa darowizny, faktura itp.)
W celu dokonania czynnosci dopisania wspotwlasciciela konieczna jest obecnos¢ kazdego
z matzonkow.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.3.2013.1 Rejestracja pojazdu marki ,,Sam”

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdéw

ul. Konarskiego 20 pok.7i8 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Art.73 ust.1 i art.75 ust.3, 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
/tekst jednolity Dz.U. z 2012r. poz.1137 ze zm./ oraz § 2 ust.10 i ust.12 Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow
/tekst jednolity Dz.U. z 2007r. Nr 186 poz.1322 z poOzniejszymi zmianami/ oraz § 6
rozporzadzenia MI z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie warunkéw technicznych pojazdow
oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia /Dz.U. z 2003r. Nr 32 p0z.262/.

Il. Wymagane dokumenty:

Whniosek o rejestracje pojazdu- wzér dostgpny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl

Zataczniki:

1) oswiadczenie ztozone pod odpowiedzialnoscig karng za sktadanie fatszywych zeznan,
ze wnioskodawca jest wiascicielem zespotow 1 czesci stuzacych do zbudowania
pojazdu

2) zaswiadczenie o przeprowadzonym badaniu zgodno$ci pojazdu marki ,,SAM”

3) dokument identyfikacyjny badanego pojazdu marki ,,SAM”

4) zaswiadczenie potwierdzajace nabicie cech identyfikacyjnych na ramie przyczepy,
ramie lub nadwoziu, oraz wykonanie tabliczki znamionowe;j.

Do wgladu:
dowdd osobisty

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydzial Komunikacji 1 Transportu

Referat Pojazdow pokoj 7 1 8 stanowisko nr 1, 2, 3, 4

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego
w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, parter
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IV. Oplaty
W przypadku przyczepy — 121,50 zt

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Rejestracja pojazdu

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Wydanie pozwolenia czasowego od rgki, termin wydania dowodu rejestracyjnego —
informacja pracownika Referatu Pojazdow

VIII. Tryb odwolawczy

Na podstawie art.127 §2 i art.129 kpa stronie przystuguje prawo do odwotania od niniejszej
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Kielcach, za posrednictwem
Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dnia od dnia doreczenia decyzji.

IX. Inne informacje
Rejestracja tego typu pojazdow mozliwa jest jedynie w przypadku wykorzystania do budowy
nadwozia, podwozia lub ramy konstrukcji wlasnej, ktérego marke okresla si¢ jako ,,SAM”.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.4.2013.1 Rejestracja pojazdu nowego — zakupionego
w salonie

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdow stanowisko
nrl, 2, 3,4
ul. Konarskiego 20 pok.7i8 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Art.72 ust.1 pkt 1, 2, 5, art.73 ust.1, art.74 ust.1, art.75 ust.2, art. 78 ust. 2 pkt. 1, 2 ustawy
z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym /tekst jednolity Dz.U z 2012r. poz.1137
ze zm./ oraz § 2 ust.1, 2, 3, 4, 5, 8 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca
2002r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow /tekst jednolity Dz.U. z 2007r. Nr 186
poz.1322 z pdzniejszymi zmianami/

Il. Wymagane dokumenty:

Whniosek o rejestracje pojazdu — wzor dostgpny na stronie BIP powiatu —www.

powiat.skarzyski.ibip.net.pl

1. dokument wlasnosci /faktura, rachunek/

2. wycigg ze $wiadectwa homologacji , $wiadectwo zgodnosci Ilub odpis decyzji
zwalniajacej pojazd z homologacji

3. karta pojazdu

4. dokument potwierdzajacy zaplate akcyzy na terytorium kraju lub brak obowigzku
zaplaty akcyzy /jezeli informacja o oplacie nie jest umieszczona na dokumencie
wlasnosci/,
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5. o$wiadczenie o podleganiu obowigzkowi zapewnienia sieci zbierania /recyklingu/
pojazdow /jezeli nie jest umieszczone na dokumencie wtasnosci/

Do wgladu:

dowod osobisty

III. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydziat Komunikacji i Transportu

Referat Pojazdéw pokoj 7 1 8 stanowisko nr 1, 2, 3, 4

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna
oraz Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
optaty: wariant nr [ — 180,50 zt

V. Sposéb zalatwienia sprawy:

Rejestracja czasowa pojazdu, wydanie pozwolenia czasowego na okres 1 miesigca, wydanie
zalegalizowanych tablic rejestracyjnych oraz nalepki kontrolnej. Po okresie okoto 7 dni
wydanie dowodu rejestracyjnego.

V1. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Wydanie pozwolenia czasowego od regki, wydanie dowodu rejestracyjnego — informacja
pracownika Referatu Pojazdow.

VIII. Tryb odwolawczy:

Na podstawie art.127 §2 i art.129 kpa stronie przystuguje prawo do odwotania od niniejszej
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Kielcach, za posrednictwem
Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dnia od dnia dorgczenia decyz;ji.

IX. Inne informacje:
Konieczne zawarcie ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej wlasciciela pojazdu,
najpdzniej w dniu odbioru pozwolenia czasowego ( w dniu rejestracji ).
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.5.2013.1 Rejestracja pojazdu sprowadzonego
z zagranicy przez przedsiebiorce prowadzacego
dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie obrotu pojazdami

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdéw

ul. Konarskiego 20 pok.7i8 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Art.71 ust.7, art.72 ust.1 pkt.1, 4, 5, 6, 6a, 9, art.73 ust.1, art. 75 ust. 2 ustawy z dnia 20
czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym /tekst jednolity Dz.U. z 2012r. poz.1137 ze zm./
oraz § 2 ust.1 pkt.4 1 § 3 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r.
W sprawie rejestracji i oznaczania pojazdéw /tekst jednolity Dz.U. z 2007r. Nr 186 poz.1322
z pdzniejszymi zmianami/, art.12 ustawy z dnia 20 stycznia 2005r. o recyklingu pojazdow
wycofanych z eksploatacji (Dz.U z 2005r. Nr 25, poz.202 z p6zniejszymi zmianami/.

Il. Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o rejestracje, wzor dostgpny na stronie BIP powiatu —www.

powiat.skarzyski.ibip.net.pl

Zalaczniki:

1) faktura

2) dowod rejestracyjny w przypadku pojazdu pochodzacego z terytorium panstwa UE,
Konfederacji Szwajcarskiej i EFTA , w przypadku pojazdu pochodzacego spoza tego
terenu, moze by¢ inny dokument potwierdzajacy rejestracje pojazdu za granica, nadany
przez organ wlasciwy do rejestracji pojazdow w tym panstwie,

3) tlumaczenie w/w dokumentu przez tlumacza przysigglego (nie dotyczy dowodu
rejestracyjnego pojazdow z krajow UE, EFTA i Konfederacji Szwajcarskiej, ale tylko
w zakresie kodow zastosowanych w dowodzie rejestracyjnym, ktére odpowiadaja
kodom stosowanym w polskim dowodzie rejestracyjnym,

4) dokument potwierdzajacy zaplate akcyzy Ilub brak obowigzku zaplaty albo
za$wiadczenie potwierdzajace zwolnienie z akcyzy (wydany przez Urzad Celny dla
pojazdéw pochodzacych z krajow UE) lub dowod odprawy celnej przywozowej
(dokument SAD dla pojazdéw pochodzacych z krajow spoza UE),

5) dowod wplaty w wysokosci 500 zt na konto NFOS i GW. Optaty dokonuje
wprowadzajacy pojazd na terytorium RP — oplata dotyczy samochodow osobowych
1 cigzarowych do 3,5 t wlacznie,

6) zaswiadczenie o pozytywnym badaniu technicznym (jezeli jest wymagane),

7) tablice rejestracyjne lub stosowne o$wiadczenie dotyczace braku tablic

Do wgladu:
1. dowdd osobisty
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I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydziat Komunikacji i Transportu

Referat Pojazdoéw pokoj 7 1 8 stanowisko nr 1, 2, 3, 4

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
-wariant Il - 256 zt  dotyczy samochodu

V. Sposéb zalatwienia sprawy:

Rejestracja czasowa pojazdu, wydanie pozwolenia czasowego na okres 1 miesigca, wydanie
zalegalizowanych tablic rejestracyjnych oraz nalepki kontrolnej. Po okresie okoto 7 dni
wydanie dowodu rejestracyjnego.

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Wydanie pozwolenia czasowego od re¢ki, wydanie dowodu rejestracyjnego — informacja
pracownika Referatu Pojazdow.

VIII. Tryb odwolawczy
Na podstawie art.127 §2 i art.129 kpa stronie przystluguje prawo do odwotania od
niniejszej decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach, za
posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dnia od dnia dor¢czenia decyz;ji.

IX. Inne informacje:

Uznawane sa badania techniczne pojazdéw wykonane w krajach UE, udokumentowane
wpisami w dowodach rejestracyjnych panstw UE, pod warunkiem zgodnosci
z przepisami polskimi, co do terminéw nastepnych badan. Np. Niemcy dla samochodéw
osobowych — badania wykonywane sg w okresach 3 lata, a nastepnie co 2 lata. W Polsce
odpowiednio 3 lata, 2 lata i corocznie.

Przyktad : badanie bedzie uznane dla samochodu w wieku powyzej 5 lat jesli na terenie
Niemiec badanie wykonano nie p6zniej niz rok temu.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.6.2013.1 Rejestracja pojazdu zabytkowego

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdow

ul. Konarskiego 20 pok. 718 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
Art.73 ust.1 w zwigzku z art.75 ust.3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu
drogowym (Dz.U. z 2012r. poz.1137 ze zm.) oraz § 2 ust.9 rozporzadzenia Ministra
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Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow /tekst
jednolity Dz.U. z 2007r. Nr 186, poz.1322 ze zm./.

1. Wymagane dokumenty:
Wniosek o rejestracje pojazdu - wzdér dostepny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl
Zalaczniki:
1) dokument wiasno$ci pojazdu
2) uwierzytelniona kopia decyzji w sprawie wpisania pojazdu jako dobra kultury do
rejestru zabytkow lub dokument potwierdzajacy ujecie pojazdu w rejestrze w centralnej
ewidencji dobr kultury,
3) protokoét oceny technicznej pojazdu zabytkowego,
4) zaswiadczenie z przegladu technicznego pojazdu zabytkowego co do zgodnosci
z warunkami technicznymi,
5) dowadd rejestracyjny
6) tablice rejestracyjne pojazdu
Do wgladu:
- dowdd osobisty

I1I. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydzial Komunikacji i Transportu

Referat Pojazdoéw pokoj 7 1 8 stanowisko nr 1, 2, 3, 4

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
- za rejestracje samochodu zabytkowego — 200,50 zt
- za rejestracje motocykla zabytkowego — 131,50 zt

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Rejestracja pojazdu — wydanie pozwolenia czasowego, wydanie tablic rejestracyjnych
zabytkowych 1 dowodu rejestracyjnego. Jesli jest taka konieczno$¢, natozenie ograniczen na
korzystanie pojazdu z drog publicznych

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Wydanie pozwolenia czasowego od re¢ki, wydanie dowodu rejestracyjnego — informacja
pracownika Referatu Pojazdow

VIII. Tryb odwolawczy

Na podstawie art.127 §2 1 art.129 kpa stronie przystuguje prawo do odwotania od niniejszej
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Kielcach, za posrednictwem
Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dnia od dnia dor¢czenia decyzji.

IX. Inne informacje

Niektore odstepstwa od obowigzujacych warunkow technicznych w przypadku pojazdow
zabytkowych, moga powodowa¢, Ze organ rejestrujacy ma prawo natozy¢ ograniczenia
W poruszaniu si¢ tym pojazdem po drogach publicznych. Na przyktad uktad §wiatel mijania
w wersji §wiatla symetryczne, moze powodowac ograniczenie poruszania do okresu od $witu
do zmierzchu.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.7.2013.1 Rejestracja pojazdu zakupionego na terenie powiatu

skarzyskiego na tablicach wg. nowego wzoru (biale
tlo)

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdéw
ul. Konarskiego 20 pok.7i8 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ushugi:

Art.72 ust.1 pkt 1, 2, 5, art.73 ust.1, art.74 ust.1, art.75 ust.2, art. 78 ust. 2 pkt. 1, 2 ustawy
z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym /tekst jednolity Dz.U z 2012r. poz.1137
ze zm./ oraz § 2 ust.1, 2, 3, 4, 5, 8 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca
2002r. w sprawie rejestracji 1 oznaczania pojazdow /tekst jednolity Dz.U. z 2007r. Nr 186
poz.1322 z pdzniejszymi zmianami/.

Il. Wymagane dokumenty:

Whiosek o rejestracje pojazdu  dostepny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl

- dowod rejestracyjny z waznym przegladem technicznym

- karta pojazdu jezeli byta wydana

- dokument wtasnosci (umowa, faktura, rachunek, itp.)

- tablice rejestracyjne do legalizacji

Do wgladu:

- dowdd osobisty

- ubezpieczenie OC

ITI. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydzial Komunikacji 1 Transportu

Referat Pojazdow pokdj 7 i 8 stanowisko nr 1, 2, 3, 4

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna,lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Optaty: wariant I1I — 81,50 zt

V. Sposéb zalatwienia sprawy:

Rejestracja czasowa pojazdu, wydanie pozwolenia czasowego na okres 1 miesigca,
zalegalizowanie dostarczonych tablic rejestracyjnych. Po okresie okoto 7 dni wydanie
dowodu rejestracyjnego.

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe.
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VII. Termin zalatwienia sprawy:
Wydanie pozwolenia czasowego od re¢ki, wydanie dowodu rejestracyjnego — informacja
pracownika Referatu Pojazdow.

VIII. Tryb odwolawczy

Na podstawie art.127 §2 i art.129 kpa stronie przystuguje prawo do odwotania od niniejszej
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach, za posrednictwem
Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dnia od dnia dorgczenia decyzji.

IX. Inne informacje
Numer rejestracyjny pojazdu pozostaje bez zmian.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.8.2013.1 Rejestracja pojazdu zakupionego spoza terenu
powiatu skarzyskiego lub z terenu powiatu
skarzyskiego oznakowanego tablicami
rejestracyjnymi wg starego wzoru ( czarne tlo).

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdow

ul. Konarskiego 20 pok.7i8 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Art.72 ust.1 pkt 1, 2, 5, art.73 ust.1, art.74 ust.1, art.75 ust.2, art.78 ust.2 pkt. 1,2 ustawy
z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym /tekst jednolity Dz.U. z 2012r. poz.1137
ze zm./ oraz § 2 ust.1, 3, 4, 5, 8 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca
2002r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow /tekst jednolity Dz.U. z 2007r. Nr 186
poz.1322 z pdzniejszymi zmianami/

Il. Wymagane dokumenty:

1. Whniosek o rejestracje pojazdu — wzdr dostepny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl

Zataczniki:

- dowdd rejestracyjny z waznym przegladem technicznym
- karta pojazdu jezeli byta wydana

- dokument wlasnos$ci pojazdu

- tablice rejestracyjne

Do wgladu:

- dowod osobisty

- ubezpieczenie OC

I11. Miejsce skladania dokumentow:
STAROSTWO POWIATOWE
Wydzial Komunikacji 1 Transportu
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Referat Pojazdow pokoj 7 i 8 stanowisko nr 1, 2, 3, 4

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Optaty: wariant [ — 180, 50 z1.

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Rejestracja czasowa pojazdu, wydanie pozwolenia czasowego na okres 1 miesigca, wydanie
zalegalizowanych tablic rejestracyjnych oraz nalepki kontrolnej. Po okresie okoto 7 dni
wydanie dowodu rejestracyjnego.

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdéw prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Wydanie pozwolenia czasowego od regki, wydanie dowodu rejestracyjnego — informacja
pracownika Referatu Pojazdow.

VIII. Tryb odwolawczy

Na podstawie art.127 §2 i art.129 kpa stronie przystuguje prawo do odwotania od niniejszej
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Kielcach, za posrednictwem
Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dnia od dnia dorgczenia decyz;ji.

IX. Inne informacje
Poprzednie tablice rejestracyjne (wg starego wzoru) zdane w Wydziale Komunikacji
i Transportu zostajg skasowane.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.9.2013.1 Rejestrcja pojazdu sprowadzonego indywidualnie
Z zagranicy

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdow

ul. Konarskiego 20 pok. 718 tel. 41 3953024, 41 3953025

|. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Art.71 ust.7, art.72 ust.1 pkt. 1, 4, 5, 6, 6a, 8, 9, art.73 ust.1, art. 75 ust. 2 ustawy z dnia 20
czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym /tekst jednolity Dz.U. z 2012r. poz.1137 ze zm./
oraz § 2 ust.1 pkt.4 i § 3 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r.
w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow /tekst jednolity Dz.U. z 2007r. Nr 186 poz.1322
zZ pOzniejszymi zmianami/, art.12 z dnia 20 stycznia 2005r. o recyklingu pojazdow
wycofanych z eksploatacji (Dz.U z 2005r. Nr 25, poz.202 z p6ézniejszymi zmianami.
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Il. Wymagane dokumenty:

1. Whniosek o rejestracje pojazdu - wzor dostgpny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl

Zalaczniki:

1) dokument wlasnosci /faktura, rachunek, umowa sprzedazy , umowa darowizny i.t.p./

2) dowdd rejestracyjny w przypadku pojazdu pochodzacego z terytorium panstwa UE,
Konfederacji Szwajcarskiej i EFTA , w przypadku pojazdu pochodzacego spoza tego
terenu, moze by¢ inny dokument potwierdzajacy rejestracje pojazdu za granica,
nadany przez organ wlasciwy do rejestracji pojazdéw w tym panstwie,

3) tlumaczenie w/w dokumentu przez tlumacza przysi¢gtego (nie dotyczy dowodu
rejestracyjnego pojazdow z krajow UE, EFTA 1 Konfederacji Szwajcarskiej, ale tylko
w zakresie kodow zastosowanych w dowodzie rejestracyjnym, ktore odpowiadajg
kodom stosowanym w polskim dowodzie rejestracyjnym,

4) dokument potwierdzajacy zaptate akcyzy lub brak obowigzku zaptaty albo
zaswiadczenie potwierdzajace zwolnienie z akcyzy (wydany przez Urzad Celny dla
pojazdow pochodzacych z krajow UE) lub dowdd odprawy celnej przywozowej SAD
(dokument SAD dla pojazdéw pochodzacych z krajow spoza UE),

5) dowdd wptlaty /optata recyklingowa/ w wysokosci 500 zt na konto NFOS i GW —
optaty dokonuje wprowadzajacy pojazd na terytorium RP — optata dotyczy
samochoddéw osobowych i ciezarowych do 3,5 t wlacznie,

6) zaswiadczenie o pozytywnym badaniu technicznym (jezeli jest wymagane),

7) tablice rejestracyjne lub stosowne o$wiadczenie dotyczace braku tablic.

8) zaswiadczenie wydane przez Urzad Skarbowy, potwierdzajace uiszczenie podatku od
towarow 1 ushug od pojazddéw sprowadzonych z panstw UE lub brak tego obowigzku.

Do wgladu:
- dowdd osobisty

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydziat Komunikacji i Transportu

Referat Pojazdow pokéj 7 i 8 stanowiskonr 1, 2, 3,4

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
-wariant Il - 256 zt

V. Sposéb zalatwienia sprawy:

Rejestracja czasowa pojazdu, wydanie pozwolenia czasowego na okres 1 miesigca, wydanie
zalegalizowanych tablic rejestracyjnych oraz nalepki kontrolnej. Po okresie okolo 7 dni
wydanie dowodu rejestracyjnego.

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Wydanie pozwolenia czasowego od r¢ki, wydanie dowodu rejestracyjnego — informacja
pracownika Referatu Pojazdow.

VIII. Tryb odwolawczy:
Na podstawie art.127 §2 i art.129 kpa stronie przystuguje prawo do odwotania od niniejsze;j
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach, za posrednictwem
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Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dnia od dnia dorgczenia decyzji.

IX. Inne informacje:

Uznawane sg badania techniczne pojazdéw wykonane w krajach UE, udokumentowane
wpisami w dowodach rejestracyjnych panstw UE, pod warunkiem zgodno$ci z przepisami
polskimi, co do terminéw nastepnych badan. Np. Niemcy dla samochodoéw osobowych —
badania wykonywane sa w okresach 3 lata, a nastepnie co 2 lata. W Polsce odpowiednio 3
lata, 2 lata i corocznie.

Przyklad : badanie bedzie uznane dla samochodu sprowadzonego z Niemiec, w wieku
powyzej 5 lat, jesli na terenie Niemiec badanie wykonano nie pdzniej niz rok temu.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT. 10.2013.1 Utrata, zniszczenie nalepki kontrolnej ( na szybe
pojazdu )

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdéw
ul. Konarskiego 20 pok. 718 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
§ 11 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie
rejestracji i oznaczania pojazdéow /Dz.U. Nr 186, poz.1123 ze zm./.

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek o wydanie wtornika nalepki kontrolnej, wzor dostgpny na stronie BIP powiatu —
www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl
- o$wiadczenie pod odpowiedzialno$cig karng za sktadanie fatszywych zeznan, ztozone
przez wtasciciela pojazdu
Do wgladu:
- dowod osobisty wlasciciela
- dowod rejestracyjny pojazdu
- aktualne ubezpieczenie OC

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydzial Komunikacji 1 Transportu

Referat Pojazdow pokoj 7 i 8 stanowisko nr 1, 2, 3, 4,5

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Optata administracyjna — 19,00 zt

V. Sposob zalatwienia sprawy:
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Wydanie wtornika nalepki kontrolne;j

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od reki

VIII. Tryb odwolawczy
Brak mozliwosci odwotania

IX. Inne informacje

Nalepke¢ kontrolng umieszczamy w prawym dolnym rogu przedniej szyby pojazdu, tak aby
nie ograniczata pola widzenia kierowcy.

W usunieciu nieaktualnej nalepki kontrolnej pomoze suszarka lub opalarka elektryczna.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.11.2013.1 Wydanie wtornika dowodu rejestracyjnego ze wzgledu
na zagubienie lub kradziez

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdéw

ul. Konarskiego 20 pok.7i8 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
§ 10 ust.1 oraz ust.3 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie
rejestracji i 0znaczania pojazdow /Dz.U. z 2007r. Nr 186, poz.1322 ze zm./.

Il. Wymagane dokumenty:

Whniosek — wzor dostgpny na stronie BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl
Zataczniki:

1. karta pojazdu jezeli byta wydana

2. odpis z ostatniego przegladu technicznego w przypadku gdy organ rejestrujacy nie posiada
informacji o terminie nastgpnego badania technicznego pojazdu

Do wgladu:

- dowod osobisty

- ubezpieczenie OC

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydzial Komunikacji 1 Transportu

Referat Pojazdow pokoj 7 1 8 stanowisko nr 1, 2, 3,4, 5

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter
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IV. Oplaty:
Optata administracyjna — 68,50 zt

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie wtornika dowodu rejestracyjnego

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Wydanie pozwolenia czasowego od re¢ki, wydanie dowodu rejestracyjnego — informacja
pracownika Referatu Pojazdow

VIII. Tryb odwolawczy:
Brak mozliwosci odwolania.

IX. Inne informacje:

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.12.2013.1 Wydanie wtornika karty pojazdu ze wzgledu na
zagubienie, kradziez

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdow

ul. Konarskiego 20 pok.7i8 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Art.77, ust.1,2,3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 Prawo o ruchu drogowym /Dz.U. z 2012r.
poz.1137 ze zm./, rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 20 pazdziernika 2003r.
w sprawie warunkow 1 trybu wydawania kart pojazdéw, wzoru karty pojazdu 1 jej opisu
/Dz.U. Nr 189, poz.1858/ , rozporzadzenie MTiB z dnia 28.03.2006r. w sprawie wysokosci
optat za kartg pojazdu /Dz.U. Nr 59, poz.421/.

Il. Wymagane dokumenty:

Whniosek o wydanie wtornika karty pojazdu, wzoér dostepny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl

Zataczniki:

1. dowod rejestracyjny pojazdu

2. w przypadku utraty karty przed zarejestrowaniem pojazdu wymagane jest zaswiadczenie
z poprzedniego miejsca rejestracji, potwierdzajace dane wydanej karty pojazdu.

Do wgladu:

- dowdd osobisty wtasciciela

- aktualne ubezpieczenie OC
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I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydziat Komunikacji i Transportu

Referat Pojazdow pokdj 7 1 8 stanowisko nr 1, 2, 3, 4

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Optata administracyjna — 75,50 zt

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie wtornika karty pojazdu.
Wydanie wtornika karty pojazdu

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od reki

VIII. Tryb odwolawczy:
Brak mozliwosci odwolania.

IX. Inne informacje:

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.13.2013.1 Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego dane,
zawarte w zagubionym lub skradzionym dowodzie
rejestracyjnym lub karcie pojazdu

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdéw
ul. Konarskiego 20 pok. 718 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

§ 8 ust.l 1 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002r. w sprawie
rejestracji 1 oznaczania pojazdow (Dz.U. z 2007r. Nr 186, poz.1322 ze zm.), art.217-219
Kodeksu postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz.1071 ze
zm.)

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek + Zataczniki:

1. dokument/y nabycia pojazdu
2. optata skarbowa - 17 zt

Do wgladu:

- dowdd osobisty
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- aktualne ubezpieczenie OC

I1I. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydziat Komunikacji i Transportu

Referat Pojazdow pokdj 7 1 8 stanowiskonr 1, 2, 3,4, 5

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Optata skarbowa - 17 zt

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego dane zawarte w utraconym dokumencie

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od r¢ki

VIII. Tryb odwolawczy:

IX. Inne informacje:

W przypadku gdy dane wilasciciela pojazdu (wnioskodawcy) sa niezgodne z danymi
wlasciciela, zawartymi w zagubionym dowodzie rejestracyjnym lub karcie pojazdu
(w przypadku np. zbycia pojazdu), wydanie zaswiadczenia jest mozliwe dopiero po
zgloszeniu zbycia pojazdu przez wlasciciela widniejacego w zagubionym dokumencie.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.14.2013.1 Wymiana dowodu rejestracyjnego ze wzgledu na brak
miejsca na wpisy przegladow technicznych

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdow
ul. Konarskiego 20 pok.7i8 tel. 41 3953024, 41 3953025

|. Podstawa prawna wykonania ushugi:
Art.78 ust.2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym /tekst jednolity
Dz.U. z 2012 r. poz.1137 ze zm./ oraz § 9 Instrukcji w sprawie rejestracji pojazdow
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrze$nia 2003r. w sprawie szczegdétowych
czynno$ci organdw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw
dokumentoéw w tych sprawach /Dz.U. z 2007r. Nr 137, poz.968/

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek - wzor dostepny na stronie BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl
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Zakaczniki:

1. dowod rejestracyjny

2. karta pojazdu jezeli byta wydana

3. zaswiadczenie z przeprowadzonego badania technicznego pojazdu
Do wgladu:

- dowdd osobisty

- ubezpieczenie OC

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydziat Komunikacji i Transportu

Referat Pojazdéw pokoj 7 1 8 stanowiskonr 1,2, 3,4, 5

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Optata administracyjna — 68,50 zt

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie pozwolenia czasowego, a po okresie okoto 7 dni nowego blankietu dowodu
rejestracyjnego.

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdéw prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Wydanie pozwolenia czasowego od r¢ki, wydanie dowodu rejestracyjnego — informacja
pracownika Referatu Pojazdow

VIII. Tryb odwolawczy:
Brak mozliwosci odwolania.

IX. Inne informacje:

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.15.2013.1 Wyrejestrowanie pojazdu - demontaz pojazdu
(kasacja pojazdu)

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdéw
ul. Konarskiego 20 pok. 718 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Art.79 ust.1 pkt.1 lub 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym /tekst
jednolity Dz.U. z 2012r. poz.1137 ze zm./ oraz § 15 ust.1 pkt.1 lub pkt.6 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdéw
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[tekst jednolity Dz.U. z 2007r. Nr 186 p0z.1322 z pdzniejszymi zmianami/.

1. Wymagane dokumenty:

Demontaz pojazdu (kasacja pojazdu)

Whiosek o wyrejestrowanie pojazdu - wzor dostgpny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl oraz

1. zaswiadczenie o demontazu pojazdu

2. uniewazniony dowdd rejestracyjny

3. uniewazniona karta pojazdu jezeli byla wydana

4. uniewaznione tablice rejestracyjne

5. optata skarbowa w wysokosci 10 zt

I1I. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydziat Komunikacji i Transportu

Referat Pojazdow pokdj 7 1 8 stanowiskonr 1, 2, 3,4, 5

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Optata skarbowa - 10 zt

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji administracyjnej o wyrejestrowaniu pojazdu.

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdéw prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od reki

VIII. Tryb odwolawczy

Na podstawie art.127 §2 1 art.129 kpa stronie przystuguje prawo do odwotania od niniejsze;j
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach, za posrednictwem
Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dnia od dnia dorgczenia decyz;ji.

IX. Inne informacje:

Pojazd podlega wyrejestrowaniu przez organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce ostatniej
rejestracji pojazdu, na wniosek wiasciciela w ciggu 30 dni od daty jego kasacji.

Decyzje o wyrejestrowaniu nalezy przedstawi¢ w firmie ubezpieczeniowej w celu rozwiania
umowy ubezpieczenia obowigzkowego OC.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.16.2013.1 Wyrejestrowanie pojazdu - kasacja pojazdu
Za granica

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu —Referat Pojazdow
ul. Konarskiego 20 pok.7i8 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ushugi:

Art.79 ust.1 pkt.4 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym /tekst jednolity
Dz.U. z 2012r. poz.1137 ze zm./ oraz § 15 ust.1 pkt.4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji 1 oznaczania pojazdow /tekst jednolity Dz.U. z
2007r. Nr 186 poz.1322 z pdzniejszymi zmianami/.

Il. Wymagane dokumenty:

Kasacja pojazdu za granica

Whiosek o wyrejestrowanie pojazdu - wzor dostgpny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl

1. dokument potwierdzajacy zniszczenie, kasacje pojazdu za granica wraz z tlumaczeniem
przez thumacza przysigglego

2. tablice rejestracyjne

3. dowdd rejestracyjny

4. karta pojazdu jezeli byta wydana

5. optata skarbowa w wysokosci 10 zi

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydzial Komunikacji i Transportu

Referat Pojazdow pokoéj 7 i 8 stanowisko nr 1, 2, 3, 4,5

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Optata skarbowa - 10 zt

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji administracyjnej

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od reki

VIII. Tryb odwolawczy

Na podstawie art.127 §2 i art.129 kpa stronie przystuguje prawo do odwotania od niniejszej
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach, za posrednictwem
Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dnia od dnia dor¢czenia decyz;ji.

IX. Inne informacje
Pojazd podlega wyrejestrowaniu przez organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce ostatniej
rejestracji pojazdu, na wniosek wiasciciela w ciggu 30 dni od daty kasacji.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.17.2013.1 Wyrejestrowanie pojazdu - trwala utrata pojazdu

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdow

ul. Konarskiego 20 pok.7i8 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Art.79 ust.1 pkt.5 i ust. 5 i 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
/tekst jednolity Dz.U. z 2012r. poz.1137 ze zm./ oraz § 15 ust.1 pkt.5 rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow
[tekst jednolity Dz.U. z 2007r. Nr 186 poz.1322 z pdZniejszymi zmianami/.

Il. Wymagane dokumenty:

1. wniosek o wyrejestrowanie pojazdu wzér dostepny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl

2. dokument potwierdzajacy trwala i zupelng utrat¢ posiadania pojazdu bez zmiany
w zakresie prawa wtasnosci

3. dowod rejestracyjny

4. karta pojazdu jezeli byta wydana

5. tablice rejestracyjne

6. dokument potwierdzajacy wniesienie oplaty na rzecz gminy na realizacj¢ zadan
zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku w gminach

7. optata skarbowa w wysokosci 10 zt

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydziat Komunikacji i Transportu

Referat Pojazdow pokdj 7 1 8 stanowisko nr 4, 5

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Optata skarbowa - 10 zt

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji administracyjnej

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdéw prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od r¢ki
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VIII. Tryb odwolawczy

Na podstawie art.127 §2 i art.129 kpa stronie przystuguje prawo do odwotania od niniejszej
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach, za posrednictwem
Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dnia od dnia dor¢czenia decyzji.

IX. Inne informacje
Pojazd podlega wyrejestrowaniu przez organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce ostatniej
rejestracji pojazdu, na wniosek wiasciciela w ciggu 30 dni od daty zdarzenia.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.18.2013.1 Wyrejestrowanie pojazdu - wywoz lub zbycie pojazdu
Za granice

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdow
ul. Konarskiego 20 pok. 718 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Art.79 ust.3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym /tekst jednolity
Dz.U. z 2012r. poz.1137 ze zm./ oraz § 15 ust.1 pkt.3 rozporzadzenie Ministra Infrastruktury
z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow /tekst jednolity Dz.U.
7 2007r. Nr 186 poz.1322 z pdZniejszymi zmianami/.

Il. Wymagane dokumenty:

Wywoz lub zbycie pojazdu za granice

Whniosek 0 wyrejestrowanie- wzor dostepny na stronie BIP  powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl

1. dokument potwierdzajacy zbycie pojazdu za granice

2. kopia dokumentu potwierdzajacego zarejestrowanie pojazdu za granicg lub

3. dokument potwierdzajacy zbycie pojazdu za granicg

7. optata skarbowa w wysokos$ci 10 zt

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydzial Komunikacji 1 Transportu

Referat Pojazdoéw pokdj 7 1 8 stanowiskonr 1,2, 3,4, 5

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Optata skarbowa - 10 zt

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji administracyjnej

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe
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VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od reki

VIII. Tryb odwolawczy

Na podstawie art.127 §2 i art.129 kpa stronie przystuguje prawo do odwotania od niniejszej
decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach, za posrednictwem
Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dnia od dnia dor¢czenia decyz;ji.

IX. Inne informacje
Pojazd podlega wyrejestrowaniu przez organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce ostatniej
rejestracji pojazdu, na wniosek wiasciciela w ciggu 30 dni od daty zdarzenia.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.19.2013.1 Zgloszenie zbycia pojazdu

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdéw
ul. Konarskiego 20 pok. 718 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Art.78 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym /tekst jednolity
Dz.U. z 2012r. poz.1137 ze zm./ § 13 ust.2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
22 lipca 2002r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow /Dz.U. z 2007r. Nr 186,
p0z.1322 ze zm./.

Il. Wymagane dokumenty:

Zawiadomienie 0 zbyciu pojazdu - wzor dostepny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl

Zatacznik:

- dokument przenoszacy prawo wilasnosci /np. umowa sprzedazy, darowizny, faktura/

Do wgladu:

- dowod osobisty wlasciciela

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydzial Komunikacji 1 Transportu

Referat Pojazdéw pokoj 7 1 8 stanowiskonr 1,2, 3,4, 5

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty:
Bez oplaty

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Przyjecie informacji o zbyciu pojazdu
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VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od reki

VIII. Tryb odwolawczy:
Brak mozliwosci odwotania

IX. Inne informacje:
Zgloszenie sprzedazy nie jest rownoznaczne z pojeciem wyrejestrowania pojazdu.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.20.2013.1 Zwrot dowodu rejestracyjnego zatrzymanego przez
policje¢ lub inne uprawnione organy

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Pojazdow
ul. Konarskiego 20 pok.7i8 tel. 41 3953024, 41 3953025

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
Art.132 ust.3 i 6 ustawy Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997r. tekst jednolity
z Dz.U. 7 2012r. poz.1137 ze zm.

Il. Wymagane dokumenty:

Whiosek - wzor dostgpny na stronie BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl
Zalaczniki:

1. zas§wiadczenie z wykonania przegladu technicznego wykonanego po zatrzymaniu dowodu
rejestracyjnego

2. pokwitowanie policyjne

Do wgladu:

1. dowdd osobisty

2. aktualne ubezpieczenie OC

3. dokument potwierdzajacy nabycie pojazdu, jezeli dane wlasciciela nie sa zgodne z danymi
zawartymi w dowodzie rejestracyjnym.

I11. Miejsce skladania dokumentow:

STAROSTWO POWIATOWE

Wydzial Komunikacji 1 Transportu

Referat Pojazdow pokoj 7 i 8 stanowisko nr 1, 2, 3,4, 5

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Optata skarbowa 10 zt

V. Sposob zalatwienia sprawy:
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Zwrot zatrzymanego dowodu rejestracyjnego.

VI. Odbior informacji:
U pracownika Referatu Pojazdow prowadzacego sprawe

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od reki

VIII. Tryb odwolawczy:
Brak mozliwosci odwotania

IX. Inne informacje:
Zasada ogolna- zwrot zatrzymanego dowodu rejestracyjnego nastgpuje z chwila usunigcia
przyczyn, ktore spowodowaty jago zatrzymanie.

Karty opisu spraw - Transport i komunikacja

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.21.2013.1 Woydanie licencji na wykonywanie krajowego
zarobkowego transportu drogowego

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Uprawnien do
Kierowania i Transportu
ul. Konarskiego 20 pok. 10/11 tel. 41 39-53-023

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz.U. z
2013r. poz. 267 )

e Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tj. Dz. U. z 2012, poz. 1265
ze zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wysokoSci optat za czynnosci
administracyjne zwigzane z wykonywaniem transportu drogowego oraz za egzaminowanie
I wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz.U. z 2011 nr 155 poz. 918),

e Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 1071/2009 z dnia
21 pazdziernika 2009r. ustanawiajgce wspolne zasady dotyczgce warunkéw wykonywania

zawodu przewoznika drogowego i uchylajgce dyrektywe Rady 92/26/WE.

Il. Wymagane dokumenty:
1. wypeliony wniosek- wzor dostegpny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl
2. kserokopia certyfikatu kompetencji zawodowych wraz z umowg o0soby zarzadzajacej
transportem
e pracownik, dyrektor, wlasciciel, udziatowiec — o§wiadczenie
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e na podstawie umowy cywilno- prawnej - oswiadczenie
oswiadczenie potwierdzajace posiadanie rzeczywistej i statej siedziby w jednym
z cztonkowskich oraz bazy eksploatacyjne;j
4. zaswiadczenie (Krajowy Rejestr Karny) lub oswiadczenie przedsigbiorcy i osoby
zarzadzajacej przedsigbiorstwem - w przypadku jesli osobg zarzadzajaca nie
jestprzedsiebiorca. Wymagana forma: oryginal—dokument wazny 3 miesigce od daty
wystawienia.
5. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie przez przedsigbiorce zdolnosci finansowej
w wysokosci:
o [19000 euro — na pierwszy pojazd,
o 5000 euro na kazdy nastepny pojazd.
e roczne sprawozdanie finansowe potwierdzone przez audytora lub odpowiednio
upowazniong 0sobg,
e gwarancja bankowa,
e ubezpieczenie w tym ubezpieczenie odpowiedzialnosci zawodowej
Wartos¢ euro przeliczana jest wedlug kursu odpowiadajacego opublikowanym w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej kursom z pierwszego dnia roboczego pazdziernika. Kursy te
obowigzuja od dnia 1 stycznia nastepnego roku kalendarzowego
6. Wykaz pojazdow wraz z kserokopiami dowodow rejestracyjnych (pojazdy
zarejestrowane w Polsce) z waznymi badaniami technicznymi -oryginaty dowodow

do wgladu
e w przypadku wtasnoSci pojazdow - kopie dowodow rejestracyjnych
e w przypadku, gdy przedsigbiorca nie jest wtascicielem tych pojazdow —

dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania ( oryginaty do wgladu)
nimi np.:
o umowa leasingu z podanym terminem jej obowigzywania wraz z

protokotem odbioru,
o umowa najmu (w przypadku podnajmu pojazdu leasingowego
dodatkowo zgoda firmy leasingowej na podnajem),
O umowa uzyczenia,
o umowa dzierzawy,
o umowa przewlaszczenia + umowa o kredyt.
7. Oswiadczenie, o zamiarze zatrudnienia kierowcow spetniajacych warunki:
- spetniajg wymagania okreslone w przepisach ustawy — Prawo o ruchu drogowy
- nie byli skazani prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwa umyslne przeciwko
bezpieczenstwu w komunikacji, mieniu, wiarygodnosci dokumentéw lub ochronie
srodowiska , ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 4 ustawy o transporcie drogowym
8. Opfata :Pelnomocnictwo optata 17 zt w przypadku dziatania przez pelnomocnika lub

0sobe upowazniong, oplaty nie pobiera si¢ jezeli upowaznienie udzielone jest
wspotmalzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu, lub rodzenstwu.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Optaty:
1) zaudzielenie licencji na wykonywanie, krajowego transportu drogowego 0sob:
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Okres waznosci licencji w latach Optata w zt
od 2do 15 700
powyzej 15 do 30 800
powyzej 30 do 50 900

2) za udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy:

Okres waznosci licencji w latach Optata w zt
od 2do 15 800
powyzej 15 do 30 900
powyzej 30 do 50 1000

3) w przypadku zgtoszenia we wniosku o udzielenie licencji na wykonywanie transportu
drogowego jednego lub wigcej niz jednego pojazdu samochodowego pobiera si¢
optate,

o ktorej mowa w punktach 1 i 2, odpowiednig dla okresu waznosci licencji,
powiekszong o 10% tej optaty za kazdy nastepny pojazd.

4) za wydanie wypisu z licencji na kazdy pojazd samochodowy zgtoszony we wniosku
0 udzielenie licencji, pobiera si¢ optate w wysokosci 1% optaty stanowigcej podstawe
dla obliczenia optaty za udzielenie licencji.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji administracyjnej.

VI. Odbior informacji:
Petent osobiscie odbiera decyzje lub osoba posiadajgca pelnomocnictwo.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Terminy zatatwienia spraw okres$la art. 35 KPA:
e Organy administracji publicznej zobowiazane sg zatatwi¢ sprawe bez zbednej zwtloki.
e Niezwlocznie powinny by¢ zalatwiane sprawy, ktore moga by¢ rozpatrzone
w oparciu o dowody przedstawione przez strong,
e nie pOzZniej niz w ciggu miesigca, sprawy wymagajace postepowania wyjasniajacego,
e nie poézniej niz w ciggu 2 miesiecy od wszczecia postgpowania w sprawach
szczegblnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy:
Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za
posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji.

IX. Inne informacje:
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.22.2013.1 Wydanie zaswiadczenia na wykonywanie przewozow
drogowych na potrzeby wlasne

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Uprawnien do
Kierowania i Transportu
ul. Konarskiego 20 pok. 10/11 tel. 41 39-53-023

I. Podstawa prawna wykonania uslugi:

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U.
z 2013r. poz. 267),

e Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tj. Dz. U. z 2012, poz. 1265 ze
zm.)

I1. Wymagane dokumenty:
1. wypeliony wniosek - wzor dostgpny na stronie BIP  powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl
2. o$wiadczenie, o zamiarze zatrudnienia kierowcow spetniajacych warunki:
e Spehniajg wymagania okreslone w przepisach ustawy — Prawo o ruchu drogowym
¢ Nie byli skazani prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwa umyslne przeciwko
bezpieczenstwu w komunikacji, mieniu, wiarygodno$ci dokumentow lub ochronie
srodowiska , ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 4 ustawy o transporcie drogowym
3. Wykaz pojazdéw wraz rejestracyjnych kserokopiami dowodow rejestracyjnych z
waznymi badaniami technicznymi -oryginaty dowodéw do wgladu
e w przypadku wiasnosci pojazdéw - kopie dowodow rejestracyjnych ( dot. pojazdow
zarejestrowanych w tut. Starostwie)
e w przypadku, gdy przedsigbiorca nie jest wlascicielem tych pojazdéw — dokumenty
potwierdzajace prawo do dysponowania nimi np.:
o umowa leasingu z podanym terminem jej obowigzywania wraz z protokotem
odbioru,
o umowa najmu (w przypadku podnajmu pojazdu leasingowego dodatkowo
zgoda firmy leasingowej na podnajem), umowa uzyczenia,
o umowa dzierzawy,
o umowa przewlaszczenia + umowa o kredyt.
e Dowod wptlaty za wydanie zaswiadczenia,
e Pelnomocnictwo optata 17 zt w przypadku dziatania przez pelnomocnika lub osobg
upowazniong, optaty nie pobiera si¢ jezeli upowaznienie udzielone jest wspoimatzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu, lub rodzenstwu.

1. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV.  Oplaty
e Za wydanie zaswiadczenia na krajowy przewo6z drogowy na potrzeby wiasne osob lub
rzeczy, na czas nieokreslony pobiera si¢ optaty w wysokosci - S00 zt
e Za wydanie wypisu z zaswiadczenia, dla kazdego pojazdu zgloszonego we wniosku
o wydanie zaswiadczenia, pobiera si¢ oplaty w wysokosci: - 100 zt
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Optate mozna uisci¢ w kasie Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej bez
ponoszenia dodatkowych kosztow lub poprzez bezposrednia wptatg na konto Starostwa
Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, Skarzysko-Kamienna: Getin

Noble Bank SA 72 1560 0013 2868 2085 4199 0002.
Dowod wptaty prosimy dotaczy¢ do danego wniosku.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie zaswiadczenia.

VI. Odbior informacji:
Petent osobiscie odbiera zaswiadczenie lub osoba posiadajgca pelnomocnictwo.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
7 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

VIII. Tryb odwolawczy

1. Odmowa wydania za$wiadczenia bgdz zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobg
ubiegajaca sie 0 nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie — art.
219 kpa (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6ézniejszymi zmianami)

2. Na wydane w toku postgpowania postanowienie stuzy stronie zazalenie. Zazalenia
wnosi si¢ w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia postanowienia stronie, a gdy
postanowienie zostalo ogloszone ustnie - od dnia jego ogloszenia stronie — art. 141

kpa (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zniejszymi zmianami).

IX. Inne informacje

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.23.2013.1 Wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozow
krajowych regularnych

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Uprawnien do
Kierowania i Transportu
ul. Konarskiego 20 pok. 10/11 tel. 41 39-53-023

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz.U.
z 2013r. poz. 267),

e Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tj. Dz. U. z 2012, poz.
1265 ze zm.)

e Ustawa z dnia 25 marca 2011 r. o ograniczaniu barier administracyjnych dla
obywateli i przedsiebiorcow (Dz. U. z 2011r. Nr 106, poz. 662)

e Ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz. U.
z 2011r. Nr 5 poz. 13, ze zm.).,

e Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
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10 kwietnia 2012r. w sprawie rozktadow jazdy (Dz. U. z 2012r. poz. 451).

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 8 czerwca 2004 r. w sprawie wzorow
zezwolen na wykonywanie krajowych i migdzynarodowych przewozéw drogowych
0s0b oraz wypisow z zezwolen (Dz. U. Nr 144, poz. 1519).

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia z dnia 4 grudnia 2007 r.
w sprawie wysokos$ci oplat za czynno$ci administracyjne zwigzane z wykonywaniem
przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji
zawodowych (Dz. U. Nr 235, poz. 1726).

Il. Wymagane dokumenty:

1. wniosek o wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych
w krajowym transporcie drogowym, wzor dostepny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl

2. proponowany rozktad jazdy uwzgledniajacy przystanki, godziny odjazdow srodkéw
transportowych, dlugos$¢ linii komunikacyjnej, podang w kilometrach i odleglos¢
miedzy przystankami, kursy oraz liczb¢ pojazdow niezbednych do wykonywania
codziennych przewozow, zgodnie z rozktadem jazdy,

3. schemat polaczen komunikacyjnych =z zaznaczong linia komunikacyjng
I przystankami,

4. potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych i przystankow,
dokonane z ich wtascicielami lub zarzadzajacym,

5. zobowigzanie do zamieszczania informacji o godzinach odjazdéw na tabliczkach
przystankowych na przystankach,

6. cennik,

7. wykaz pojazdow, z okreSleniem ich liczby oraz miejsc, ktorymi wnioskodawca
zamierza wykonywac przewozy,

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty

Za wydanie przez Starost¢ zezwolenia dla przewozu regularnego pobiera si¢ optatg, ktora
w zalezno$ci od okresu waznosci zezwolenia wynosi:

Dla linii obejmujacej obszar powiatu:

do 1 roku —250.00 zt.

do 2 lat — 300,00 zt.

do 3 lat — 350,00 zi.

do 4 lat — 450,00 zt.

do 5 lat — 500,00 zt.

Za wydanie wypisu z zezwolenia, dla kazdego pojazdu zgtoszonego we wniosku o0 udzielenie
zezwolenia, pobiera si¢ optate w wysokosci 1 % oplaty jak za wydanie zezwolenia.

Za wydanie wypisu z zezwolenia, na kazdy pojazd nie zgltoszony we wniosku o udzielenie
zezwolenia, jezeli zgloszenie kolejnego pojazdu nie wymaga wydania nowego lub zmiany
zezwolenia, pobiera si¢, optate w wysokosci 11 % oplaty jak za wydanie zezwolenia.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozow krajowych regularnych.

VI. Odbior informacji:
Petent osobiscie odbiera zaswiadczenie lub osoba posiadajgca pelnomocnictwo.
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VII. Termin zalatwienia sprawy:
Terminy zalatwienia spraw okresla art. 35 KPA:
e Organy administracji publicznej zobowigzane sg zatatwi¢ sprawe bez zbednej zwtoki.
e Niezwlocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktére moga by¢ rozpatrzone
w oparciu o dowody przedstawione przez strong,
e nie pdzniej niz w ciggu miesigca, sprawy wymagajace postepowania wyjasniajacego,
e nie pdézniej niz w ciggu 2 miesiecy od wszczecia postepowania w sprawach
szczegollnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy
Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za
posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od daty dor¢czenia decyz;ji.

IX. Inne informacje

O wydanie zezwolenia mogg ubiegaé si¢ przedsigbiorcy posiadajacy wazng licencje na
wykonywanie krajowego lub mi¢dzynarodowego transportu drogowego osob.

W razie cofni¢cia zezwolenia wniosek o ponowne wydanie zezwolenia nie moze by¢
rozpatrzony wczesniej niz po uptywie 3 lat od dnia, w ktorym decyzja o cofnigciu stata sie
ostateczna.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.24.2013.1 Woydanie zezwolenia na wykonywanie krajowych
przewozow regularnych specjalnych

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu- Referat Uprawnien do
Kierowania i Transportu
ul. Konarskiego 20 pok. 10/11 tel. 41 39-53-023

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tj. Dz. U. z 2012, poz. 1265 ze

zm.)
Il. Wymagane dokumenty:
8. wniosek o wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych
specjalnych,  wzor  dostepny na  stronie  BIP  powiatu = —www.

powiat.skarzyski.ibip.net.pl

1. informacj¢ okre$lajaca grupe osob, ktora bedzie uprawniona do korzystania
Z przewozu;

2. proponowany rozktad jazdy uwzgledniajacy przystanki, godziny odjazdow $rodkow
transportowych, dtugo$¢ linii komunikacyjnej podang w kilometrach 1 odleglos¢
miedzy przystankami, kursy oraz liczb¢ pojazddéw niezbednych do wykonywania
codziennych przewozow zgodnie z rozktadem jazdy

3. schemat polgczen komunikacyjnych z zaznaczong linia komunikacyjna
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i przystankami
4. potwierdzenie uzgodnienia zasad korzystania z obiektow dworcowych i przystankow,
dokonanego z ich wtascicielami lub zarzadzajacymi

I1I. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty

Za wydanie przez Starost¢ zezwolenia dla przewozu regularnego pobiera si¢ optate, ktora
w zaleznosci od okresu waznosci zezwolenia wynosi:

Dla linii obejmujacej obszar powiatu:

do 1 roku — 125.00 zt.

do 2 lat — 150,00 zt.

do 3 lat —-175,00 z1.

do 4 lat — 225,00 zt.

do 5 lat — 250,00 zt.

Za wydanie wypisu z zezwolenia, dla kazdego pojazdu zgloszonego we wniosku o udzielenie
zezwolenia, pobiera si¢ optate w wysokos$ci 1 % optaty jak za wydanie zezwolenia.

Za wydanie wypisu z zezwolenia, na kazdy pojazd nie zgltoszony we wniosku o udzielenie
zezwolenia, jezeli zgloszenie kolejnego pojazdu nie wymaga wydania nowego lub zmiany
zezwolenia, pobiera si¢, optate w wysokosci 11 % optaty jak za wydanie zezwolenia.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji administracyjnej.

VI. Odbior informacji:
Petent osobiscie odbiera decyzje lub osoba posiadajgca pelnomocnictwo.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Terminy zatatwienia spraw okres$la art. 35 KPA!:
e Organy administracji publicznej zobowigzane sg zatatwi¢ sprawe bez zbednej zwloki.
e Niezwlocznie powinny by¢ zalatwiane sprawy, ktére moga by¢ rozpatrzone
w oparciu o dowody przedstawione przez strong,
e nie pdzniej niz w ciggu miesigca, sprawy wymagajace postgpowania wyjasniajacego,
e nie poOzniej niz w ciggu 2 miesigcy od wszczecia postepowania w sprawach
szczegblnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy
Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za
posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji.

IX. Inne informacje
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Karty opisu spraw - Osrodki szkolenia i instruktorzy

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.25.2013.1 Wydanie zezwolenia dla oSrodka szkolenia kierowcow

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Uprawnien do
Kierowania i Transportu
ul. Konarskiego 20 pok. 10/11 tel. 41 39-53-023

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Art. 28 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami ( Dz.U. Nr 30 poz.
151 z 2011r. ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:

1) Wniosek o dokonanie wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcéw wraz z o$wiadczeniem przedsigbiorcy o kompletnosci i zgodnosci z prawda
danych zawartych we wniosku oraz o znajomos$ci i spetnianiu warunkow wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej w zakresie prowadzenia osrodkow szkolenia kierowcoéw -wzodr
wniosku dostepny na stronie BIP powiatu ~www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty:

Optata za dokonanie wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow - 500,00 zt.

Optate mozna uisci¢ w kasie Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej bez
ponoszenia dodatkowych kosztéw lub poprzez bezposrednig wplate na konto Starostwa
Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, Skarzysko-Kamienna: Getin
Noble Bank SA 72 1560 0013 2868 2085 4199 0002.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:

Po zlozeniu wniosku o dokonanie wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
szkolenia kierowcow Starosta wpisuje do rejestru przedsigbiorcow osrodek szkolenia
kierowcow oraz wydaje zaswiadczenie o dokonaniu wpisu.

VI. Odbior informacji:
Osobiscie luz za posrednictwem poczty.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Bez zbednej zwloki, lecz nie dtuzej niz 7 dni od dnia zloZzenia kompletnego wniosku.

VIII. Tryb odwolawczy
Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za
posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji.

IX. Inne informacje:
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.26.2013.1 Wydanie legitymacji instruktora nauki jazdy- wpis do
ewidencji

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Uprawnien do
Kierowania i Transportu
ul. Konarskiego 20 pok. 10/11 tel. 41 39-53-023

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Ustawa o kierujgcych pojazdami (Dz.U. z 201 1r. Nr 30 poz. 151 ze zm),

2. Ustawa prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012r. poz. 1137 ze zm.),

3. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
13 lipca 2012r. w sprawie szkolenia oso6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia do
kierowania pojazdami, instruktorow i wyktadowcow (Dz.U. z 2019, poz. 1019 ze zm)

4. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
16 stycznia 2013 r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez instruktoréw
1 wykladowcow, oplat oraz wzoréw dokumentdOw stosowanych w tych sprawach,
a takze stawek wynagrodzenia cztonkdéw komisji (Dz. U. z 2013r. poz. 93).

Il. Wymagane dokumenty:

1) Wniosek o wpis do ewidencji instruktoréw nauki jazdy, wzor dostepny na stronie BIP
powiatu —~www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

2) aktualng fotografie o wymiarze 35 x 45 mm,

3) orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
czynnoscl instruktora,

4) orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do
wykonywania czynno$ci instruktora,

5) dokument potwierdzajacy co najmniej srednie wyksztatcenie,

6) za$wiadczenie o posiadaniu przez okres co najmniej 3 lat, uprawnien do kierowania
pojazdami rodzaju objetego szkoleniem,

7) za$wiadczenie o niekaralnosci,

8) zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla kandydatow na instruktoréw/kursu
uzupelniajacego dla instruktorow,

9) kserokopia prawa jazdy,

10) potwierdzenie pozytywnego wyniku egzaminu sprawdzajacego kwalifikacje przed
komisja powotang przez wojewode,

11) dowod uiszczenia optaty za przeprowadzenie egzaminu,

12) dowod uiszczenia optaty za wydanie legitymacji.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty:
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1) 50 zt za wydanie legitymacji instruktora,
2) Informacja o oplacie za egzamin przeprowadzany w Swigtokrzyskim Urzedzie
Wojewddzkim w Kielcach :

Oplaty za przeprowadzenie egzaminu muszg by¢ zgodne z wysoko$ciami optat
za przeprowadzenie egzaminu okreSlonymi w zalaczniku 8, tabeli nr 1 rozporzadzenia
z dn. 16 stycznia 2013r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez instruktorow
1 wykladowcow, optat oraz wzoréw dokumentoéw stosowanych w tych sprawach, a takze
stawek wynagrodzenia cztonkéw komisji (Dz.U. z 2013r., poz. 93), na rachunek
Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach, Wydziat Finanséw i Budzetu, numer
konta: 67 1010 1238 0853 4222 3100 0000 Narodowy Bank Polski O/Okr.
w Kielcach, z dopiskiem — egzamin na instruktora/wyktadowce¢ nauki jazdy kategorii np. A,
B, C itp. (poda¢ kategorig¢, na ktorg osoba zainteresowana planuje zdawac¢ egzamin).

Zatacznik nr 8
Tabela nr 1. Wysoko$¢ optaty za przeprowadzenie egzaminu
Poz. | Zakres egzaminu Oplata (w zt)
Czesé Cze$¢ druga Cze$¢ trzecia
pierwsza
1. Prawo jazdy kategorii B lub T | 50 50 240
2. Prawo jazdy kategorii A, | 50 50 260
B+E, C1, C1+E, C, C+E, D1,
D1+E, D, D+E
3. Pozwolenie 50 50 160

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Whioskodawca sktada wymagane dokumenty do starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania. Organ wlasciwy sprawdza, czy wnioskodawca ztozyl wszystkie niezbedne
dokumenty potwierdzajace spelnienie wymogow okreslonych w art. 33 ust. 1 ustawy
o kierujacych pojazdami, konieczne dla poprawnego przeprowadzenia procedury. Starosta
sktada wniosek o wyznaczenie terminu egzaminu dla kandydata na instruktora nauki jazdy.
Kandydaci informowani sg o terminie 1 miejscu wyznaczonych przez przewodniczacego
komisji egzaminacyjnej powolywanej przez wojewod¢. Po zdanym egzaminie, starosta
wpisuje do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej osobe spetniajacg wymagania oraz
nadaje instruktorowi numer ewidencyjny. Instruktor otrzymuje legitymacje instruktora.
Starosta wpisuje do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej, za oplata oraz po
uiszczeniu optaty ewidencyjnej, osobe spetniajaca wymagania oraz nadaje instruktorowi
numer ewidencyjny;

lub starosta odmawia wpisu do ewidencji, w drodze decyzji administracyjnej, w przypadku
gdy osoba:

a) nie spetnia wymagan okreslonych w ustawie,

b) zostata skreSlona z ewidencji w zwigzku z dopuszczeniem si¢ razgcego naruszenia
przepisow w zakresie szkolenia - w okresie 2 lat od dnia, w ktorym decyzja o skresleniu stata
si¢ ostateczna.

VI. Odbior informacji:
Legitymacje instruktora odbiera osoba zainteresowana.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Po spelieniu wymogoéw formalnych, legitymacja instruktora wydawana jest bez zbgdnej
zwloki.

VIII. Tryb odwolawczy:
Odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego, w terminie 14 dni od dnia
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doregczenia decyzji za posrednictwem Starosty Skarzyskiego.

IX. Inne informacje:

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.27.2013.1 Przedluzenie waznoS$ci lub wymiana legitymacji

instruktora

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Uprawnien do
Kierowania i Transportu
ul. Konarskiego 20 pok. 10/11 tel. 41 39-53-023

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1.
2.

2.

3.

Ustawa o kierujacych pojazdami (Dz.U. z 2011r. Nr 30 poz. 151 z p6zn.zm),
Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 31
lipca 2012r. w sprawie wydawania dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdami (Dz.U. z 2012r. poz. 1005),

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 stycznia 2004r. w sprawie badan
lekarskich kierowcow 1 osOb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdami (Dz.U. z 2013r., poz. 133),

Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13
lipca 2012 r. w sprawie szkolenia 0sob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdami, instruktoréw i wyktadowcow (Dz.U. z 2012r., poz. 1019),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz.U.
z 2012r., poz. 1282),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz.U. z 2013 r., poz. 267)

Il. Wymagane dokumenty:

wniosek o przedluzenie waznosci lub wymiang legitymacji instruktora nauki jazdy,
wz6r dostepny na stronie BIP powiatu ~www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

w__ przypadku Kkonczacego si¢ terminu waznosci legitymacji  instruktora:
- aktualne orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdem,

- aktualne orzeczenie o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania
pojazdem,

- dowdd osobisty do wgladu.

- w przypadku braku miejsca, na kolejny wpis przedtuzajacy termin waznoS$ci
legitymacji - aktualna fotografia.

w przypadku zmiany danych: aktualny dowod osobisty oraz aktualna fotografia.

I1I1. Miejsce skladania dokumentow:
Starostwo Powiatowe w Skarzysku-Kamiennej,
Wydziat Komunikacji i Transportu
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ul. Konarskiego 20
26-110 Skarzysko-Kamienna

IV. Oplaty
Bez optfat.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Przedluzenie wazno$ci legitymacji instruktora nauki jazdy.
W przypadku zmiany danych- wydanie nowej legitymacji instruktora nauki jazdy.

VI. Odbior informacji:
Osobiscie.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie.

VIII. Tryb odwolawczy
Brak.

IX. Inne informacje
Brak.

Karty opisu spraw — Prawa jazdy

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.28.2013.1 Wydanie wtornika prawa jazdy

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Uprawnien do
Kierowania i Transportu
ul. Konarskiego 20 pok. 10/11 tel. 41 39-53-023

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (tekst jednolity Dz. U.
z 2012r. poz. 1137 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami (Dz.U. z 2011, Nr 30, poz.
151)

3. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
2 sierpnia 2012r. w sprawie wzordw dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdami (Dz. U. z 2012, poz. 973),

4. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
11 stycznia 2013r. w sprawie wysokosci oplat za wydanie dokumentow
stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz.U. z 2013r. poz. 83)

5. Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r /Dz.U. z 2013r.,
poz. 267).

Il. Wymagane dokumenty:
a) Utrata prawa jazdy:
e wniosek o wydanie prawa jazdy wzor dostgpny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl oraz do pobrania w urzedzie,
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dowdd osobisty (do wgladu) lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy
tozsamos$¢ wraz z zaswiadczeniem o zameldowaniu na pobyt staty,

dowdd uiszczenia optaty za wydanie prawa jazdy,

jedna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm przedstawiajaca osobe bez nakrycia glowy
1 okularow z ciemnymi szktami, w taki sposob aby ukazywata glowe w pozycji
lewego potprofilu z widocznym lewym uchem z zachowaniem réwnomiernego
oswietlenia twarzy. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku moze
zalaczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca osobe w okularach z ciemnymi szktami, a osoba
noszgca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania — fotografi¢
przestawiajagcg osob¢ z nakryciem glowy, pod warunkiem, ze fotografia taka
zamieszczona jest w dokumencie tozsamosci tej osoby.

b) zniszczenie dokumentu w stopniu powodujacym jego nieczytelnosc:

wniosek o wydanie prawa jazdy (do pobrania w urzedzie),

dowdd osobisty (do wgladu) lub inny dokument ze zdj¢ciem potwierdzajacy
tozsamos$¢ wraz z zaswiadczeniem o zameldowaniu na pobyt staty,

dowdd uiszczenia optaty za wydanie prawa jazdy,

jedna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm przedstawiajgca osobe bez nakrycia gtowy
1 okularéw z ciemnymi szktami, w taki sposob aby ukazywata glowe w pozycji
lewego potprofilu z widocznym lewym uchem z zachowaniem réwnomiernego
o$wietlenia twarzy. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku moze
zalgczy¢ fotografie przedstawiajaca osobe w okularach z ciemnymi szktami, a osoba
noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania — fotografi¢
przestawiajacag osobe¢ z nakryciem glowy, pod warunkiem, ze fotografia taka
zamieszczona jest w dokumencie tozsamosci tej osoby.

c) wymiana danych umieszczonych w posiadanym prawie jazdy (zmiana nazwiska, adresu,
terminu waznosci):

wniosek o wydanie prawa jazdy (do pobrania w urzedzie),

dowod osobisty (do wgladu) lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy
tozsamo$¢ wraz z zaswiadczeniem o zameldowaniu na pobyt staty,

kserokopia posiadanego prawa jazdy,

orzeczenie lekarskie w przypadku przedtuzenia terminu waznosci,

dowod uiszczenia optaty za wydanie prawa jazdy,

jedna fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm przedstawiajgca osobe bez nakrycia glowy
1 okularow z ciemnymi szklami, w taki sposob aby ukazywata glowe¢ w pozycji
lewego potprofilu z widocznym lewym uchem z zachowaniem rdéwnomiernego
o$wietlenia twarzy. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku moze
zalaczy¢ fotografie przedstawiajacg osobe w okularach z ciemnymi szktami, a osoba
noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania — fotografi¢
przestawiajagcg osobe z nakryciem glowy, pod warunkiem, ze fotografia taka
zamieszczona jest w dokumencie tozsamosci tej osoby.

ITI. Miejsce skladania dokumentow:

Starostwo Powiatowe w Skarzysku-Kamiennej,

Wydziat Komunikacji i Transportu

ul. Konarskiego 20, parter, pokoj 11

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter
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IV. Oplaty

Optlata za wydanie prawa jazdy wynosi — 100,50zt

Opfate mozna ui$ci¢ w kasie Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej bez
ponoszenia dodatkowych kosztow lub poprzez bezposrednig wptate na konto Starostwa

Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, Skarzysko-Kamienna: Getin
Noble Bank SA 72 1560 0013 2868 2085 4199 0002.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Wydanie wtornika prawa jazdy.

VI. Odbior informacji:

Prawo jazdy wydaje si¢ uprawnionej osobie, w zaleznosci od okreslonego we wniosku
sposobu jego przekazania:

- za posrednictwem operatora pocztowego,

- bezposrednio — za pokwitowaniem odbioru.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Termin zalatwienia sprawy dla dokumentow,  ktore byly wydane przez Staroste
Skarzyskiego — do 9 dni roboczych.
Termin zalatwienia sprawy dla dokumentéw wydanych poza Powiatem Skarzyskim okresla
art. 35 KPA:
e Organy administracji publicznej zobowiazane sg zatatwi¢ sprawe bez zbednej zwtloki.
e Niezwlocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktoére mogg by¢ rozpatrzone
w oparciu o dowody przedstawione przez strong,
e nie pdzniej niz w ciggu miesigca, sprawy wymagajace postepowania wyjasniajacego,
e nie poézniej niz w ciggu 2 miesiecy od wszczecia postgpowania w sprawach
szczegolnie skomplikowanych.
Prawa jazdy produkowane sa w Polskiej Wytworni Papierow Warto$ciowych w Warszawie.

VIII. Tryb odwolawczy
Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za
posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji.

IX. Inne informacje

4. Warunkiem odbioru nowego prawa jazdy jest zwrot dotychczas posiadanego przez
wnioskodawce dokumentu.

5. Osoba posiadajaca prawo jazdy jest zobowigzana zawiadomi¢ o utracie prawa jazdy,
jego zniszczeniu w stopniu powodujacym nieczytelno$¢, o zmianie stanu faktycznego
wymagajacego zmiany danych w nim zawartych w terminie 30 dni od dnia
zaistnienia tego zdarzenia.

6. Kierowca moze posiadaé tylko jedno wazne prawo jazdy.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.29.2013.1 Wydanie miedzynarodowego prawa jazdy

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Uprawnien do
Kierowania i Transportu
ul. Konarskiego 20 pok. 10/11 tel. 41 39-53-023

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. z 2012, poz.
1137 ze zm.),

2. Ustawa o kierujacych pojazdami z dnia 5 stycznia 2011r. (Dz.U. z 2011, Nr 30, poz.
151),

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn, zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
2 sierpnia 2012r. w sprawie wzorow dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdami (Dz. U. z 2012, poz. 973),

5. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
11 stycznia 2013r. w sprawie wysokosci optat za wydanie dokumentéw
stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz.U. z 2013r. poz. 83)

6. Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r /Dz.U. z 2013r.,
poz. 267).

Il. Wymagane dokumenty:

e Whniosek -wzor dostgpny na stronie BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl
oraz do pobrania w urzedzie,

e dowdd osobisty (do wgladu) lub inny dokument ze zdjgciem potwierdzajacy
tozsamos¢ wraz z zaswiadczeniem o zameldowaniu na pobyt staty,

« kserokopia posiadanego prawa jazdy wydanego przez polski organ,

« dwie fotografie o wymiarach 3,5 x 4,5 cm przedstawiajaca osobg bez nakrycia glowy
1 okularéw z ciemnymi szklami, w taki sposob aby ukazywala glowe w pozycji
lewego potprofilu z widocznym lewym uchem z zachowaniem réwnomiernego
oSwietlenia twarzy. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku moze
zalaczy¢ fotografie przedstawiajaca osobe w okularach z ciemnymi szktami, a osoba
noszgca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania — fotografie
przestawiajagca osobe z nakryciem glowy, pod warunkiem, Ze fotografia taka
zamieszczona jest w dokumencie tozsamosci tej osoby.

o dowdd uiszczenia optaty za wydanie migdzynarodowego prawa jazdy.

I11. Miejsce skladania dokumentow:

Starostwo Powiatowe w Skarzysku-Kamiennej,

Wydzial Komunikacji 1 Transportu

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter
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IV. Oplaty

Optlata za wydanie migdzynarodowego prawa jazdy wynosi — 30 z1.

Opfate mozna ui$ci¢ w kasie Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej bez
ponoszenia dodatkowych kosztow lub poprzez bezposrednia wptate na konto Starostwa
Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, Skarzysko-Kamienna: Getin
Noble Bank SA 72 1560 0013 2868 2085 4199 0002.

Dowod wptaty prosimy dotgczy¢ do danego wniosku.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie miedzynarodowego prawa jazdy wydaje si¢ w zakresie posiadanych przez osobe
uprawnien ujetych w prawie jazdy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

VI. Odbior informacji:

Migdzynarodowe prawo jazdy wydaje si¢ uprawnionej osobie, w zaleznosci od okreslonego
we wniosku sposobu jego przekazania:

- za posrednictwem operatora pocztowego,

- bezposrednio — za pokwitowaniem odbioru.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Termin zatatwienia sprawy: do 3 dni roboczych od wplywu dokumentéw do Wydziatu
Komunikacji i Transportu.

VIII. Tryb odwolawczy
Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za
posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji.

IX. Inne informacje

1. Prawo jazdy, z wyjatkiem prawa jazdy kategorii T usprawnia do kierowania
okreslonym w nim pojazdem w ruchu miedzynarodowym, chyba, ze wtadze danego
panstwa wymagaja aby kierowa posiadat mi¢dzynarodowe prawo jazdy,

2. Miedzynarodowe prawo jazdy wydawane jest za optatg przez kazdego staroste,

3. Miedzynarodowe prawo jazdy jest wydawane na podstawie krajowego prawa jazdy
na okres 3 lat. Okres jego waznoS$ci nie moze jednak przekracza¢ terminu krajowego
prawa jazdy.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.30.2013.1 Profil Kandydata na Kierowce

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu- Referat Uprawnien do
Kierowania i Transportu
ul. Konarskiego 20 pok. 10/11 tel. 41 39-53-023

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Ustawa o kierujacych pojazdami (Dz.U. z 201 1r. Nr 30 poz. 151 z p6zn.zm),

2. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 31
lipca 2012r. w sprawie wydawania dokumentoéw stwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdami (Dz.U. z 2012r. poz. 1005),

7. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 stycznia 2004r. w sprawie badan

76




lekarskich kierowcow 1 osob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdami (Dz.U. z 2013r., poz. 133).

1. Wymagane dokumenty:

e wniosek wzor dostepny na stronie BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl
oraz do pobrania w urzedzie,

e dowdd tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport + potwierdzenie zameldowania),

e jedna wyrazna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarze 3,5 cmx 4,5 cm
przedstawiajaca osob¢ bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szklami, lewy
potprofil z widocznym lewym uchem,

e orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do kierowania pojazdem,
wydane przez lekarza uprawnionego do badan kierowcow,

e orzeczenie psychologiczne stwierdzajace brak przeciwwskazan psychologicznych do
kierowania pojazdem (przy kat. C1, C, D1, D, C1+E, C+E, D1+E, D+E),

e pisemna zgoda rodzicdw lub opiekunéw, jezeli osoba nie ukonczyla 18 lat (przy kat.
AM, A1, B1, T),

o kserokopia prawa jazdy (w przypadku, gdy wnioskodawca posiada prawo jazdy),

e kserokopia prawa jazdy wydanego za granicg wraz tlumaczeniem (przy wymianie
prawa jazdy nieokreslonego w konwencjach o ruchu drogowym),

o kserokopia karty pobytu, wizy, innego dokumentu lub potwierdzenia o pobycie na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej powyzej 185 dni w przypadku cudzoziemca.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Starostwo Powiatowe w Skarzysku-Kamiennej,
Wydzial Komunikacji i Transportu

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna

IV. Oplaty
Bez optat.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie wygenerowanego w systemie teleinformatycznym profilu kandydata na kierowce,
zawierajacego imi¢ 1 nazwisko, numer PKK, kategorie oraz pouczenie.

VI. Odbior informacji:
Osobiscie lub za posrednictwem poczty.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Na podstawie dokumentow, o ktorych mowa w pkt. II, starosta, w terminie
nieprzekraczajacym 2 dni roboczych, generuje w systemie teleinformatycznym profil
kandydata na kierowce.

VIII. Tryb odwolawczy:

Od decyzji odmawiajacej] wydania przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej
doreczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Wydzialu Komunikacji.

IX. Inne informacje:
Profil Kandydata na Kierowce (PKK) jest to elektroniczny dokument, zawierajacy dane
1 informacje identyfikujagce 1 opisujace osobg ubiegajaca si¢ o wydanie dokumentu
stwierdzajgcego uprawnienia do kierowania pojazdami (prawo jazdy, pozwolenie do
kierowania tramwajem). Dokument ten jest niezbedny do rozpoczgcia szkolenia oraz
przystapienia do egzaminu.
PKK wydaje si¢ w przypadku:

e ubiegania si¢ po raz pierwszy o uprawnienie,

e rozszerzenia uprawnien,
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wymiany prawa jazdy z zagranicy (z wymaganym egzaminem teoretycznym),
sprawdzenia  kwalifikacji (po dostarczeniu orzeczenia lekarskiego i/lub
psychologicznego):

- przywrdcenia uprawnien cofnigtych powyzej 1 toku,

- przywrdcenia uprawnien cofni¢tych w zwiazku z utratg kwalifikacji,

- zwrotu prawa jazdy zatrzymanego co najmniej od 1 roku,
posiadajacego uprawnienia do jazdy pojazdami z automatyczng skrzynig biegow
ubiegajacego si¢ 0 uprawnienia bez ograniczen,
w przypadku ubiegania si¢ ponownie o uprawnienia po rocznej przerwie (dokumenty
przestane przez WORD po niezdanym egzaminie).

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

KT.31.2013.1 Wydanie karty parkingowej

Sprawy prowadzi Wydzial Komunikacji i Transportu - Referat Uprawnien do
Kierowania i Transportu
ul. Konarskiego 20 pok. 10/11 tel. 41 39-53-023

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Art. 8 ustawy z dnia 1997-06-20 Prawo o ruchu drogowym (Tekst jednolity Dz. U.
2012, poz. 1137. zm.).

2. Ustawa z dnia 1997-08-27 o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych (Dz. U. 1997 r., nr 123, poz. 776 z pdzn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2004-03-30 w sprawie wzoréw Kkart
parkingowych dla oséb niepelnosprawnych 1 placéwek zajmujacych si¢ opieka,
rehabilitacja lub edukacjg tych osob (Dz. U. 2004 r., nr 67, poz. 616).

4. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2004-03-30 w sprawie rodzaju
placowek zajmujacych si¢ opieka, rehabilitacjg lub edukacja oséb niepetnosprawnych
uprawnionych do uzyskania karty parkingowej oraz trybu jej wydawania tym
placowkom (Dz. U. 2004 r., nr 67, poz. 617).

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 2002-07-31
w sprawie znakow i sygnatow drogowych (Dz. U. 2002 r., nr 170, poz. 1393).

Il. Wymagane dokumenty:

e whniosek o wydanie karty parkingowej,

o aktualna fotografia 0 wymiarach 3,5 x 4,5 cm,

e oryginal orzeczenia  wydanego przez zespot do spraw  orzekania
o niepelnosprawnos$ci, orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci lub orzeczenia
o wskazaniach do ulg 1 uprawnien,

e dowdd uiszczenia optaty za wydanie karty parkingowe;.

e do wgladu: dowdd osobisty, oryginat orzeczenia,

e pelnomocnictwo.
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II1. Miejsce skladania dokumentow:

Starostwo Powiatowe w Skarzysku-Kamiennej,

Wydziat Komunikacji i Transportu

ul. Konarskiego 20

26-110 Skarzysko-Kamienna, lub

Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty

Optata za wydanie karty parkingowej wynosi — 25 zk.

Optate mozna uisci¢ w kasie Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej bez
ponoszenia dodatkowych kosztoéw lub poprzez bezposrednig wplate na konto Starostwa
Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego 20, Skarzysko-Kamienna: Getin
Noble Bank SA 72 1560 0013 2868 2085 4199 0002.

Dowod wptaty prosimy dotaczy¢ do wniosku.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Wydanie karty parkingowe;j.

VI. Odbior informacji:
Osobiscie lub za posrednictwem pelnomocnika.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Karta parkingowa jest wydawana bez zbgdnej zwloki.

VIII. Tryb odwolawczy
Nie przystuguje.

IX. Inne informacje

Uprawniona osoba niepelnosprawna o obnizonej sprawnosci ruchowej, kierujagca pojazdem
samochodowym, oraz kierujacy pojazdem przewozacy taka osobe moga, pod warunkiem
zachowania szczego6lnej ostroznosci, nie stosowaé¢ si¢ do nastepujacych znakow:
B-1 zakaz ruchu w obu kierunkach,

B-3 zakaz wjazdu pojazdow silnikowych, z wyjatkiem motocykli jedno§ladowych,

B-3a zakaz wjazdu autobusow,

B-4 zakaz wjazdu motocykili,

B-10 zakaz wjazdu motorowerow,

B-35 zakaz postoju,

B-37 zakaz postoju w dni nieparzyste,

B-38 zakaz postoju w dni parzyste,

B-39 strefa ograniczonego postoju.

Miejsca parkingowe, przeznaczone dla pojazdow przewozacych lub kierowanych przez
osoby niepetnosprawne majace trudno$ci w poruszaniu si¢, oznaczone s3 znakiem D-18
,»parking” i umieszczong pod nim tabliczkg T-29.

Podobne znaczenie znak P-24 ,miejsce dla pojazdu osoby niepetnosprawnej”, malowany
bialg farba na kopertach.
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Karty opisu spraw - Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.1.2013.1 Cechowanie drewna pozyskanego w lasach nie
stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa oraz
wystawianie wlascicielowi lasu dokumentu
stwierdzajacego legalnos¢ pozyskanego drewna

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa

PL Florianski 1 pok. 106 tel. 41 39-53-093

I. Podstawa prawna wykonania ustugi

1. Art. 14 a ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tj.: Dz.U. z 2011 r. nr 12. poz.
59 z p6zn.zm.)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j.: Dz. U.
2013 r. poz. 267)

Il. Wymagane dokumenty:
1. Zgtoszenie — druk dostgpny w Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa
Pl. Florianski 1  pok. 106 tel. 41 39-53-093 (w zgloszeniu nalezy podaé nr tel.
kontaktowego)
2. Oswiadczenie zglaszajacego o prawie do dysponowania nieruchomoscig le$ng — druk
dostepny w Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa Pl. Florianski 1
pok. 106 tel. 41 39-53-093

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Brak

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Swiadectwo legalnosci pozyskania drewna

VI. Odbiér informacji:
Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa 1 Le$nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 106 tel. 41 39-53-093

VII. Termin zalatwienia sprawy:
30 dni

VIII. Tryb odwolawczy
Brak

IX. Inne informacje
Cechowanie drewna dokonuje si¢ po jego pozyskaniu, przez wywozem z lasu lub przerobem.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.2.2013.1 Zezwolenie na utrzymanie chartow rasowych lub
ich mieszancéw

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa

Pl. Florianski 1 pok. 106 tel. 41 39-53-093

I. Podstawa prawna wykonania ushlugi
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.: Dz.
U. 2013 r. poz. 267)
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami).
3. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995 prawo towieckie (Tekst jednolity Dz. U. z 2005r.
Nr 127, poz. 1066 ze zmianami.).

Il. Wymagane dokumenty:
1. Whniosek ktory powinien zawierac:

e Zaswiadczenie Polskiego Zwiazku Kynologicznego o spelnianiu przez
wnioskodawce ustawowych warunkéw 1 sposobu utrzymywania chartow
rasowych i ich mieszancow.

¢ Informacje na temat adresu hodowli lub utrzymywania chartow.

e Sposob identyfikacji zglaczanych zwierzat (zdjecie, chip)

2. Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowe;.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Obowiazek zaptaty optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie decyzji.
1. Optata skarbowa za wydanie zezwolenia - 82, 00 zt.
2. Zaptaty nalezy dokona¢ na konto Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej.
3. Opflata skarbowa podlega zwrotowi, jezeli mimo zaptacenia oplaty nie dokonano
czynnosci urzedowej. Zwrot oplaty skarbowej nastgpuje na wniosek.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbior informacji:

Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 106 tel. 41 39-53-093

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z ustawa Kodeks postepowania administracyjnego:
1. do 1 miesigca.

2. do 2 miesiecy w sprawach szczegblnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem Starosty
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Skarzyskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyz;ji.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

08.3.2013.1 Wydawanie decyzji w sprawie przyznania Srodkéw na
pokrycie kosztow zwigzanych z zagospodarowaniem,
ochrona, odnowieniem, przebudowg drzewostanu
uszkodzonego w wyniku oddzialywania gazow i pylow
przemyslowych oraz pozarow.

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa

PL Florianski 1 pok. 106 tel. 41 39-53-093

I. Podstawa prawna wykonania ustugi
1. Ustawa z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach (tj.: Dz.U. z 2011 r. nr 12. poz.59
Z pOzn.zm.)
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j.: Dz.
U. 2013 r. poz. 267)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j.: Dz. U. 2012 r. poz. 1282)

Il. Wymagane dokumenty:
1. Wniosek wtasciciela lasu.
2. Dowdd zaptaty naleznej oplaty skarbowe;.

ITI. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Obowiazek uiszczenia optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie
decyzji.
— Optata skarbowa za wydanie decyzji - 10 zl.
— Zaptaty nalezy dokona¢ na konto Urzgdu Miasta w Skarzysku-Kamiennej
— Opflata skarbowa podlega zwrotowi, jezeli mimo zaptacenia oplaty nie dokonano
czynnos$ci urzedowej. Zwrot oplaty skarbowej nastgpuje na wniosek.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbiér informacji:
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
PI. Florianski 1 pok. 106 tel. 41 39-53-093
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VII. Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z ustawg Kodeks postepowania administracyjnego:
1. do 1 miesigca
2. do 2 miesiecy w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych.

VIIL Tryb odwolawczy
Wojewoda Swietokrzyski w Kielcach za posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14
dni od daty otrzymania.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.4.2013.1 Wydawanie decyzji w sprawie pozyskania
drewna w lasach nie stanowigcych wlasnosci
Skarbu Panstwa w ilosci wiekszej niz wynika to
z planu urzadzania lasu.

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa
PL Florianski 1 pok. 106 tel. 41 39-53-093

I. Podstawa prawna wykonania ustugi
1. Ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tj.: Dz.U. z 2011 r. nr 12. poz.59 z
pozn.zm.)
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.: Dz.
U. 2013 r. poz. 267)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j.: Dz. U. 2012 r. poz. 1282)

Il. Wymagane dokumenty:
1. Whniosek, ktory powinien zawierac:
e numer ewidencyjny dziatki, ktorej dotyczy pozyskanie drewna,
o wielko$¢ zwigkszenia limitu pozyskania drewna,
e przyczyny zwigkszenia limitu.
2. Dowod zaptaty naleznej optaty skarbowe;.

ITI. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi  Interesanta  Starostwa  Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
— Opfata skarbowa za wydanie decyzji - 10 zl.
— Zaptlaty nalezy dokona¢ na konto Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej
— Opflata skarbowa podlega zwrotowi, jezeli mimo zaplacenia optaty nie dokonano
czynnos$ci urzedowej. Zwrot oplaty skarbowej nastepuje na wniosek.
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V. Sposébzalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbiér informacji:
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa 1 Lesnictwa
Pl. Florianski 1 pok. 106 tel. 41 39-53-093

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z ustawa Kodeks postgpowania administracyjnego:
1. do 1 miesigca
2. do 2 miesigcy w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych.

VIIL Tryb odwolawczy
Wojewoda Swigtokrzyski w Kielcach za posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14
dni od daty otrzymania.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.5.2013.1 Zmiana lasu na uzytek rolny

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 106 tel. 41 39-53-093

I. Podstawa prawna wykonania ustugi
1. Ustawa z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (tj.: Dz.U. z 2011 r. nr 12. poz.59 z
pozn.zm.)
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.: Dz.
U. 2013 r. poz. 267)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j.: Dz. U. 2012 r. poz. 1282)

Il. Wymagane dokumenty:
1. Wniosek wiasciciela lasu z doktadnym uzasadnieniem o konieczno$ci zmiany lasu na
uzytek rolny.
2. Dowaod zaptaty naleznej optaty skarbowe;.
3. W przypadku zmiany lasu na uzytek rolny o powierzchni powyzej 1 ha decyzja
o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj¢ przedsigwzigcia wydang
przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska

ITI. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi  Interesanta  Starostwa  Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
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Obowigzek uiszczenia oplaty skarbowej powstaje z chwilg zlozenia wniosku o wydanie
decyzji.
— Optata skarbowa za wydanie decyzji - 10 zt.
— Zaptlaty nalezy dokona¢ na konto Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej
— Opflata skarbowa podlega zwrotowi, jezeli mimo zaptacenia optaty nie dokonano
czynnos$ci urzedowej. Zwrot oplaty skarbowej nastgpuje na wniosek.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbiér informacji:
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa 1 Lesnictwa
Pl. Florianski 1 pok. 106 tel. 41 39-53-093

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z ustawa Kodeks postepowania administracyjego:
1. do 1 miesigca
2. do 2 miesigcy w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Kielcach za posrednictwem Starosty Skarzyskiego
w terminie 14 dni od daty otrzymania

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.6.2013.1 Uzyskanie pozwolenia na handel uprawnieniami do
emisji gazow cieplarnianych

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Ustawa z dnia 28 kwietnia 2011 r o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow
cieplarnianych

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. 2013
r. poz. 267)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami).

4. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j Dz. U. z 2010r.
Nr 220, poz. 1447 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:

Whniosek wykonany zgodnie z art. 42.1 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r o systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych (Dz. U. Nr 122.poz. 695)
e nazwa prowadzacego instalacje oraz oznaczenie jego miejsca zamieszkania i adresu
albo siedziby i adresu,
e adres zakladu, na terenie ktorego jest eksploatowana instalacja obj¢ta systemem,
¢ informacje o tytule prawnym do instalacji,
e informacje o rodzaju instalacji, stosowanych urzadzeniach i technologiach oraz
charakterystyke techniczng Zrédet powstawania i miejsca emisji,
e okreslenie rodzajow gazow cieplarnianych , ktore maja by¢ objete zezwoleniem,
e liczbg uprawnien do emisji na czas do kofica okresu rozliczeniowego w rozbiciu na
poszczegolne lata oraz wyszczegdlnione w art.42 pkt. 2 wymagane kserokopie
1 zalgczniki.
e kserokopia dowodu uiszczenia optaty skarbowe;,

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa  Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty

Za pozwolenie pobierana jest optata skarbowa w kwocie - 82 zi, wplacona winna by¢ na
konto Urzedu Miejskiego w Skarzysku - Kamiennej jako wlasciwego miejscowo do
pobierania optaty

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbior informacji:
Za posrednictwem poczty lub osobiscie.
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Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z ustawa Kodeks postgpowania administracyjnego:
1. do 1 miesiaca.

2. do 2 miesiecy w sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem tut. Urzgdu
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

IX. Inne informacje

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentow wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.7.2013.1 Uzyskanie pozwolenia zintegrowanego

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa

PL Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Art. 181 ustawy Prawo ochrony §rodowiska (Dz. U. 2008 r. nr 25 poz. 150 z p6zn. zmian.)
Wraz z rozporzadzeniami towarzyszacymi

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2013
r. poz. 267).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami).

4. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (t.j Dz. U. z 2010r.
Nr 220, poz. 1447 ze zmianami).

1. Wymagane dokumenty:

Pozwolenia zintegrowanego wymaga prowadzenie instalacji, ktorej funkcjonowanie, ze

wzgledu na rodzaj i1 skale prowadzonej w niej dziatalnos$ci, moze powodowaé znaczne

zanieczyszczenie poszczegolnych elementow przyrodniczych albo Srodowiska jako catosci.

Whniosek nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach oraz w wersji elektronicznej, sporzadzony

zgodnie z art. 184 oraz art. 208 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska

(Dz. U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150 ze zmianami).

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1. Dowod wniesienia optat: rejestracyjnej oraz skarbowe;j.

2. Zapis wniosku w wersji elektronicznej na informatycznych nosnikach danych;

3. Kopi¢ wniosku o wydanie decyzji albo decyzj¢ o $rodowiskowych uwarunkowaniach,
o ktorej mowa w art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji 0 $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska
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oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, jezeli zostala wydana.
Wytyczne do sporzadzania wniosku o wydanie pozwolenia zintegrowanego zamieszczone sg
na stronie internetowej Ministerstwa Srodowiska.

III. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Optata skarbowa za wydanie pozwolenia zintegrowanego— zgodnie z czescig III, pkt 40
zalacznika do ustawy z dnia 16.11.2006r. o optlacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 ze
zm.) w wysokosci:
1. w zwiazku z prowadzong dzialalnoscia gospodarcza, z zastrzezeniem pkt 2 — 2011 zt
2. w zwiazku z dziatalno$cig gospodarcza prowadzonag przez podmioty prowadzace
dziatalno$¢ wytworczg w rolnictwie, mikroprzedsigbiorcow oraz matych i $rednich
przedsigbiorcow — 506 zt
3. pozostate — 506 zt
Opftate skarbowa nalezy wnie$¢ na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Skarzysku-
Kamiennej.
Oplata rejestracyjna, ktorej obowigzek wniesienia wynika z art. 210 ustawy Prawo ochrony
srodowiska.  Oplate  nalezy  wnie§¢ w  wysokosci  wyliczonej  zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 4 listopada 2002 r. w sprawie wysokosci oplat
rejestracyjnych (Dz. U Nr 190, poz. 1591).
Optate rejestracyjna nalezy wnie$é na rachunek bankowy NFOSiGW

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbior informacji:
Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:
6 miesiecy od dnia ztozenia wniosku., zgodnie z art. 209 ust. 2 ustawy Prawo ochrony
srodowiska

VIIL Tryb odwolawczy
Minister Srodowiska

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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http://ippc.mos.gov.pl/ippc/custom/Wytyczne_wniosek_IPPC%202008_pop_doc.doc

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.8.2013.1 Zezwolenie na transport odpadow

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
Pl. Florianski 1 pok.108 tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. 2013 r. poz. 21 ze zmianami).

2. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 25,
poz. 150 ze zmianami).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
2013 r. poz. 267)

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami).

Il. Wymagane dokumenty: Na podstawie art. 233 ustawy o odpadach wydaje si¢
zezwolenia na transport odpadow na podstawie ustawy z 2010 r. nr 185 poz. 1243
Whiosek winien by¢ wykonany zgodnie z art. 28.4 ustawy o odpadach z 2010 r. nr 185 poz.
1243

1. wyszczegblnienie rodzajéw odpadow przewidzianych do zbierania lub transportu
z uwzglednieniem ich sktadu podstawowego chemicznego i wtasciwosci.....,
oznaczenie obszaru prowadzenia dziatalnos$ci
wskazanie miejsca i sposobu magazynowania odpadow,
wskazanie sposobu i §rodkow transportu odpadow
przedstawienie mozliwosci technicznych pozwalajacych nalezycie wykonywac
dziatalno$¢ w zakresie zbierania lub transportu

6. przewidywany okres prowadzenia dzialalno§ci w zakresie zbierania lub transportu

odpadow

- informacje wymagane na podstawie odrebnych przepiséw.
- dowdd wniesienia oplaty skarbowe;.

okrwmn

I1I. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa  Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty

Optata za wydang decyzje zgodnie z ustawa o optacie skarbowej wynosi 616 zi
i wplacona winna by¢ na konto Urzedu Miejskiego w Skarzysku - Kamiennej jako
wlasciwego miejscowo do pobierania oplaty

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbior informacji:

Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
PI. Florianski 1 pok.108 tel. 41 39-53-036
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VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z ustawa Kodeks postgpowania administracyjnego:
1. do 1 miesiaca.

2. do 2 miesigcy w sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem tut. Urzedu
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

08.9.2013.1 Wydanie zezwolenia w zakresie przetwarzania
odpadow (odzysk lub unieszkodliwianie odpadow)

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2013
r. poz. 267)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami).

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21 ze zmianami).

4. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 25,
poz. 150 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:
Posiadacz odpadow, ktory prowadzi dziatalno$¢ w zakresie przetwarzania odpadow w tym
odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw, obowigzany jest do uzyskania zezwolenia na
prowadzenie tej dziatalno$ci (art. 26 ust.1)
1. Whniosek winien by¢ wykonany zgodnie z art. 42.2 ustawy o odpadach:
e Numer identyfikacji podatkowej (NIP) i numer REGON posiadacza odpadow, o
ile zostat nadany,
e wyszczegblnienie rodzajow odpaddéw przewidzianych do przetwarzania,
e okreslenie masy odpadow poszczegbdlnych rodzajéw  poddawanych
przetwarzaniu i powstajacych w wyniku przetwarzania w okresie roku,
- oznaczenie miejsca przetwarzania odpado
e wskazanie miejsca i sposobu magazynowania oraz rodzaju magazynowanych
odpadow,
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e szczegOlowy opis stosowanej metody lub metod przetwarzania odpadéw, w tym
wskazanie procesu przetwarzania zgodnie z zalgcznikami nr 1 i nr 2 do ustawy,
oraz opis procesu technologicznego z podaniem rocznej mocy przerobowej
instalacji lub urzadzenia, a w uzasadnionych przypadkach — takze godzinowej
mocy przerobowej

e przedstawienie mozliwosci technicznych 1 organizacyjnych pozwalajacych
nalezycie wykonywacé dziatalnos¢ w zakresie przetwarzania odpadow, ze
szczegbdlnym uwzglednieniem kwalifikacji zawodowych Iub przeszkolenia
pracownikow  oraz liczby 1 jakosci posiadanych instalacji 1 urzadzen
odpowiadajacych wymaganiom ochrony srodowiska.

e oznaczenie przewidywanego okresu wykonywania dzialalnosci w zakresie
przetwarzania odpadow,

e opis czynnosci podejmowanych w ramach monitorowania i kontroli dziatalno$ci
objetej zezwoleniem,

e opis czynno$ci, ktére zostang podjete w przypadku zakonczenia dziatalnosci
objetej zezwoleniem i zwigzanej z tym ochrony terenu, na ktorym dziatalnos¢ ta
byta prowadzona,

¢ informacje wymagane na podstawie odrebnych przepisow.

e dowdd wniesienia optaty skarbowe;.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty:

Oplata za wydang decyzje zgodnie z ustawa o optacie skarbowej wynosi 616 zi
i wplacona winna by¢ na konto Urzgdu Miejskiego w Skarzysku - Kamiennej, jako
wlasciwego miejscowo do pobierania optaty za kazdy rodzaj zezwolenia.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbior informacji:
Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z ustawg Kodeks postepowania administracyjnego:
do 1 miesiaca.

do 2 miesigcy w sprawach szczegélnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy:

Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem tut. Urzedu
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

IX. Inne informacje:
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentow wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.10.2013.1 Uzyskanie pozwolenia na emisje¢ gazow lub pyléw do
atmosfery

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa

Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Art. 181 ustawy Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. 2008 r. nr 25 poz. 150 z pdzn.
zmian.) wraz z rozporzadzeniami towarzyszacymi

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
2013 r. poz. 267)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami).

4. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tj Dz. U.
z 2010r. Nr 220, poz. 1447 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:

Whniosek wykonany zgodnie z art. 184, ust. 2,3,4 i art. 211, ust. 1 i 2 Prawo ochrony
srodowiska ( operat ochrony powietrza atmosferycznego), kopia zaswiadczenia o numerze
identyfikacyjnym Regon, kopia zaswiadczenia o wpisie do rejestru przedsigbiorcow KRS,
kopia tytutu prawnego do terenu lub obiektu gdzie prowadzona bedzie dziatalno$¢, kopia
pozwolenia na uzytkowanie obiektu lub decyzja o zmianie sposobu uzytkowania jezeli taka
byta wymagana zgodnie z Prawem budowlanym, kserokopia dowodu uiszczenia optaty
skarbowej.

ITI. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa  Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty

za pozwolenie wydawane w zwigzku z prowadzona dzialalno$cia gospodarcza
z zastrzezeniem pkt 2 ustawy o oplacie skarbowej - 2011 zt, za pozostate pozwolenia 506 zt
wptacona winna by¢ na konto Urzedu Miejskiego w Skarzysku - Kamiennej jako wiasciwego
miejscowo do pobierania optaty

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbior informacji:

Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
PI. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z ustawa Kodeks postepowania administracyjnego:
1. do 1 miesigca.

2. do 2 miesigcy w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych.
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VIII. Tryb odwolawczy
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem tut. Urzedu
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentow wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ]
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.11.2013.1 Pozwolenie na wytwarzanie odpadéw

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa

PL. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Art. 181 ustawy Prawo ochrony §rodowiska (Dz. U. 2008 r. nr 25 poz. 150 z pdzn.
zmian.) wraz z rozporzadzeniami towarzyszacymi
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
2013 r. poz. 267)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami).

4. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j Dz. U.
z 2010r. Nr 220, poz. 1447 ze zmianami).

1. Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wydanie pozwolenia na wytwarzanie odpadow, zgodnie z art.180a oraz art.
184 ust. 2b ustawy Prawo ochrony srodowiska, z zastosowaniem klasyfikacji opadow
zawartej w rozporzadzeniu Ministra Srodowiska w sprawie katalogu odpadéw.

e Numer identyfikacji podatkowej (NIP) 1 numer REGON posiadacza odpadow, o ile
zostal nadany,

e wyszczegOlnienie  rodzajow  odpadow  przewidzianych ~do  wytworzenia
z uwzglednieniem ich podstawowego sktadu chemicznego 1 wlasciwosci,

e okreslenie ilosci odpaddéw poszczegdlnych rodzajéw przewidzianych do wytwarzania
w okresie roku,

e wskazanie sposobow zapobiegania powstawaniu odpadow lub ograniczania ilosci
odpadow 1 ich negatywnego oddzialywania na srodowisko

e opis dalszego sposobu gospodarowania odpadami, z uwzglednieniem zbierania,
transportu, odzysku 1 unieszkodliwiania odpadow

e wskazanie miejsca i1 sposobu magazynowania oraz rodzaju magazynowanych
odpadoéw,

2. Oswiadczenie, do jakiej grupy przedsiebiorcow zalicza si¢ wnioskodawca, zgodnie z art.
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104,105 i 106 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.
3. Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowe;j.
Wytworca odpaddéw jest obowigzany do uzyskania pozwolenia na wytwarzanie odpadow,
ktore powstajg W zwigzku z eksploatacja instalacji, jezeli wytwarza powyzej 1 Mg odpadow
niebezpiecznych rocznie lub powyzej 5 tysiecy Mg odpadow innych niz niebezpieczne.

I1I. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennegj,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty

Za pozwolenie wydawane w zwigzku z prowadzona dzialalno$cia gospodarcza
z zastrzezeniem pkt 2 ustawy o oplacie skarbowej - 2011 z, za pozostate pozwolenia 506 zt,
wptacona winna by¢ na konto Urzedu Miejskiego w Skarzysku - Kamiennej jako wtasciwego
miejscowo do pobierania oplaty Kazda zmiana prawomocnej decyzji nie spowodowana
zmiang obowigzujacych przepisow prawnych pocigga za sobg oplate za zmiang decyzji
w wysokosci 50 % optaty wyjsciowej. Np. zwiekszenie ilosci wytwarzanych odpadow lub ich
rodzajow spowodowana zmianami technologicznymi lub zmiang produkcji

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbior informacji:

Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
PI. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z ustawg Kodeks postgpowania administracyjnego:
1. do 1 miesigca.

2. do 2 miesigcy w sprawach szczegdlnie skomplikowanych

VIII. Tryb odwolawczy
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem tut. Urzedu
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

IX. Inne informacje

Nalezy rowniez pamigtaé o obowigzku zgodnie z art. 66 ustawy o odpadach o prowadzeniu
ewidencji odpadow wytworzonych - kazdy odpad na odrebnej kartotece oraz kart przekazania
odpadéw zgodnie z rozporzadzeniem MS z 08 grudnia 2010 roku w sprawie wzordw
dokumentoéw stosowanych na potrzeby ewidencji odpadow Dz. U. Nr 249 poz. 1673 22010 r.
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.12.2013.1 Przyjmowanie zgloszen do rejestru instalacji nie
wymagajacych pozwolenia na wprowadzanie
gazow lub pylow do powietrza

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa Prawo ochrony $srodowiska (Dz. U. 2008 r. nr 25 poz. 150 z p6zn. zmian.)
wraz z rozporzadzeniami towarzyszacymi
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postegpowania administracyjnego (Dz. U.
2013 r. poz. 267)
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami).

1. Wymagane dokumenty:

Zgloszenie instalacji niewymagajacych pozwolenia na wprowadzanie gazéw lub pyldw do
powietrza (zgodnie z 152 Prawa ochrony s$rodowiska oraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi), kserokopia dowodu uiszczenia oplaty skarbowej

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty:
Optata skarbowa w wysokosci 120 =zl wplacona na konto Urzedu Miejskiego
w Skarzysku - Kamiennej jako wiasciwego do przyjmowania optaty

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna — w przypadku sprzeciwu.

VI. Odbior informacji:
Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lenictwa
PI. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z ustawg Kodeks postepowania administracyjnego:
1. do 1 miesigca.

2. do 2 miesigcy w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy:

Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Kielcach za posrednictwem
organu, ktory wydat decyzje. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji
stronie.

IX. Inne informacje:

1. Do rozpoczecia eksploatacji instalacji mozna przystgpié, jezeli organ wlasciwy do przyjecia
zgloszenia w terminie 30 dni od dnia doreczenia zgloszenia nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji.
2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich
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http://powiat.skarzyski.ibip.net.pl/ochrona-srodowiska/przyjmowanie-zgloszen-do-rejestru-instalacji-niewymagajacych-pozwolenia-na-wprowadzanie-gazow-lub-pylow-do-powietrza
http://powiat.skarzyski.ibip.net.pl/ochrona-srodowiska/przyjmowanie-zgloszen-do-rejestru-instalacji-niewymagajacych-pozwolenia-na-wprowadzanie-gazow-lub-pylow-do-powietrza
http://powiat.skarzyski.ibip.net.pl/ochrona-srodowiska/przyjmowanie-zgloszen-do-rejestru-instalacji-niewymagajacych-pozwolenia-na-wprowadzanie-gazow-lub-pylow-do-powietrza

uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

3. Prowadzacy instalacje¢ jest obowigzany przedtozy¢ informacje o:
a) rezygnacji z rozpoczecia albo zakonczenia eksploatacji instalacji,
b) zmianie danych

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.13.2013.1 Zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci —

zbieranie odpadow

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa

PL Florianski 1 pok.108 tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1.
2.

3.

4.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. 2013 r. poz. 21 ze zmianami).
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 25,
poz. 150 ze zmianami).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
2013 r. poz. 267)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 1. poz. 1282 ze
zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek winien by¢ wykonany zgodnie z art. 42.1 ustawy o odpadach:

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) i numer REGON posiadacza odpadow, o ile
zostal nadany,

wyszczegolnienie rodzajow odpadow przewidzianych do zbierania,

oznaczenie miejsca zbierania odpadow

wskazanie miejsca i sposobu magazynowania oraz rodzaju magazynowanych odpadow,
szczegOlowy opis stosowanej metody lub metod zbierania odpadow,

przedstawienie mozliwosci technicznych 1 organizacyjnych pozwalajacych nalezycie
wykonywa¢ dzialalnos¢ w zakresie zbierania odpadow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem kwalifikacji zawodowych lub przeszkolenia pracownikow oraz liczby
1 jako$ci posiadanych instalacji 1 urzadzen odpowiadajagcych wymaganiom ochrony
srodowiska.

oznaczenie przewidywanego okresu wykonywania dzialalnosci w zakresie zbierania
odpadow,

opis czynno$ci podejmowanych w ramach monitorowania i kontroli dziatalnos$ci objete;j
zezwoleniem,

opis czynnos$ci, ktore zostang podjete w przypadku zakonczenia dziatalnoSci objetej
zezwoleniem 1 zwigzanej z tym ochrony terenu, na ktoérym dziatalno$¢ ta byta
prowadzona,
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¢ informacje wymagane na podstawie odrgbnych przepisow.
e dowdd wniesienia optaty skarbowe;.

I1I. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi  Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty

ptata za wydang decyzje¢ zgodnie z ustawa o optacie skarbowej wynosi 616 zt i wptacona
winna by¢ na konto Urzedu Miejskiego w Skarzysku - Kamiennej jako wlasciwego
miejscowo do pobierania oplaty

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbior informacji:

Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
Pl. Florianski 1 pok.108 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z ustawa Kodeks postepowania administracyjnego:
1. do 1 miesigca.

2. do 2 miesigcy w sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem tut. Urzedu
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.14.2013.1 Wydanie wpisu do rejestru zwierzat

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
Ustawa o ochronie przyrody z dnia 16 kwietnia 2004r. (t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 151 poz. 1220
Z pOZn. zmian.)

1. Wymagane dokumenty:
dokument pochodzenia ($wiadectwo urodzenia, dokument potwierdzajacy wjazd do Polski)
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II1. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
26 zI optata wniesiona na konto Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej

V. Sposob zalatwienia sprawy:
decyzja

VI. Odbiér informacji:
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa 1 Lesnictwa
Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Od reki

VIII. Tryb odwolawczy:

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.15.2013.1 Wydanie karty wedkarskiej

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa

Pl Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi

1. Ustawa z dnia 18 kwietnia 1985r. o rybactwie $rodladowym (tekst jednolity Dz.U.
Nr 189 poz. 1471 z 2009 r.)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.Dz. U.
2013 r. poz. 267)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.J.: Dz. U. 2012 r. poz. 1282)

4. Ustawa z dnia 18 kwietnia 1985 r. - o rybactwie srédladowym (Dz. U. Nr 189 poz.
1471 z 2009 r. z pdZn. zm)

Il. Wymagane dokumenty:
Whniosek, wzor dostepny na stronie BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl
dokument potwierdzajacy zdany egzamin z zakresu wiedzy o wedkarstwie, aktualne zdjecie
bez starych pieczeci — 1 Szt.

III. Miejsce skladania dokumentow:
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
PI. Florianski 1 pok. 108

IV. Oplaty
10,00 zt za wydanie karty wedkarskiej — optate nalezy uisci¢ w kasie Starostwa

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie karty wedkarskiej
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VI. Odbior informacji:

osobiscie

Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:
na biezaco

VIII. Tryb odwolawczy
Brak

IX. Inne informacje

Wydanie karty wedkarskiej nastgpuje po ztozeniu przez osobg zainteresowana wymaganych
dokumentow oraz egzaminu ze znajomosci ochrony i potowu ryb przed komisjg powotang przez
spoteczng organizacje amatorskiego potowu ryb. Z obowigzku  sktadania egzaminu sg zwolnione
osoby posiadajace srednie lub wyzsze wyksztatcenie rybackie.

Z obowiazku posiadania karty wedkarskiej sg zwolnione osoby do lat 14 z tym, ze moga one
uprawia¢ amatorski potéw ryb wytacznie pod opieka osoby petnoletniej posiadajacej taka karte.
Whniosek osoby niepetnoletniej musi by¢ podpisany przez jej ustawowego przedstawiciela.

Z obowiagzku posiadania karty wedkarskiej sa zwolnieni  cudzoziemcy czasowo przebywajacy
w Polsce, posiadajacy zezwolenie na potow ryb w wodach uprawnionej do rybactwa osoby fizycznej.
Z obowiazku tego zwolnione sg takze 0soby uprawiajace amatorski potéw ryb w wodach uprawnione;j
do rybactwa osoby fizycznej, jezeli uzyskaly od niej zezwolenie na poléw w tych wodach.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.16.2013.1 Wydawanie karty lowiectwa podwodnego

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

|. Podstawa prawna wykonania uslugi:
Ustawa z dnia 18 kwietnia 1985r. o rybactwie $rédladowym (tekst jednolity Dz.U. Nr 189
poz. 1471z 2009 r.)

Il. Wymagane dokumenty:

1. Whniosek, wzor dostgpny na stronie BIP powiatu ~www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl
dokument poswiadczajacy zdanie egzaminu ze znajomosci ochrony i potowu ryb przed
komisja powotang przez spoleczng organizacje amatorskiego potowu ryb, zdjecie

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty:
10,00 zt optata wniesiona w kasie Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej

V. Sposob zalatwienia sprawy:
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Wydanie karty

VI. Odbiér informacji:
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa 1 Les$nictwa
Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:
na biezaco

VIII. Tryb odwolawczy

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.17.2013.1 Pozwolenie wodnoprawne

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa

Pl. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
prawo wodne z dnia 18 lipca 2001r. (t j. Dz. U. 2012 r. poz. 145)

Il. Wymagane dokumenty:

Whiosek, operat wodnoprawny (wykonany zgodnie z art. 132 Prawa wodnego), wypis
z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, opis inwestycji sporzadzony
w jezyku nietechnicznym,

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
217,00 zt optata wniesiona na konto Urzedu Miasta w Skarzysku-Kamiennej

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna.

VI. Odbiér informacji:
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
PI. Florianski 1 pok. 108 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:
1-3 miesiecy
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VIII. Tryb odwolawczy:
Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej — odwotanie.

IX. Inne informacje:

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

0S.18.2013.1 Wydanie decyzji na wycinke drzew

Sprawy prowadzi Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa

Pl. Florianski 1 pok. tel. 41

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
ustawa o ochronie przyrody z dnia 16 kwietnia 2004r. (t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 151 poz. 1220
Z pozn. zmian.)

I1. Wymagane dokumenty:
Whiosek — dostepny w wydziale i BOI
zgoda wlasciciela gruntu

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
zwolnione z optaty skarbowe;j

V. Sposob zalatwienia sprawy;
decyzja

VI. Odbiér informacji:
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
PI. Florianski 1 pok. tel. 41

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Niezwlocznie

VIII. Tryb odwolawczy:

IX. Inne informacje:
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Karty opisu spraw - Geolog Powiatowy

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GL.1.2013.1 Przyjmowanie zgloszen projektow roboét geologicznych
wykonywanych w celu wykorzystania ciepla Ziemi.

Sprawy prowadzi Geolog Powiatowy

Pl. Florianski 1 pok. 107 (Sroda) tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
2013 r. poz. 267)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami).

3. Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. z 2011 r. Nr
163, poz. 981).

4. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 20 grudnia 2012 w sprawie
szczegotowych wymagan dotyczacych projektéw robodt geologicznych, w tym robot,
ktorych wykonanie wymaga uzyskania koncesji (Dz. U. z 2011 r. Nr 288, poz. 1696).

Il. Wymagane dokumenty:

- 2 egz. projektu robot geologicznych,

- w przypadku wnioskodawcdw niebedacych osobami fizycznymi, dokument potwierdzajacy,
ze wnioskodaweca jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym (KRS).

I1I. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Bez optaty.

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Rozpoczecie robdt geologicznych moze nastgpi¢, jezeli w terminie 30 dni od dnia
przedtozenia projektu robot geologicznych starosta w drodze decyzji nie zglosi do niego
sprzeciwu.

Starosta moze zgtosi¢ sprzeciw, jezeli:

1. sposob wykonywania zamierzonych robot geologicznych zagraza srodowisku,

2. projekt robdt geologicznych nie odpowiada wymaganiom prawa.

VI. Odbior informacji:
Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Geolog Powiatowy
PI. Florianski 1 pok. 107 tel. 41 39-53-036
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VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z ustawa Prawo geologiczne i gornicze, jezeli starosta nie zglosi sprzeciwu:

1. do 30 dni.

Zgodnie z ustawg Kodeks postgpowania administracyjnego, jezeli starosta zgltosi sprzeciw:
1. do 1 miesiaca.

2. do 2 miesiecy w sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem tut. Urzgdu
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji, w ktorej starosta zgtosit sprzeciw.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GL.2.2013.1 Przyjmowanie innych dokumentacji geologicznych

dotyczacych:

1) wykonywania prac geologicznych niekonczacych sie
udokumentowaniem zasobow zloza kopaliny lub
zasobow wod podziemnych,

2) wykonywania  prac  geologicznych ~w  celu
wykorzystania ciepla Ziemi,

3) wykonywania prac geologicznych zwiazanych
z likwidacja otworow wiertniczych, jezeli organem
administracji geologicznej zatwierdzajacym projekt
robot geologicznych lub ktoremu zgloszono projekt
robot geologicznych byl Starosta.

Sprawy prowadzi Geolog Powiatowy
PL. Florianski 1 pok. 107 (Sroda) tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. 2013 r. poz. 267).

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r.
poz. 1282 ze zmianami).

3) Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. z 2011 r. Nr 163,
poz. 981).

4) Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 15 grudnia 2011 w sprawie szczegdétowych
wymagan dotyczacych innych dokumentacji geologicznych (Dz. U. z 2011 r. Nr 282,
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poz. 1656).

Il. Wymagane dokumenty:
3 egz. dokumentacji geologicznej z wersja elektroniczna.

I1I1. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Bez optaty

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Przyjecie dokumentacji geologiczne;j.

VI. Odbior informacji:

Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Geolog Powiatowy

Pl. Florianski 1 pok. 107 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Nie dotyczy

VIII. Tryb odwolawczy
Nie dotyczy

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GL.3.2013.1 Przyjmowanie zgloszen projektow robét geologicznych
wykonywanych w celu wykorzystania ciepla Ziemi.

Sprawy prowadzi Geolog Powiatowy
Pl. Florianski 1 pok. 107 (Sroda) tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
2013 r. poz. 267 ze zmianami.).
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2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami).

3. Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. z 2011 r.
Nr 163, poz. 981).

4. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 20 grudnia 2012 w sprawie
szczegdtowych wymagan dotyczacych projektéw robdt geologicznych, w tym robot,
ktorych wykonanie wymaga uzyskania koncesji (Dz. U. z 2011 r. Nr 288, poz. 1696).

Il. Wymagane dokumenty:

- 2 egz. projektu robot geologicznych,

- W przypadku wnioskodawcow niebedacych osobami fizycznymi, dokument potwierdzajacy,
ze wnioskodawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym (KRS).

III. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Bez opfaty.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:

Rozpoczecie robdt geologicznych moze nastapi¢, jezeli w terminie 30 dni od dnia
przedtozenia projektu robot geologicznych starosta w drodze decyzji nie zglosi do niego
sprzeciwu.

Starosta moze zglosi¢ sprzeciw, jezeli:

1. spos6b wykonywania zamierzonych robdt geologicznych zagraza srodowisku,

2. projekt robot geologicznych nie odpowiada wymaganiom prawa.

VI. Odbior informacji:

Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Geolog Powiatowy

Pl. Florianski 1 pok. 107 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z ustawa Prawo geologiczne i gornicze, jezeli starosta nie zglosi sprzeciwu:

1. do 30 dni.

Zgodnie z ustawa Kodeks postgpowania administracyjnego, jezeli starosta zgtosi sprzeciw:
1. do 1 miesiaca.

2. do 2 miesiecy w sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem tut. Urzedu
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji, w ktorej starosta zgtosit sprzeciw.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GL.4.2013.1

Zatwierdzanie dokumentacji geologicznych dotyczacych:
1) zt6z kopalin nieobjetych wlasnoscia gornicza,

2)

3)

4)

poszukiwanych i rozpoznawanych na obszarze do 2
ha w celu wydobycia metoda odkrywkowa w ilosci
do 20000 m*® w roku kalendarzowym i bez uzycia
materialow strzalowych,

uje¢ wod podziemnych, ktorych przewidywane lub
ustalone zasoby nie przekraczaja 50 m/h,

badan geologiczno-inzynierskich wykonywanych na
potrzeby zagospodarowania przestrzennego oraz
warunkow posadawiania obiektow,

odwodnien budowlanych o wydajnosci nie-
przekraczajacej 50 m*/h,

5) warunkow hydrogeologicznych w zwiazku

z zamierzonym wykonywaniem przedsiewzieé
mogacych negatywnie oddzialywa¢ na wody
podziemne, w tym powodowa¢ ich zanieczyszczenie,
dotyczacych przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddzialywaé¢ na Srodowisko, dla ktorych obowigzek
sporzadzenia raportu 0 oddzialywaniu
przedsiewziecia na Srodowisko moze by¢ wymagany.

Sprawy prowadzi Geolog Powiatowy

Pl. Florianski 1 pok. 107 (Sroda) tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.

2013 r. poz. 267).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze

zmianami)

3. Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. z 2011 r. Nr 163,

poz. 981).

4. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 22 grudnia 2011 w sprawie dokumentacji
geologicznej ztoza kopaliny (Dz. U. z2011 r. Nr 291, poz. 1712).

5. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 22 grudnia 2011 w sprawie dokumentacji
hydrogeologicznej i dokumentacji geologiczno-inzynierskiej (Dz. U. z 2011 r. Nr 291,

poz. 1714).

1. Wymagane dokumenty:
- wniosek o zatwierdzenie dokumentacji geologicznej,

- 4 egz. dokumentacji geologicznej z wersja elektroniczna,
- dowod wniesienia optaty skarbowe;.
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II1. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty

Optata za wydang decyzj¢ zgodnie z ustawg o optacie skarbowej wynosi 10 zt i wptacona
winna by¢ na konto Urzedu Miejskiego w Skarzysku - Kamiennej, jako wlasciwego
miejscowo do pobierania optaty za kazdy rodzaj zezwolenia.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbior informacji:

Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Geolog Powiatowy
Pl. Florianski 1 pok. 107 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z ustawa Kodeks postgpowania administracyjnego:
1. do 1 miesigca.
2. do 2 miesiecy w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy

Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem tut. Urzedu
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GL.5.2013.1

Zatwierdzanie projektow robot geologicznych
dotyczacych:

1. Z¥z kopalin nieobjetych wlasnoscia gornicza,
poszukiwanych i rozpoznawanych na obszarze do 2
ha w celu wydobycia metoda odkrywkowa w ilosci
do 20000 m® w roku kalendarzowym i bez uzycia
materialow strzalowych,

2. Uje¢ wéd podziemnych, ktérych przewidywane lub
ustalone zasoby nie przekraczaja 50 m*/h,

3. Badan geologiczno-inzynierskich wykonywanych na
potrzeby zagospodarowania przestrzennego oraz
warunkow posadawiania obiektow,

4. Odwodnien budowlanych 0 wydajnosci
nieprzekraczajacej 50 m*/h,

5. Warunkow  hydrogeologicznych w  zwigzku
z zamierzonym wykonywaniem przedsiewzieé
mogacych negatywnie oddzialywa¢ na wody
podziemne, w tym powodowa¢ ich zanieczyszczenie,
dotyczacych przedsiewzie¢ mogacych znaczaco
oddzialywaé¢ na Srodowisko, dla ktorych obowigzek
sporzadzenia raportu 0 oddzialywaniu
przedsiewziecia na Srodowisko moze by¢ wymagany.

Sprawy prowadzi Geolog Powiatowy

Pl. Florianski 1 pok. 107 (Sroda) tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.

2013 r. poz. 267).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze

zmianami).

3. Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo geologiczne i gornicze (Dz. U. z 2011 r.
Nr 163, poz. 981).

4. Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 20 grudnia 2012 w sprawie
szczegdtowych wymagan dotyczacych projektow robdt geologicznych, w tym robot,
ktoérych wykonanie wymaga uzyskania koncesji (Dz. U. z 2011 r. Nr 288, poz. 1696).

1. Wymagane dokumenty:
Prace geologiczne z zastosowaniem robot geologicznych mogg by¢ wykonywane tylko na
podstawie projektu robot geologicznych.

108




- wniosek o zatwierdzenie projektu robot geologicznych z zamieszczong informacja
o prawach jakie przystuguja wnioskodawcy do nieruchomosci, w granicach ktorej roboty te
majg by¢ wykonywane,

- 2 egz. projektu robot geologicznych,

- dowod wniesienia optaty skarbowe;.

I1I. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty

Opftata za wydang decyzj¢ zgodnie z ustawg o optacie skarbowej wynosi 10 zl i wptacona
winna by¢ na konto Urzedu Miejskiego w Skarzysku - Kamiennej, jako wlasciwego
miejscowo do pobierania oplaty za kazdy rodzaj zezwolenia.

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Decyzja administracyjna

VI. Odbior informacji:

Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Geolog Powiatowy

PI. Florianski 1 pok. 107 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z ustawg Kodeks postepowania administracyjnego:
1. do 1 miesigca.

2. do 2 miesiecy w sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy:
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem tut. Urzedu
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

IX. Inne informacje:
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GL.6.2013.1 Udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin ze 716z, jezeli
jednoczesnie sa spelnione nast¢pujace wymagania:

1) obszar  udokumentowanego zloza  nieobjetego
wlasnoscigq gornicza nie przekracza 2 ha,

2) wydobycie kopaliny ze zloza w roku kalendarzowym
nie przekroczy 20 00 m®,

3) dzialalno$¢ bedzie prowadzona metoda odkrywkowg
oraz bez uzycia srodkow strzalowych.

Sprawy prowadzi Geolog Powiatowy
Pl. Florianski 1 pok. 107 (Sroda) tel. 41 39-53-036

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
2013 r. poz. 267).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami)

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. Prawo geologiczne 1 gornicze (Dz. U. z 2011 r. Nr
163, poz. 981).

4. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity
Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:
Przedsigbiorca, ktory zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢ w zakresie wydobywania kopalin ze
zk6z, obowigzany jest do uzyskania koncesji na prowadzenie tej dziatalnosci (art. 21 ust. 1 pkt
2).
1. Wniosek o udzielenie koncesji na wydobywanie kopalin powinien okresla¢:
e oznaczenie Przedsigbiorcy ubiegajacego si¢ o koncesje, ze wskazaniem formy
prawnej, jego  siedziby, adresu, numeru w rejestrze przedsigbiorcow lub
w ewidencji dziatalnosci gospodarczej
e numer identyfikacji podatkowej (NIP) 1 numer REGON posiadacza odpadow, o ile
zostal nadany,
e stan prawny nieruchomosci, w granicach ktérych ma by¢ wykonywana zamierzona
dziatalno$¢,
e prawa wnioskodawcy do nieruchomosci, w granicach ktérych ma by¢ wykonywana
zamierzona dziatalnos$¢ lub prawo o ustanowienie ktorego ubiega si¢ wnioskodawca,
e czas, na jaki koncesja ma by¢ udzielona wraz ze wskazaniem terminu rozpoczgcia
dzialalnosci $rodki, jakimi wnioskodawca dysponuje w celu zapewnienia
prawidlowego wykonywania zamierzonej dziatalno$ci,
e obszary objete szczegdlnymi formami ochrony, w tym ochrony przyrody oraz ochrony
zabytkow,
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® sposob przeciwdziatania uyjemnym wptywom zamierzonej dziatalnosci na srodowisko,

e zloze kopaliny lub jego czes¢, ktora ma by¢ przedmiotem wydobycia,

e wielkos$¢ 1 sposob zamierzonego wydobycia kopaliny,

e stopien zamierzonego wykorzystania zasobow ztoza kopaliny,

¢ projektowane potozenie obszaru gorniczego i terenu gorniczego,

¢ geologiczne i hydrogeologiczne warunki wydobycia kopaliny,

e przewidywany sposob prowadzenia ruchu zaktadu goérniczego,

e prognozowany sposob likwidacji zaktadu goérniczego.

2. Do wniosku o udzielenie koncesji dotacza sig:

e dowody istnienia okreslonych w nim okolicznosci, w szczegdlnosci wyciagi
Z odpowiednich rejestrow

e informacje o przeznaczeniu nieruchomosci,

o dowody istnienia prawa do korzystania z informacji geologicznej,

e kopi¢ zawiadomienia o przyjeciu dokumentacji geologicznej lub decyzji
zatwierdzajacej dokumentacj¢ geologiczng ztoza,

e prawa przystugujacego wnioskodawcy do nieruchomosci gruntowej,

e decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj¢ przedsiewzigcia,

e 6 egz. map projektowanego obszaru gorniczego i terenu gorniczego,

e decyzje i informacje wymagane na podstawie odrgbnych przepisow,

e dowod wniesienia optaty skarbowej.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Oplata za wydana decyzje zgodnie z ustawa o optacie skarbowej wynosi 616 zt
i wptacona winna by¢ na konto Urzgedu Miejskiego w Skarzysku - Kamiennej, jako
wlasciwego miejscowo do pobierania optaty za kazdy rodzaj zezwolenia.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Decyzja administracyjna

VI. Odbior informacji:

Za posrednictwem poczty lub osobiscie.

Geolog Powiatowy
Pl. Florianski 1 pok. 107 tel. 41 39-53-036

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z ustawa Kodeks postgpowania administracyjnego:
1. do 1 miesigca.
2. do 2 miesigcy w sprawach szczegolnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy
Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem tut. Urzedu
w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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Karty opisu spraw —
Wydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania Przestrzennego

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

AB.1.2013.1 Woydanie decyzji 0 przeniesieniu pozwolenia na
budowe na rzecz innego podmiotu

Sprawy prowadzi Wydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania
Przestrzennego
ul. Konarskiego 20 pok. 307, 308, 309, 312, 313 tel. 41 39 53 037, 41 39 53 038,

413953 0391413953043

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2013r. poz. 267),
2. Art. 40 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 243,
poz. 1623 ze. zm.)

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek inwestora wraz z wymaganymi zatgcznikami. Wzor wniosku dostepny na stronie
BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225,
poz. 1635)

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji w sprawie.

VI. Odbior informacji:
List polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Bez zbednej zwloki. Zgodnie z Kodeksem postgpowania administracyjnego: do 1 miesigca
lub do 2 miesigcy w sprawach szczegolnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy )
Strona moze odwota¢ si¢ od decyzji do Wojewody Swietokrzyskiego w Kielcach za
posrednictwem organu, ktory wydat decyzje w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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AB.2.2013.1 Wydawanie dziennika budowy, rozbiérki lub montazu
Sprawy prowadzi Wydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania
Przestrzennego

ul. Konarskiego 20 pok. 307, 308, 309, 312, 313 tel. 41 39 53 037, 41 39 53

038, 413953039141 3953043

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Art. 45 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 243,
poz. 1623 ze. zm.) oraz § 4 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 26
czerwca 2002r. w sprawie dziennika budowy, montazu i rozbiorki, tablicy
informacyjnej oraz ogloszenia zawierajacego dane dotyczace bezpieczenstwa pracy
i ochrony zdrowia (Dz. U. Nr 108, poz. 953 ze zm.)

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek inwestora.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Optata za wydanie dziennika w wysokosci: 15,00zt za zakup i przygotowanie dziennika,
8,90 za przygotowanie dziennika budowy (w kasie Starostwa).

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie zarejestrowanego dziennika budowy.

VI. Odbior informacji:
Osobisty.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Bez zbe¢dnej zwtoki.

VIII. Tryb odwolawczy:
Nie przewidziany.

IX. Inne informacje:
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ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

AB.3.2013.1 Udzielenie odstepstwa od przepisow techniczno-
budowlanych po uzyskaniu upowaznienia od
wlasciwego ministra

Sprawy prowadzi Wydzial Architektury i Budownictwa
ul. Konarskiego 20 pok. 307, 308, 309, 312 i 313 tel. 41 3953037, 3953038,
3953039 i 3953043

I. Podstawa prawna wykonania uslugi:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (jt. Dz. U.
z 2013 r, poz. 267)
2. Art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2010r, Nr
243, poz. 1623 ze zm.)

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek inwestora zgodny z art. 9 ust. 3 ustawy prawo budowlane, wzor dostepny na stronie
BIP powiatu -www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe (Dz. U. z 2006r. Nr 225 poz.
1635 ze zm.)

V. Sposob zalatwienia sprawy:
— Wystgpienie do wlasciwego ministra o upowaznienie do udzielenia zgody na
odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych.
— Po otrzymaniu upowaznienia, wydanie postanowienia o odstgpstwie lub odmowie

wydania zgody.

V1. Odbior informacji:
List polecony za zwrotnym potwierdzeniem.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z Kpa do 1 miesigca lub do 2 miesigcy w sprawach szczegolnie skomplikowanych.
Bez zbednej zwloki.

VIII. Tryb odwolawczy:
Na postanowienie stronie nie stuzy zazalenie.

IX. Inne informacje:
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0S.4.2013.1 Wydawanie zaswiadczenia potwierdzajacego
powierzchni¢ uzytkowa

Sprawy prowadzi Wydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania
Przestrzennego

ul. Konarskiego 20 pok. 307, 308, 309, 312, 313 tel. 41 39 53 037, 41 39 53
038,41 3953039i413953043

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2013r. poz. 267),
2. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2001r. w sprawie dodatkow
mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156, poz. 1817)

Il. Wymagane dokumenty:
Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami. Wzor wniosku dostgpny na stronie BIP powiatu
—www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225,
poz. 1635).

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie zaswiadczenia..

VI. Odbior informacji:
List polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Bez zbe¢dnej zwtoki. Zgodnie z Kodeksem postgpowania administracyjnego w terminie 7 dni.

VIII. Tryb odwolawczy:
Nie przewidziany.

IX. Inne informacje:
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AB.5.2013.1 Wydawanie pozwolenia na budowe¢/rozbiorke

Sprawy prowadzi Wydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania
Przestrzennego

ul. Konarskiego 20 pok. 307, 308, 309, 312, 313 tel. 41 39 53 037, 41 39 53
038,41 3953 0391413953043

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2013r. poz. 267),
2. Art. 28, art. 32, art. 33, art. 35, art. 36 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane
(. Dz. U. z 2010r. Nr 243, poz. 1623 ze. zm.)

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek inwestora wraz z wymaganymi zatgcznikami. Wzor wniosku dostepny na stronie
BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225,
poz. 1635)

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji w sprawie.

VI. Odbior informacji:
List polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z art. 35 pkt 6 ustawy z dnia 7 lipca 1998r. Prawo budowlane w terminie 65 dni od
dnia ztoZenia wniosku.

VIII. Tryb odwolawczy )
Strona moze odwola¢ si¢ od decyzji do Wojewody Swigtokrzyskiego w Kielcach za
posrednictwem organu, ktory wydat decyzje w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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www.powiat.skarzysko.pl
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AB.6.2013.1 Wydanie zaswiadczenia o samodzielno$ci lokalu
Sprawy prowadzi Wydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania
Przestrzennego

ul. Konarskiego 20 pok. 307, 308, 309, 312, 313 tel. 41 39 53 037, 41 39 53 038,

413953 0391413953043

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2013r. poz. 267),
2. Art. 2 ust. 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1994r. o wlasnosci lokali (tj. Dz. U. z 2000r.
Nr 80, poz. 903 ze zm.)

Il. Wymagane dokumenty:

Whiosek inwestora na drukach okreslonych przepisem prawa podpisany przez wnioskodawce
lub osobe¢ upowazniong (druk do pobrania ze strony internetowej lub w urzedzie).
Upowaznienie przedktada si¢ na pismie w oryginale wraz z uiszczong optatg skarbowsa.
Zataczniki: inwentaryzacja lokalu wraz z opisem.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty:
Zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225,
poz. 1635)

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie zaswiadczenia.

VI. Odbior informacji:
List polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub osobiscie.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Bez zbednej zwtoki. Zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego w terminie 7 dni.

VIIIL. Tryb odwolawczy:
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AB.7.2013.1 Wydawanie decyzji o niezbednosci wejscia na teren
sgsiedniego budynku, lokalu lub sgsiedniej
nieruchomosci

Sprawy prowadzi Wydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania
Przestrzennego

ul. Konarskiego 20 pok. 307, 308, 309, 312, 313 tel. 41 39 53 037, 41 39 53
038,41 395303941 3953043

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2013r. poz. 267),
2. Art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2010r.
Nr 243, poz. 1623 ze. zm.)

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek inwestora wraz z wymaganymi zatgcznikami.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty:
Zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225,
poz. 1635)

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji w sprawie.

VI. Odbior informacji:
List polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
W terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku.

VIII. Tryb odwolawczy: )
Strona moze odwota¢ si¢ od decyzji do Wojewody Swigtokrzyskiego w Kielcach za
posrednictwem organu, ktory wydatl decyzje w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

IX. Inne informacje:
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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AB.8.2013.1 Wydawanie decyzji w sprawie zatwierdzenia projektu
budowlanego

Sprawy prowadzi Wpydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania
Przestrzennego

ul. Konarskiego 20 pok. 307, 308, 309, 312, 313 tel. 41 39 53 037, 41 39 53
038,41 3953 0391413953043

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2013r. poz. 267),
2. Art. 34 ust. 5 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2010r.
Nr 243 poz. 1623 ze. zm.)

Il. Wymagane dokumenty:
Whniosek inwestora wraz z wymaganymi zatgcznikami. Wzor wniosku dostepny na stronie
BIP powiatu -www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225,
poz. 1635)

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji w sprawie.

VI. Odbior informacji:
List polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Bez zbednej zwtoki. Zgodnie z Kodeksem postgpowania administracyjnego: do 1 miesigca
lub do 2 miesigcy w sprawach szczegolnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy )
Strona moze odwota¢ si¢ od decyzji do Wojewody Swietokrzyskiego w Kielcach za
posrednictwem organu, ktory wydat decyzj¢ w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

IX. Inne informacje
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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AB.9.2013.1 Zgloszenia zamiaru wykonania budowy i robot
budowlanych nie wymagajacych pozwolenia na
budowe

Sprawy prowadzi Wydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania
Przestrzennego

ul. Konarskiego 20 pok. 307, 308, 309, 312, 313 tel. 41 39 53 037, 41 39 53 038,
413953 0391413953043

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2013r. poz. 267),
2. Art. 30 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 243,
poz. 1623 ze. zm.)

Il. Wymagane dokumenty:
Zgloszenie inwestora wraz z wymaganymi zalacznikami. Wzor dostepny na stronie BIP
powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225,
poz. 1635)

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Do wykonywania robot budowlanych mozna przystapi¢, jezeli w terminie 30 dni od dnia
doreczenia zgloszenia organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji.

VI. Odbior informacji:
Nie jest wymagane wyslanie do inwestora potwierdzenia.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane w terminie 30 dni od
dnia ztozenia wniosku.

VIII. Tryb odwolawczy:

Stronie przystuguje odwotanie od decyzji sprzeciwu do Wojewody Swigtokrzyskiego
w Kielcach za posrednictwem organu, ktory wydal decyzje w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania.

IX. Inne informacje:
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentow wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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AB.10.2013.1 Przyjmowanie zgloszen zamiaru zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci

Sprawy prowadzi Wydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania
Przestrzennego

ul. Konarskiego 20 pok. 307, 308, 309, 312, 313 tel. 41 39 53 037, 41 39 53 038,
413953039i413953043

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2013r. poz. 267),
2. Art. 71 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 243,
poz. 1623 ze. zm.).

Il. Wymagane dokumenty:
Zgloszenie inwestora wraz z wymaganymi zatgcznikami. Wzér dostepny na stronie BIP
powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter.

IV. Oplaty:
Zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225,
poz. 1635).

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Do wykonywania robot budowlanych mozna przystapié, jezeli w terminie 30 dni od dnia
doreczenia zgloszenia organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyz;ji.

VI. Odbior informacji:
Nie jest wymagane wyslanie do inwestora potwierdzenia.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane w terminie 30 dni od
dnia ztoZenia wniosku.

VIII. Tryb odwolawczy:

Stronie przystuguje odwotanie od decyzji sprzeciwu do Wojewody Swietokrzyskiego
w Kielcach za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania.

IX. Inne informacje:
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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AB.11.2013.1 Wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizacje
Inwestycji drogowej

Sprawy prowadzi Wydzial Architektury, Budownictwa i Zagospodarowania
Przestrzennego

ul. Konarskiego 20 pok. 307, 308, 309, 312, 313 tel. 41 39 53 037, 41 39 53
038,41 395303941 3953043

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U.
z 2013r. poz. 267),
2. Ustawa z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
w zakresie drog publicznych (tj. Dz. U. z 2008r. Nr 193, poz. 1194 ze. zm.)

Il. Wymagane dokumenty:
Whniosek inwestora wraz z wymaganymi zalgcznikami. Wzor dostgpny na stronie BIP
powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225,
poz. 1635).

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Wydanie decyzji w sprawie.

V1. Odbioér informacji:
List polecony za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
W terminie 90 dni od daty zlozenia wniosku.

VIII. Tryb odwolawczy: )
Strona moze odwota¢ si¢ od decyzji do Wojewody Swigtokrzyskiego w Kielcach za
posrednictwem organu, ktory wydat decyzje w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

IX. Inne informacje:
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany
do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.
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Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

EK.1.2013.1 Postepowanie egzaminacyjne
na stopien nauczyciela mianowanego

Sprawy prowadzi Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

ul. Konarskiego 20 pok. 402, 403 tel. 41 39 53 029, 41 39 53 061

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

— Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r.
Nr 256 poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami),

— Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku — Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r.
Nr 97 poz. 674 z pézniejszymi zmianami),

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 roku w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. poz. 393
Z pOZniejszymi zmianami)

Il. Wymagane dokumenty:

1. Whniosek o wszczecie postepowania egzaminacyjnego z zatgcznikami:

2. poswiadczone kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe
oraz poswiadczong kopie aktu nadania stopnia awansu nauczyciela kontraktowego

3. zaswiadczenie dyrektora szkoly zawierajace informacje o:

a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie
lub rodzaju prowadzonych zaje¢ w dniu wydania zaswiadczenia oraz w okresie
odbywania stazu; w przypadku nauczyciela, ktory w okresie odbywania stazu zmienit
miejsce zatrudnienia, oraz nauczyciela zatrudnionego w kilku szkotach, w kazdej
W wymiarze nizszym niz polowa obowigzkowego wymiaru zajeé, Iacznie
W wymiarze co najmniej polowy obowigzkowego wymiaru zajeé, nalezy zalaczy¢
zaswiadczenia ze wszystkich szkot, w ktorych nauczyciel byt zatrudniony w okresie
stazu,

b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,

c) dacie zlozenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju
zawodowego,

d) uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stazu oraz dacie
jej dokonania, a w przypadku nauczyciela, ktory w okresie odbywania stazu zmienit
miejsce zatrudnienia - takze o ocenie dorobku zawodowego za okres stazu odbytego
w poprzednim miejscu zatrudnienia;

ITI. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa  Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter
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IV. Oplaty
Nie dotyczy

V. Sposéb zalatwienia sprawy:

Postgpowanie egzaminacyjne rozpoczyna si¢ od analizy formalnej dokumentacji zatagczonej
do wniosku o podjecie postepowania egzaminacyjnego. Jezeli wniosek oraz dokumentacja
nie spelniaja wymagan formalnych organ prowadzacy szkote wskazuje szczegdlowo
stwierdzone braki 1 wyznacza nauczyciela do ich usuni¢cia w terminie 14 dni wraz
z pouczeniem, ze nieusuni¢cie tych brakéw w terminie spowoduje pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia.

Organ prowadzacy szkole powiadamia nauczyciela kontraktowego, ktory ztozyt wniosek
o podjecie postepowania egzaminacyjnego, o terminie 1 miejscu przeprowadzania egzaminu,
co najmniej na 14 dni przed datg posiedzenia komisji.

Komisje egzaminacyjng dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o stopien nauczyciela mianowanego
powoluje organ prowadzacy szkote. Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin, w
czasie ktorego nauczyciel kontraktowy ubiegajacy si¢ o stopien awansu zawodowego:
dokonuje prezentacji wlasnego dorobku zawodowego,

odpowiada na pytania cztonkéw komisji dotyczace wymagan niezbgdnych do uzyskania
stopnia nauczyciela mianowanego:

Z przebiegu pracy komisji egzaminacyjnej sporzadzany jest protokdt zawierajacy
w szczeg6lnosci uzyskang przez nauczyciela punktacje wraz z jej uzasadnieniem oraz pytania
zadane nauczycielom w czasie egzaminu wraz z informacjg o udzielanych przez nauczyciela
odpowiedziach.

Protokoly 1 dokumentacja komisji egzaminacyjnej przechowywane sa przez organ
powolujacy komisje. Stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego w drodze
decyzji administracyjnej nadaje organ prowadzacy szkote.

VI. Odbior informacji:
Akt nadania stopnia nauczyciela mianowanego wreczany jest nauczycielom uroczyscie przez
Staroste Skarzyskiego (lub osobe wyznaczong przez Staroste Skarzyskiego).

VII. Termin zalatwienia sprawy:

1. W przypadku ztozenia wniosku wraz z dokumentacja do 30 czerwca organ prowadzacy
wydaje decyzj¢ o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie
do dnia 31 sierpnia danego roku.

2. W przypadku zlozenia wniosku wraz z dokumentacja do 31 pazdziernika organ
prowadzacy wydaje decyzj¢ o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu
zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku.

VIII. Tryb odwolawczy:

Od wydanej decyzji w sprawie nadania stopnia nauczyciela mianowanego nauczycielowi
przystuguje odwotanie do Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty w Kielcach w terminie 14 dni
od dnia jej otrzymania, za posrednictwem Starosty Skarzyskiego.

IX. Inne informacje:
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

EK.2.2013.1 Przyznawanie doplat do dofinansowywania
doskonalenia zawodowego nauczycieli szkot
i placowek oswiatowych

Sprawy prowadzi Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

ul. Konarskiego 20 pok. 402 tel. 41 39 53 061

I. Podstawa prawna wykonania ushugi:

— Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r.
Nr 256 poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami).

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002 roku
w sprawie sposobu podzialu Srodkow na wspieranie doskonalenia zawodowego
nauczycieli pomiedzy budzety poszczegdlnych wojewodow, form doskonalenia
zawodowego dofinansowywanych ze $rodkéw wyodrebnionych w budzetach organdéw
prowadzacych szkoty, wojewodow, ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania
oraz szczegotowych kryteriow i trybu przyznawania tych srodkéw (Dz. U. Nr 46 poz. 430)

— Uchwata Nr 10/21/2009 Zarzadu Powiatu Skarzyskiego z dnia 4 marca 2009 roku
w sprawie zatwierdzenia regulaminu przyznawania doptat do dofinansowania
doskonalenia zawodowego nauczycieli szkot i placowek o$wiatowych, dla ktorych
organem prowadzacym jest Powiat Skarzyski, z pdzniejszymi zmianami (Uchwata
Nr 2/1/2012 Zarzadu Powiatu Skarzyskiego z dnia 17-01-2012 roku).

Il. Wymagane dokumenty:

— Whiosek (wedhug wzoru do pobrania w Wydziale Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki)
z pozytywna opinig dyrektora, potwierdzeniem z uczelni o pobieraniu nauki. Wzor
dostepny takze na stronie BIP powiatu ~www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

— Dowody wplaty, rachunki potwierdzajace uiszczenie opflaty.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Nie dotyczy

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Dofinansowaniem doskonalenia nauczycieli placowek o$wiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Powiat Skarzyski sg objete nastepujace formy doksztatcania
i doskonalenia:

1. studia podyplomowe,

2. studia magisterskie i licencjackie, jako druga specjalnos¢,

3. studia magisterskie uzupehiajace dla absolwentow kolegiow jezykowych
1 licencjatow,
kursy kwalifikacyjne nadajace uprawnienia do nauczania dodatkowego przedmiotu,
kursy udoskonalajace i inne formy doskonalenia zawodowego nauczycieli,
formy doskonalenia w zakresie uzyskania kwalifikacji zawodowych w sporcie

o oA
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(Dz. U. z 2011 roku Nr 44, poz. 233) jezeli wynikajg one z potrzeb szkoty
lub placéwki oswiatowej 1 istnieja warunki lokalowe lub techniczne do realizacji
zaje¢ lekcyjnych lub pozalekcyjnych zgodnie z uzyskanymi przez nauczyciela
kwalifikacjami.

Sktadanie wnioskéw odbywa si¢ dwa razy w roku — do 15 marca oraz do 15 wrze$nia
zgodnie z Regulaminem przyznawania doptat do dofinansowania doskonalenia nauczycieli
placowek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat Skarzyski
stanowigcym zatgcznik do Uchwaly Nr 10/21/2009 Zarzadu Powiatu Skarzyskiego z dnia
4 marca 2009 roku z pozniejszymi zmianami (Uchwata Nr 2/1/2012 Zarzadu Powiatu
Skarzyskiego z dnia 17-01-2012 roku).

VI. Odbior informacji:

Informacje o przyznaniu lub odmowie przyznania dofinansowania sg przekazywane
do pracodawcow, ktérzy informujg zainteresowanych nauczycieli.

Zatwierdzone listy przyznanych dofinansowan przez Starost¢ Skarzyskiego znajdujg si¢
do wgladu w Wydziale Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Starostwa Powiatowego.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

1. W przypadku ztozenia wniosku wraz z dokumentacja do 15 marca organ prowadzacy
powotuje komisje w terminie miedzy 20 marca a 30 kwietnia danego roku.

2. W przypadku ztozenia wniosku wraz z dokumentacja do 15 wrzeénia organ prowadzacy
powotuje komisje w terminie migdzy 20 wrzesnia a 31 pazdziernika danego roku.

VIII. Tryb odwolawczy:
Nie dotyczy.

IX. Inne informacje:

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

EK.3.2013.1 Organizowanie nauczania indywidualnego

Sprawy prowadzi Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

ul. Konarskiego 20 pok. 403 tel. 41 39 53 029

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

— Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r.
Nr 256 poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami),

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzeénia 2008 roku w sprawie
sposobu 1 trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy (Dz. U. Nr 175, poz. 1086)
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Il. Wymagane dokumenty:

— Pisemny wniosek rodzicow / opiekunéw prawnych o wydanie zezwolenia na nauczanie
indywidualne.

— Orzeczenie z poradni  psychologiczno-pedagogicznej o0  potrzebie nauczania
indywidualnego.

III1. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty:
Nie dotyczy

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Rodzic/opiekun prawny sktada pisemny wniosek o wydanie zezwolenia na nauczanie
indywidualne wraz z orzeczeniem o potrzebie nauczania indywidualnego. Organ prowadzacy
podejmuje decyzje o przydzieleniu liczby godzin nauczania indywidualnego na czas
wskazany w orzeczeniu.

VI. Odbior informacji:

Informacja o przydzieleniu godzin nauczania indywidualnego przekazywana jest za
posrednictwem poczty lub odbioru osobistego w Wydziale Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki Starostwa Powiatowego rodzicom/opickunom prawnym oraz dyrektorowi szkoty,
ktéry organizuje nauczanie indywidualne.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Bez zbednej zwloki.

VI1I. Inne informacje:

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

EK.4.2013.1 Kierowanie do mlodziezowych osrodkow
wychowawczych

Sprawy prowadzi Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

ul. Konarskiego 20 pok. 403 tel. 41 39-53-029

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

— Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich
(Dz. U. 22010 r. Nr 33, poz. 178 z p6zniejszymi zmianami),

— Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 grudnia 2011 roku w sprawie
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szczegblowych zasad kierowania, przyjmowania, przenoszenia, zwalniania 1 pobytu
nieletnich w mlodziezowym os$rodku wychowawczym (Dz. U. z 2011 r. Nr 296
poz. 1755).

Il. Wymagane dokumenty:

1. Orzeczenie sadu rodzinnego o umieszczeniu nieletniego w osrodku;

2. Kopi¢ wywiadu srodowiskowego przeprowadzonego przez kuratora sgdowego;

3. Kopig opinii rodzinnego osrodka diagnostyczno-konsultacyjnego, innej specjalistycznej
placowki, biegtego lub biegltych;

4. Odpis aktu urodzenia nieletniego;

5. Posiadane informacje o stanie zdrowia nieletniego;

6. Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, jezeli zostalo wydane.

III. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty;
Nie dotyczy

V. Sposéb zalatwienia sprawy:

Nieletni wobec, ktorego sad orzekt o umieszczeniu w mtodziezowym osrodku
wychowawczym, kierowany jest do o$rodka wskazanego przez Osrodek Rozwoju Edukacji
(ORE) . Na podstawie dokumentacji nieletniego zostaje sporzadzony wniosek o wskazanie
odpowiedniego dla nieletniego osrodka i przekazuje wniosek do ORE za posrednictwem
systemu teleinformatycznego. Na podstawie tego wniosku ORE wskazuje staro$cie
odpowiedni o$rodek dla nieletniego oraz powiadamia o tym sad rodzinny i wskazany
osrodek.

Starosta Skarzyski wydaje skierowanie dla nieletniego do wskazanego przez ORE osrodka
i przekazuje skierowanie do wskazanego os$rodka za posrednictwem systemu
teleinformatycznego oraz poczty.

VI. Odbior informacji:
Skierowanie zostaje przestane drogag elektroniczng oraz listem poleconym do wskazanego
osrodka oraz listem poleconym do rodzicéw/opiekunow prawnych i sadu rodzinnego.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Termin wydania skierowania jest zalezny od terminu wskazania odpowiedniego o$rodka
przez ORE.

VIII. Tryb odwolawczy:

Nie dotyczy

IX. Inne informacje:

Powyzsze przepisy maja rowniez zastosowanie do kierowania, przyjmowania, przenoszenia,
zwalniania 1 pobytu w miodziezowym os$rodku socjoterapii nieletnich, wobec ktorych sad
rodzinny orzekt o umieszczeniu w miodziezowym osrodku socjoterapii przed dniem
01-01-2012 roku.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

EK.5.2013.1 Nadanie szkolom niepublicznym uprawnien szkoét
publicznych

Sprawy prowadzi Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

ul. Konarskiego 20 pok. 402 tel. 41 39 53 061

l. Podstawa prawna wykonania uslugi:
— Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572
z p6zniejszymi zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o nadanie szkole niepublicznej uprawnien szkoty publiczne;.

2. Pozytywna opinia Swigtokrzyskiego Kuratora O$wiaty, a w przypadku szkét
medycznych — takze opinia ministra wlasciwego do spraw zdrowia, o spetnianiu
przez szkote warunkéw okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Nie dotyczy.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:

Osoba prawna lub fizyczna prowadzaca szkot¢ niepubliczng nie posiadajaca uprawnien
szkoty publicznej sktada wniosek o nadanie szkole uprawnien szkoly publicznej. Do wniosku
nalezy dotaczyé pozytywna opinie Swigtokrzyskiego Kuratora O$wiaty, a w przypadku szkét
medycznych opini¢ ministra wlasciwego do spraw zdrowia, o spelianiu przez szkotg
warunkow okreSlonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie o$wiaty. Na podstawie
przedstawionych dokumentéw Starosta Skarzyski w drodze decyzji, nadaje szkole
niepublicznej uprawnienia szkotly publiczne;j.

VI. Odbior informacji:
Decyzja zostaje przestana za posrednictwem poczty na adres wskazany we wniosku
lub osobiscie w Wydziale Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Starostwa Powiatowego.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Do 30 dni od daty ztozenia wniosku.

VIII. Tryb odwolawczy: )

Od decyzji stuzy stronie odwotanie do Swigtokrzyskiego Kuratora Oswiaty w Kielcach
za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyz;ji
stronie

IX. Inne informacje:
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

EK.6.2013.1 Przyznawanie pomocy zdrowotnej dla nauczycieli

Sprawy prowadzi Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

ul. Konarskiego 20 pok. 403 tel. 41 39 53 029

I. Podstawa prawna wykonania uslugi:

— Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r.
Nr 97 poz. 674 z pézniejszymi zmianami),

— Uchwata Nr 315/XLVII/2009 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia 17 grudnia 2009 roku
w sprawie: okre§lenia regulaminu przyznawania $rodkow finansowych na pomoc
zdrowotna dla nauczycieli.

Il. Wymagane dokumenty:

Nauczyciel sklada wniosek (wzor dostgpny na stronie BIP powiatu —wWww.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl ) do dyrektora szkoty lub placowki, w ktorej jest zatrudniony,
a emeryci i rencisci do dyrektora szkoly lub placowki w ktoérej byli zatrudnieni przed
odejsciem na rente lub emeryturg. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

— aktualne zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace stan chorobowy lub konieczno$¢ leczenia
przewleklej choroby, lub zaswiadczenie lekarza o konieczno$ci leczenia poszpitalnego
prowadzonego w domu, lub dokumentacj¢ przebytego leczenia (historia choroby),

— dokumentacje potwierdzajace poniesione koszty leczenia, badan, zakupu sprzetu, lekow
w roku, w ktorym nauczyciel wystgpuje z wnioskiem (faktury, rachunki),

— oswiadczenie o dochodach netto z trzech miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku,
przypadajacych na jednego cztonka rodziny pozostajacego we wspdlnym gospodarstwie
domowym ze wszystkich Zrodet,

— inne dokumenty uzasadniajace przyznanie pomocy zdrowotne;.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty

Nie dotyczy

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Nauczyciel sktada wniosek do dyrektora szkoly lub placéwki, w ktorej jest zatrudniony,
a emeryci i rencisci do dyrektora szkoty lub placowki, w ktorej byli zatrudnieni przed
odejsciem na rente lub emeryture. Sktadanie wnioskéw odbywa si¢ dwa razy w roku — do 20
maja oraz do 20 pazdziernika zgodnie z Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych
na pomoc zdrowotng dla nauczycieli korzystajagcych z opieki zdrowotnej stanowigcym
zatagcznik do Uchwaly Nr 351/XLVII/2009 Rady Powiatu Skarzyskiego z dnia 17 grudnia
2009 roku.
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VI. Odbior informacji:

Informacje o przyznaniu pomocy zdrowotnej dla nauczycieli, w tym emerytow i rencistow
sg przekazywane do dyrektora szkoty.

Wyptata $§wiadczenia zdrowotnego dokonywana jest przez szkote lub placowke
po przekazaniu przez organ prowadzacy do budzetu szkoty lub placowki srodkow
finansowych. Odmowa przyznania pomocy zdrowotnej nastepuje w formie pisemnej wraz
zZ uzasadnieniem.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Rozpatrywanie wnioskow odbywa si¢ dwa razy w roku w miesigcu czerwcu i listopadzie.

VIII. Tryb odwolawczy:

Nie przystuguje.

IX. Inne informacje:
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

EK.7.2013.1 Wydawanie skierowan do szkél i placéwek ksztalcenia
specjalnego (specjalne srodki szkolno-wychowawcze,
mlodziezowe osrodki socjoterapii)

Sprawy prowadzi Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki
ul. Konarskiego 20 pok. 403 tel. 41 39 53 029

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

— Art. 71 b ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. Z 2004 r.
Nr 256 poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami),

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrze$nia 2008 roku w sprawie
orzeczenh 1 opinii wydawanych przez zespoly orzekajace dziatajace w publicznych
poradniach psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. Nr 173, poz. 1072),

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 roku w sprawie
warunkOow organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci 1 mtodziezy
niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w specjalnych przedszkolach,
szkotach 1 oddzialach oraz w osrodkach (Dz. U. Nr 228, poz. 1489 z pdzniejszymi
zmianami).

1. Wymagane dokumenty:

— Pisemny wniosek rodzicow/opiekundow prawnych dziecka o wydanie skierowania.

— Orzeczenie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej o potrzebie ksztatcenia specjalnego —
oryginat.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Nie dotyczy.

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Skierowanie do ksztatcenia specjalnego wydawane jest w formie pisemnej celem
zapewnienia uczniowi odpowiedniej formy ksztatcenia.

W przypadku placowki znajdujacej si¢ poza terenem Powiatu Skarzyskiego, Starosta
Skarzyski wystepuje do wiasciwego Starosty bedacego organem prowadzacym dla danej
szkoty/placowki ksztatcenia specjalnego o wydanie skierowania.

VI. Odbior informacji:

Skierowanie otrzymuja poczta dyrektor szkoty. Placowki, do ktorej bedzie uczeszczac
dziecko, rodzice/opiekunowie prawni oraz starosta wilasciwy ze wzgledu na miejsce
zamieszkania jezeli dziecko jest z innego powiatu.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Do 30 dni od daty ztozenia wniosku.

VIII. Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje.

IX. Inne informacje:
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

EK.8.2013.1 Whpis do ewidencji uczniowskich klubow
sportowych/klubow sportowych dzialajacych w formie
stowarzyszen nie prowadzacych dzialalnosci
gospodarczej

Sprawy prowadzi Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

ul. Konarskiego 20 pok. 402 tel. 41 39 53 061

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

— Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 roku o sporcie (Dz. U. Nr 127 poz. 857 z pdzniejszymi
zmianami),

— Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku Prawo o stowarzyszeniach (tekst jednolity: Dz. U.
z 2001 r. Nr 79 poz. 855 z p6zniejszymi zmianami),

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 267),

— Rozporzadzenie Ministra Sportu 1 Turystyki z dnia 18 pazdziernika 2011 r. w sprawie
ewidencji klubow sportowych (Dz. U. Nr 243, poz. 1449)

Il. Wymagane dokumenty:
Komitet zatozycielski klubu sportowego sktada do organu ewidencyjnego:
1. Whniosek o wpis do ewidencji wraz z nastepujacymi zalacznikami:
— statut,
— lista zatozycieli, zawierajacg imiona i nazwiska, dat¢ i miejsce urodzenia, miejsce
zamieszkania oraz wlasnorgczne podpisy zatozycieli,
— informacj¢ o adresie tymczasowej siedziby klubu sportowego.
2. Wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji sktadu Zarzadu.
3. Wnhniosek o dokonanie wpisu Komisji rewizyjnej.
4. Podjete uchwaly.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty;
Nie dotyczy

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Komitet zatozycielski sktada do Starosty Skarzyskiego pisemny wniosek wraz
z wymaganymi dokumentami. W przypadku gdy zloZzony wniosek nie spelnia wymagan
formalnych wnioskodawca jest wezwany do jego uzupeilienia w wyznaczonym terminie.
Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku Starosta Skarzyski wydaje decyzj¢ o wpisie
do ewidencji uczniowskich klubow sportowych / klubow sportowych dziatajacych w formie
stowarzyszenia nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarcze;.
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VI. Odbior informacji:
Decyzja zostaje przestana za posrednictwem poczty na adres wskazany we wniosku
lub osobiscie w Wydziale Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Starostwa Powiatowego.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do ewidencji w ciggu 30 dni od daty zgloszenia.

VIII. Tryb odwolawczy:

Od niniejszej decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego
w Kielcach za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji stronie.

IX. Inne informacje:

W przypadku zmiany danych (nazwa, siedziba, adres klubu sportowego, imiona, nazwiska
1 funkcje osob wchodzgcych w sktad zarzadu lub komisji rewizyjnej, zmiany statutu, dane
0s6b upowaznionych do zaciggania zobowigzan majatkowych, cel dziatania, teren dzialania)
w terminie 14 dni od dnia zaistnialej zmiany klub sportowy skitada wniosek do Starosty
Skarzyskiego o dokonanie zmian w ewidencji.

Zmian w ewidencji dokonuje si¢ niezwlocznie w trybie okre§lonym dla wpisu do ewidencji.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

EK.9.2013.1 Wpis do ewidencji szkot i placowek niepublicznych /
Wykreslenie z ewidencji szkol i placowek
niepublicznych

Sprawy prowadzi Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

ul. Konarskiego 20 pok. 402 tel. 41 39 53 061

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

— Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572
z pOzniejszymi zmianami),

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 4 marca 2004 roku
w sprawie szczegolowych zasad 1 warunkow udzielania i cofania zezwolenia na zalozenie
szkoty lub placowki publicznej przez osobe prawng lub osobg fizyczng (Dz. U Nr 46,
poz. 438 z pdZniejszymi zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:
Do zgloszenia nalezy zataczy¢ nastepujacg dokumentacje, zgodnie z art. 82 ust. 2:

1) oznaczenie osoby zamierzajacej prowadzi¢ szkote lub placowke, jej miejsca
zamieszkania lub siedziby (w przypadku osoby prawnej nalezy zalaczy¢ wyciag
z KRS a w przypadku osoby fizycznej potwierdzong kopi¢ dowodu osobistego),

2) okreslenie odpowiednio typu i rodzaju szkoty lub placéwki oraz daty rozpoczecia jej
funkcjonowania, w przypadku liceum profilowanego — profili ksztalcenia
ogolnozawodowego a w przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe —
nazw zawodow, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 lub klasyfikacji zawodow
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1 specjalnosci ustalonej na potrzeby rynku pracy przez ministra wtasciwego do spraw
pracy,

3) wskazanie miejsca prowadzenia szkoty lub placowki (nalezy zalgczyé dokument
potwierdzajacy dysponowanie budynkiem/lokalem na prowadzenie szkoly Ilub
placowki) oraz informacj¢ o warunkach lokalowych zapewniajacych:

- mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych,

- realizacje innych zadan statutowych,

- w przypadku szkoly prowadzacej ksztalcenie zawodowe — mozliwos¢ realizacji

praktycznej nauki zawodu (nalezy zataczy¢ o§wiadczenie organu prowadzacego),

- bezpieczne 1 higieniczne warunki nauki i pracy, zgodnie z odrgbnymi przepisami

(nalezy zalaczy¢: opini¢ Strazy Pozarnej, Inspektora Sanitarnego),

4) statut szkoty lub placowki,

5) dane dotyczace kwalifikacji pracownikdw pedagogicznych i  dyrektora,
przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub placéwce,

Zgodnie z art. 84 ust. 1 i 2 szkota lub placoéwka dziata na podstawie statutu nadanego
przez osobe prowadzaca, ktéry powinien okreslac:

1) nazwe, typ szkoty lub cel placowki oraz ich zadania,

2) osobe¢ prowadzacg szkote lub placowke,

3) organy szkoty lub placéwki oraz zakres ich zadan,

4) organizacje szkoty lub placowki,

5) prawa i obowigzki pracownikdéw oraz uczniow szkoty lub placéwki, w tym przypadki,
w ktorych uczen moze zosta¢ skreslony z listy ucznidw szkoty lub placowki,
6) sposob uzyskiwania srodkéw finansowych na dzialalnos$¢ szkoty Iub placéwki,

7) zasady przyjmowania uczniow do szkoty lub placowki.

Ponadto, w przypadku szkoty podstawowej oraz gimnazjum, a takze w przypadku szkotly
ponadgimnazjalnej ubiegajacej si¢ o nadanie uprawnien szkoly publicznej z dniem
rozpoczecia dziatalnosci, zgloszenie winno zawiera¢ dodatkowo:

1) w mysl z art. 82 ust. 2 pkt. 6 ustawy - zobowigzanie do przestrzegania wymagan
okreslonych w art. 7 ust. 3,

2) zgodnie z art. 82 ust. 2a - pozytywng opini¢ kuratora oswiaty a w przypadku szkotly
medycznej takze opini¢ ministra wlasciwego do spraw zdrowia, o spelnianiu wymagan
okreslonych w art. 7 ust. 3.

ITI. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty:
Nie dotyczy

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Zgodnie z art. 82 ust. 5 — osoba prowadzgca szkote lub placowke jest obowigzana zglosié
organowi, o ktérym mowa w art. 82 ust. 1, w ciggu 14 dni zmiany w danych zawartych
w zgloszeniu, powstale po wpisie do ewidencji.

Zgodnie z art. 85 ust. 3 - organ jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorej mowa w art. 82
ust. 1, na wniosek osoby prowadzacej szkote¢ niepubliczng nie posiadajacg uprawnien szkotly
publicznej nadaje tej szkole uprawnienia szkoty publicznej, jezeli osoba ta przedstawi
pozytywng opini¢ kuratora o§wiaty, w przypadku szkét medycznych — takze opini¢ ministra
wlasciwego do spraw zdrowia, o spetnianiu przez szkole¢ warunkow okreslonych w art.
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7 ust. 3.

DECYZJA O ODMOWIE WPISU DO EWIDENCIJI
Zgodnie z art. 82 ust. 4 - organ, o ktorym mowa w art. 82 ust 1 wydaje decyzje o odmowie
wpisu do ewidencji, jezeli:
1) zgloszenie nie zawiera danych wymienionych w art. 82 ust. 2 i mimo wezwania nie
zostalo uzupelnione w wyznaczonym terminie,
2) statut szkoty lub placéwki jest sprzeczny z obowigzujagcym prawem i mimo wezwania
nie zostat zmieniony.

WYKRESLENIE WPISU DO EWIDENCIJI nastepuje w drodze decyzji w oparciu o art. 83
ustawy ust. 3 1 ust.4 z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 ze zmianami)

Wpis do ewidencji podlega wykresleniu w przypadkach:

1) niepodj¢cia dziatalnosci przez szkole lub placowke w terminie wskazanym
w zgtoszeniu do ewidencji,

2) prawomocnego orzeczenia sagdu zakazujacego osobie fizycznej, prowadzacej szkote
lub placowke, prowadzenia dziatalnosci oswiatowej stwierdzenia, w trybie nadzoru
pedagogicznego, ze dziatalno$¢ szkoty lub placoéwki jest sprzeczna z przepisami
ustawy lub statutem, a w szkole podstawowej lub gimnazjum sg takze nie wypetniane
zobowigzania, o ktorych mowa w art. 82 ust. 2 pkt 6 - jezeli osoba prowadzaca szkote
lub placéwke w wyznaczonym terminie nie zastosowata si¢ do polecen organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny,

3) dokonania wpisu z naruszeniem prawa,

4) zaprzestania dziatalnosci przez szkole lub placowke przez okres dluzszy niz trzy
miesigce.

Osoba prowadzaca szkole lub placoéwke moze ja zlikwidowaé z koncem roku szkolnego.
W tym przypadku osoba prowadzaca szkole lub placowke jest zobowigzana co najmniej
na 6 miesiecy przed terminem likwidacji zawiadomi¢ o zamiarze 1 przyczynach likwidacji:
rodzicow ucznidw, organ, ktéry dokonal wpisu do ewidencji oraz gming, na ktorej terenie
jest potozona szkota lub placowka. Dokumentacje przebiegu nauczania zlikwidowanej szkoty
przekazuje si¢ organowi sprawujacemu nadzor pedagogiczny nad szkotg w terminie jednego
miesigca od dnia zakonczenia likwidacji. Po  zakonczeniu likwidacji  wpis
do ewidencji ulega wykre§leniu.

VI. Odbior informacji:

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dorecza si¢ zglaszajagcemu a kopie zaswiadczenia
przekazuje wlasciwemu kuratorowi o$wiaty oraz organowi podatkowemu.

Starosta Skarzyski dokonuje wpisu szkoty niepublicznej do ewidencji szkot 1 placowek
niepublicznych w drodze decyzji administracyjnej nadaje jej uprawnienia szkoty publiczne;j
z dniem rozpoczecia dziatalnosci.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Organ ewidencyjny dokonuje wpisu do ewidencji / wykre$lenia z ewidencji w ciggu 30 dni
od daty zgloszenia.

VIII. Tryb odwolawczy: )

Od decyzji stuzy stronie odwotanie do Swigtokrzyskiego Kuratora Oswiaty w Kielcach
za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji
stronie.
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IX. Inne informacje:

Osoba prowadzaca szkote lub placowke zglasza organowi, ktory dokonat wpisu do ewidencji
w ciaggu 14 dni wszelkie zmiany w danych zawartych w zgloszeniu, ktére powstaly po wpisie
do ewidencji.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

EK.10.2013.1 Wykreslenie z ewidencji uczniowskich klubow
sportowych/klubow sportowych dzialajacych
w formie stowarzyszen nie prowadzacych
dzialalnosci gospodarczej

Sprawy prowadzi Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki

ul. Konarskiego 20 pok. 402 tel. 41 39 53 061

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

— Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 roku o sporcie (Dz. U. Nr 127 poz. 857 z pdzniejszymi
zmianami),

— Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku Prawo o stowarzyszeniach (tekst jednolity: Dz. U.
22001 r. Nr 79 poz. 855 z pdzniejszymi zmianami),

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 267),

— Rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 pazdziernika 2011 r. w sprawie
ewidencji klubow sportowych (Dz. U. Nr 243, poz. 1449)

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek o wykreslenie z ewidencji wraz z nast¢pujacymi zatgcznikami:
1. protokot z walnego zebrania wraz z lista obecno$ci podpisang wlasnorgcznie przez
cztonkow uczestniczacych w zebraniu,
2. uchwala o rozwigzaniu 1 likwidacji klubu/stowarzyszenia z protokotem komisji
skrutacyjnej,
3. uchwala o wyznaczeniu likwidatora(éw) — jezeli jest niezbedna,
4. uchwata o przeznaczeniu majatku zlikwidowanego klubu / stowarzyszenia wraz
z protokotem przekazania majatku.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty:
Nie dotyczy

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Na podstawie zlozonych dokumentow Starosta Skarzyski wydaje decyzje o wykresleniu
z ewidencji uczniowskich klubéw sportowych / klubow sportowych dziatajacych w formie
stowarzyszenia nie prowadzacych dzialalno$ci gospodarcze;.
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W przypadku gdy zlozony wniosek nie speilnia wymagan formalnych wnioskodawca
jest wezwany do jego uzupelnienia w wyznaczonym terminie.

VI. Odbior informacji:
Decyzja zostaje przestana za posrednictwem poczty na adres wskazany we wniosku
lub osobiscie w Wydziale Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Starostwa Powiatowego.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Organ ewidencyjny dokonuje wykreslenia z ewidencji w ciggu 30 dni od daty zgloszenia.

VIII. Tryb odwolawczy:

Od niniejszej decyzji stuzy stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Kielcach za posrednictwem organu, ktory wydal decyzje, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji stronie.

IX. Inne informacje:
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Karty opisu spraw - Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomos$ciami

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.1.2013.1 Aktualizacja oplat rocznych z tytulu trwalego zarzadu
nieruchomosci Powiatu Skarzyskiego oddanych
na rzecz jednostek organizacyjnych
Powiatu Skarzyskiego

Sprawy prowadzi Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomos$ciami.
Pl. Florianski 1, pok. 127 (I pietro), tel. 41 39 53 092

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (tekst jednolity: Dz. U.
z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:

Aktualizacji optaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu dokonuje si¢ z urzgdu albo na wniosek
jednostki organizacyjnej na podstawie wartosci nieruchomos$ci okreslonej przez
uprawnionego rzeczoznawc¢ majatkowego.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty
Nie podlega optacie skarbowe;.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Zarzad Powiatu Skarzyskiego wydaje decyzj¢ o aktualizacji oplaty rocznej z tytutu trwalego
zarzadu.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dor¢czana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Postepowanie prowadzone jest wg procedury okreslonej w Kodeksie postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. poz. 267)- do 1 miesiaca,

do 2 miesiecy w sprawach szczego6lnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy

Stronie postgpowania przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem Zarzadu Powiatu Skarzyskiego
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

IX. Inne informacje:
Oplata roczna z tytulu trwalego zarzadu stosownie do przepisOw ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o0 gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 102
poz. 651 ze zmianami) moze by¢ aktualizowana, nie czeSciej niz raz w roku, jezeli
wartos¢ nieruchomosci ulegla zmianie. Warto$¢ nieruchomosci oddanej w trwaty zarzad
okresla uprawniony rzeczoznawca majatkowy.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.2.2013.1 Aktualizacja oplat rocznych z tytulu trwalego zarzadu
nieruchomosci Skarbu Panstwa oddanych na
rzecz panstwowych jednostek organizacyjnych

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl Florianski 1, pok. 126 (I pietro), tel. 41 39 53 091

I. Podstawa prawna wykonania ushugi:

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U.
z 2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zmianami).

Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. poz. 267).

Il. Wymagane dokumenty:
Aktualizacji oplaty rocznej z tytutu trwatego zarzadu dokonuje si¢ z urzedu albo na wniosek
panstwowej jednostki organizacyjnej na podstawie warto$ci nieruchomosci okreslonej przez
rzeczoznawce majatkowego.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty
Nie podlega optacie skarbowe;.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Starosta Skarzyski wydaje decyzj¢ o aktualizacji optaty rocznej z tytulu trwatego zarzadu
po przeprowadzeniu postepowania administracyjnego.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dor¢czana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Postepowanie prowadzone jest wg procedury okreslonej w Kodeksie postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 267)- do 1 miesigca, do 2 miesiecy
w sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy

Stronie  postepowania przysluguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody
Swigtokrzyskiego za posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

IX. Inne informacje

Optata roczna z tytulu trwalego zarzadu stosownie do przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz.651
ze zmianami) moze by¢ aktualizowana, nie czescie] niz raz w roku, jezeli warto$¢
nieruchomos$ci ulega zmianie. Warto§¢ oddanej w trwaty zarzad okre$la rzeczoznawca
majatkowy.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.3.2013.1 Aktualizacja oplat rocznych z tytulu uzytkowania
wieczystego gruntdow Skarbu Panstwa

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl Florianski 1, pok. 128 (I pietro), tel. 41 39 53 090

I. Podstawa prawna wykonania uslugi:
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci (tekst jednolity Dz. U. 2012 r. poz. 83).

Il. Wymagane dokumenty:
Aktualizacja oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego gruntéw Skarbu Panstwa
dokonywana jest z urzedu lub na wniosek uzytkownika wieczystego.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter

IV. Oplaty
Nie podlega optacie skarbowej zgodnie z art. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze zmianami).

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Wypowiedzenie na pismie dotychczasowej oplaty rocznej.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dor¢czana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(tekst jednolity Dz.U.2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zmianami).

VIII. Tryb odwolawczy:

Stronom postgpowania przystluguje prawo wniesienia odwotlania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie
14 dni od daty dorgczenia decyzji.

IX. Inne informacje:
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.4.2013.1 Nieodplatne przyznanie wlasnoS$ci dzialki
dozywotniego uzytkowania w zwigzku z
przekazaniem gospodarstwa rolnego na rzecz
Skarbu Panstwa
w zamian za emeryture lub rente

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl Florianski 1, pok. 124 (I pietro), tel. 41 39 53 047

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
Art. 118 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikoéw
(tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. nr 50, poz. 291 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:
1. Pisemny wniosek - wzor dostepny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl
2. Decyzja o przekazaniu gospodarstwa rolnego na rzecz Skarbu Panstwa,
3. Oswiadczenie o faktycznym witadaniu nieruchomos$cia w przypadku, gdy wniosek
sktada zstepny osoby uprawnionej do uzytkowania dziatki.

I1I. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty

Optata skarbowa 10,00 zt za wydanie decyzji (obowigzek zaptaty powstaje z chwilg ztozenia
wniosku) zgodnie z przepisami ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst
jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze zmianami).

V. Sposob zalatwienia sprawy:
W ww. sprawach Starosta wydaje decyzje po przeprowadzeniu postepowania
administracyjnego.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobi$cie, moze by¢ dorgczana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Postepowanie prowadzone jest wg procedury okre§lonej w Kodeksie postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. poz. 267) - do 1 miesigca, do 2 miesiecy
w sprawach szczegdlnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy:

Stronie postgpowania przystuguje prawo wniesienia odwotania za posrednictwem Starosty
Skarzyskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego w Kielcach.

IX. Inne informacje:

W $wietle obowigzujacych obecnie przepisow - stosownie do art. 118 ust. 1 ustawy z dnia
20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. Nr
50, poz. 291 ze zmianami) osobie, ktorej przysluguje prawo uzytkowania dziatki gruntu
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z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego Panstwu, na jej wniosek przyznaje si¢
nieodptatnie wlasnos¢ tej dzialki.

Stosownie do art. 118 ust. 2a ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikéw z wnioskiem o przyznanie prawa wiasnosci dziatki wyzej okreslonej moze wystapic
roOwniez zstepny osoby uprawnionej, ktory po $mierci tej osoby faktycznie wtada, w zakresie
odpowiadajacym jej uprawnieniom, dang nieruchomoscia.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.5.2013.4 Dzierzawa nieruchomosci Skarbu Panstwa

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl Florianski 1, pok. 126 (I pietro), tel. 41 39 53 091

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U.
z 2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:

Whniosek skierowany do Starosty Skarzyskiego o przekazanie gruntu w dzierzawe,
zawierajacy: imi¢, nazwisko i adres zamieszkania wnioskodawcy, potozenie, powierzchni¢
1 oznaczenie geodezyjne nieruchomosci, planowany sposob wykorzystania gruntu lub cel
dzierzawy, zalacznik w postaci mapy zasadnicze] z naniesiong lokalizacja gruntu- wzor
dostepny na stronie BIP powiatu “www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty
Nie podlega optacie skarbowe;.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Umowa dzierzawy zawarta pomiedzy Starosta Skarzyskim a wnioskodawca.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dor¢czana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Obowigzujace przepisy prawa nie przewiduja wigzacych termindéw w zakresie zatatwienia
przedmiotowego wniosku.

VIII. Tryb odwolawczy
Nie przystuguje

IX. Inne informacje
Wykaz nieruchomos$ci przeznaczonych do dzierzawy wywiesza si¢ w Starostwie
Powiatowym w Skarzysku-Kamiennej na okres 21 dni , a informacja na ten temat podana jest
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do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie lokalnej 1 na stronie internetowej
Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.6.2013.1 Ustalenie innego (niz ustawowy) terminu platnosci
oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego
gruntow Skarbu Panstwa

Sprawy prowadzi: Wpydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl Florianski 1, pok. 128 (I pietro), tel. 41 39 53 090

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (tekst jednolity Dz.U.2010
r. Nr 102, poz. 651 ze zmianami) - art. 71, ust. 4.

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek z uzasadnieniem (we wniosku nalezy poda¢ numer PKD i NIP), wzor dostgpny na
stronie BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty:
Nie podlega optacie skarbowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze zmianami).

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Pisemna zgoda Starosty Skarzyskiego.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ doreczana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. 2013 r. poz. 267) - do 1 miesigca, do 2 miesiecy
w sprawach szczegolnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy:

IX. Inne informacje:
Whiosek nalezy ztozy¢ nie pdZniej niz 14 dni przed 31 marca kazdego roku.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.7.2013.1 Naliczanie oplat rocznych z tytulu uzytkowania
wieczystego gruntow Skarbu Panstwa

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl. Florianski 1, pok. 128 (I pietro), tel. 41 39 53 090

I. Podstawa prawna wykonania ushugi:
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (tekst jednolity Dz.U.2010
r. Nr 102, poz. 651 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:
Akt notarialny, decyzja administracyjna.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty:
Nie podlega optacie skarbowej zgodnie z art. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze zmianami).

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Pismo okreslajace wysokos$¢ optaty roczne;j.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dor¢czana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami
(tekst jednolity Dz.U.2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zmianami).

VIII. Tryb odwolawczy:
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.8.2013.1 Oddawanie w trwaly zarzad nieruchomosci
Powiatu Skarzyskiego na rzecz jednostek
organizacyjnych Powiatu Skarzyskiego

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl Florianski 1, pok. 127 (I pietro), tel. 41 39 53 092

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (tekst jednolity: Dz. U.
z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:

Whiosek pisemny jednostki organizacyjnej z podaniem:

1. Oznaczenia nieruchomosci wedlug ksiegi wieczystej oraz wedtug katastru nieruchomosci.
2. Powierzchni¢ oraz opis nieruchomosci.

3. Przeznaczenie nieruchomosci i sposob jej zagospodarowania.

4. Cel, na jaki nieruchomos$¢ ma by¢ oddana w trwaty zarzad.

5. Czas, na ktory trwaly zarzad ma by¢ ustanowiony.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty
Nie podlega optacie skarbowe;.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Zarzad Powiatu Skarzyskiego wydaje decyzje o ustanowieniu trwatego zarzadu.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dor¢czana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Postepowanie prowadzone jest wg procedury okreslonej w Kodeksie postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. poz. 267). - do 1 miesigca, do 2 miesiecy
w sprawach szczegolnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy

Stronie postgpowania przysluguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Kielcach za posrednictwem Zarzadu Powiatu Skarzyskiego
w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

IX. Inne informacje
Objecie nieruchomosci w trwaly zarzad nastgpuje na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.9.2013.1 Oddawanie w trwaly zarzad nieruchomosci
Skarbu Panstwa na rzecz
panstwowych jednostek organizacyjnych

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl. Florianski 1, pok. 126 (I pietro), tel. 41 39 53 091

I.Podstawa prawna wykonania ustugi:
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U.
z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze zmianami).

Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. poz. 267).

Il. Wymagane dokumenty:
Whniosek panstwowej jednostki organizacyjnej z uwzglednieniem:
Oznaczenia nieruchomosci wedlug ksiggi wieczystej.
Powierzchni i opisu nieruchomosci.
Przeznaczenie nieruchomosci i sposobu jej zagospodarowania.
Celu, na jaki nieruchomos$¢ ma by¢ oddana w trwaty zarzad.
Terminu zagospodarowania nieruchomosci.
Czasu, na ktéry trwaty zarzad ma by¢ ustanowiony.

ok wdE

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty
Nie podlega optacie skarbowe;.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Starosta Skarzyski wydaje decyzje o ustanowieniu trwatego zarzadu po przeprowadzeniu
postepowania administracyjnego.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dorgczna za pokwitowaniem przez
operatora pocztowego lub przez pracownika starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Postepowanie prowadzone jest wg procedury okreslonej w Kodeksie postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ) - do 1 miesigca, do 2 miesiecy
w sprawach szczegolnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy
Stronie  postgpowania  przystuguje prawo wniesienia odwofania do Wojewody
Swigtokrzyskiego za posrednictwem Starosty Skarzyskiego.

IX. Inne informacje
Objecie nieruchomosci nastgpuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.10.2013.1 Ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl. Florianski 1, pok. 126 (I pietro), tel. 41 39 53 091

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dz. U.
z 2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zmianami).

Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. poz. 267).

Il. Wymagane dokumenty:
Whniosek o udzielenie zezwolenia na ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci
na realizacje celu publicznego -wzor dostepny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl
Zataczniki do wniosku:
— dokumenty z przebiegu rokowan,
— Wwypis i wyrys z planu miejscowego, a w przypadku braku planu decyzje o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego,
— pelny odpis z ksiegi wieczystej zatozonej dla nieruchomosci objgtej wnioskiem albo
za$wiadczenie o stanie prawnym , jaki wynika ze zbioru dokumentow,
—  wypis i wyrys z ewidencji gruntow.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty
Nie podlega optacie skarbowej.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Starosta Skarzyski wydaje decyzje o ograniczeniu sposobu korzystania z nieruchomosci
po przeprowadzeniu postgpowania administracyjnego.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dorgczna za pokwitowaniem przez
operatora pocztowego lub przez pracownika starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Postgpowanie prowadzone jest wg procedury okreslonej w Kodeksie postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. poz. 26- do 1 miesigca, do 2 miesiecy
w sprawach szczegolnie skomplikowanych.7),

VIII. Tryb odwolawczy

Stronie postgpowania przystuguje prawo wniesienia odwolania do Wojewody
Swietokrzyskiego za posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.
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IX. Inne informacje

Starosta, wykonujacy zadanie z zakresu administracji rzadowej, udziela zezwolenia z urzgdu
albo na wniosek organu wykonawczego jednostki samorzadu terytorialnego, innej osoby
lub jednostki organizacyjnej. W drodze decyzji starosta, moze ograniczy¢ sposob korzystania
z nieruchomosci przez udzielenie zezwolenia na zakladanie 1 przeprowadzanie
na nieruchomosci ciggéw drenazowych, przewoddéw i urzadzen stuzacych do przesytania
ptyndw, pary, gazow i energii elektrycznej oraz urzadzen tacznosci publicznej 1 sygnalizacji,
a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzen niezbednych
do korzystania z tych przewodéw i urzadzen jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty
nieruchomosci nie wyraza na to zgody.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.11.2013.1 Przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomos$ciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomos$ciami.
Pl Florianski 1, pok. 128 (I pietro), tel. 41 39 53 090

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci (tekst jednolity Dz. U. 2012 r. poz. 83).

Il. Wymagane dokumenty:
Pisemny wniosek uzytkownika wieczystego wraz z aktualnym odpisem ksiggi wieczystej-
wzor dostepny na stronie BIP powiatu —www. powiat.skarzyski.ibip.net.pl

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty

Opfata skarbowa w wysokos$ci 10 zt za wydanie decyzji zgodnie z przepisami ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1282
ze zmianami).

Optata z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci stanowi
réznice pomigdzy warto$cig nieruchomos$ci, a wartos$cig prawa uzytkowania wieczystego.
Wartosci te wyliczane s3 w operacie szacunkowym sporzadzanym przez rzeczoznawce
majatkowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami (tekst jednolity Dz.U.2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zmianami).
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V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Decyzja Starosty Skarzyskiego.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dor¢czana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. 2013 r. poz. 267), - do 1 miesiaca, do 2 miesiecy
w sprawach szczegodlnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy

Stronom postgpowania przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody
Swietokrzyskiego za posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji.

IX. Inne informacje

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.12.2013.1 Nieodplatne przyznanie wlasnosci dzialki siedliskowej
wlascicielom budynkow znajdujacych si¢ na
dzialce gruntu, ktora wchodzila w sklad
gospodarstwa rolnego przekazanego na rzecz
Skarbu Panstwa
w zamian za emeryture lub rente

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl Florianski 1, pok. 124 (I pi¢tro), tel. 41 39 53 047

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Art. 6 ustawy z dnia 24 lutego 1989 r. o zmianie ustawy o ubezpieczeniu spolecznym
rolnikow indywidualnych i czlonkéw ich rodzin oraz o zmianie ustawy o podatku rolnym
(Dz. U. Nr 10, poz. 53).

Il. Wymagane dokumenty:
1. Pisemny wniosek - wzor dostepny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl
2. Decyzja o przekazaniu gospodarstwa rolnego na rzecz Skarbu Panstwa,
3. Tytut prawny do budynkéw,
4. Postanowienie o stwierdzeniu nabycia spadku, gdy z wnioskiem wystepuja
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spadkobiercy.

I1I. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty

Optata skarbowa 10,00 zt za wydanie decyzji (obowigzek zaptaty powstaje z chwilg ztozenia
wniosku) zgodnie z przepisami ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (tekst
jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze zmianami).

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
W ww. sprawach Starosta wydaje decyzje po przeprowadzeniu postepowania
administracyjnego.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dor¢czana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Postepowanie prowadzone jest wg procedury okreslonej w Kodeksie postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. poz. 267) - do 1 miesiaca, do 2 miesiecy
w sprawach szczegolnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy:

Stronie postgpowania przystuguje prawo wniesienia odwotania za posrednictwem Starosty
Skarzyskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego w Kielcach.

IX. Inne informacje:

Stosownie do art. 6 ustawy z dnia 24 lutego 1989 r. o zmianie ustawy o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikdw indywidualnych i1 cztonkéw ich rodzin oraz o zmianie ustawy
o podatku rolnym (Dz. U. Nr 10, poz. 53) wilascicielom budynkéw znajdujacych sie
na dziatce gruntu, ktéora wchodzita w sktad gospodarstwa rolnego przekazanego Panstwu
przystuguje nieodplatnie na wlasno$¢ dziatka gruntu, na ktérej budynki zostaly wzniesione.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.13.2013.1 Sprzedaz, oddanie w uzytkowanie wieczyste,
uzytkowanie nieruchomosci Skarbu Panstwa
Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki

Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl Florianski 1, pok. 126 (I pietro), tel. 41 39 53 091

I. Podstawa prawna wykonania uslugi:
1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity:
Dz. U.z2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zmianami).
2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie
przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci Dz. U. z 2004 r.
Nr 2017, poz. 2108 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:
Z urzedu lub na pisemny wniosek strony.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty
Nie podlega optacie skarbowe;.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Umowa sprzedazy, uzytkowania lub oddania w uzytkowanie wieczyste zawarta w formie
aktu notarialnego.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ doreczana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Wg procedury ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst
jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651 ze zmianami).

VIII. Tryb odwolawczy

W przypadku przetargu — uczestnik moze w terminie 7 dni od dnia ogloszenia wyniku
przetargu zaskarzy¢ czynno$ci zwiazane z przetargiem do Wojewody Swictokrzyskiego
za posrednictwem Starosty Skarzyskiego.

IX. Inne informacje

Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania w uzytkowanie wieczyste,
uzytkowanie jest wywieszany na tablicy ogloszen w Starostwie Powiatowym w Skarzysku-
Kamiennej, a informacja na ten temat podana jest do publicznej wiadomos$ci poprzez
ogloszenie w prasie lokalnej 1 na stronie internetowej Starostwa Powiatowego.
Nieruchomos$ci Skarbu Panstwa sg sprzedawane, w drodze przetargu lub w drodze
bezprzetargowej zgodnie z ustawg o gospodarce nieruchomosciami.

Ogloszenie o przetargu wywiesza si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamiennej, a ponadto ogloszenie przetargu podaje si¢ w prasie, a takze na stronach
internetowych Starosta Powiatowego.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.14.2013.1 Sprzedaz prawa uzytkowania wieczystego w drodze
bezprzetargowej na rzecz uzytkownika
wieczystego za zgoda wojewody

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomos$ciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl Florianski 1, pok. 128 (I pietro), tel. 41 39 53 090

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.U.2010
r. Nr 102, poz. 651 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek wraz z uzasadnieniem oraz aktualny odpis z ksiggi wieczyste;j.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro  Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty

Cena nieruchomosci naliczana jest na podstawie warto$ci rynkowej prawa uzytkowania
wieczystego oraz prawa wilasnosci. Wartosci te wyliczane sg w operacie szacunkowym
sporzadzonym przez rzeczoznawc¢ majatkowego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity Dz.U.2010 r. Nr 102, poz.
651 ze zmianami).

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Umowa cywilno-prawna (akt notarialny).

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dor¢czana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Obowiazujace przepisy nie przewiduja wigzacych terminéw w zakresie zatatwienia wniosku.

VIII. Tryb odwolawczy:

IX. Inne informacje
Sprzedaz prawa uzytkowania wieczystego w drodze bezprzetargowej na rzecz uzytkownika
wieczystego moze nastapi¢ wyltacznie za zgoda Wojewody Swigtokrzyskiego.
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http://powiat.skarzyski.ibip.net.pl/geodezja-i-gospodarka-nieruchomosciami/sprzedaz-prawa-uzytkowania-wieczystego-w-drodze-bezprzetargowej-na-rzecz-uzytkownika-wieczystego-za-zgoda-wojewody-slash-r-slash-n
http://powiat.skarzyski.ibip.net.pl/geodezja-i-gospodarka-nieruchomosciami/sprzedaz-prawa-uzytkowania-wieczystego-w-drodze-bezprzetargowej-na-rzecz-uzytkownika-wieczystego-za-zgoda-wojewody-slash-r-slash-n
http://powiat.skarzyski.ibip.net.pl/geodezja-i-gospodarka-nieruchomosciami/sprzedaz-prawa-uzytkowania-wieczystego-w-drodze-bezprzetargowej-na-rzecz-uzytkownika-wieczystego-za-zgoda-wojewody-slash-r-slash-n

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.15.2013.1 Sprzedaz nieruchomosci Powiatu Skarzyskiego

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomos$ciami.
Pl. Florianski 1, pok. 127 (I pietro), tel. 41 39 53 092

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (tekst jednolity: Dz. U.
z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze zmianami).

2. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie przeprowadzania
przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:
Z urzedu lub na pisemny wniosek.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej, ul. Konarskiego
20, parter.

IV. Oplaty

1. Wniosek nie podlega optacie skarbowe;.

2. Przy sprzedazy nieruchomos$ci w drodze przetargu, cen¢ nieruchomosci, ktérg obowigzany
jest zaptaci¢ jej nabywca ustala si¢ w wysokosci ceny uzyskanej w wyniku przetargu.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Umowa sprzedazy zawarta w formie aktu notarialnego.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ doreczana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Sprawy zalatwiane s3 bez zbednej zwloki po wyczerpaniu procedury wynikajacej z:
1. Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz. U. z 2010 r.
Nr 102, poz. 651 ze zmianami).

2. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1592).

VIII. Tryb odwolawczy

W przypadku przetargu uczestnik moze w terminie 7 dni od dnia ogloszenia wyniku
przetargu zaskarzy¢ czynnosci zwigzane z przetargiem do Zarzadu Powiatu Skarzyskiego.
Zarzad Powiatu Skarzyskiego rozpatrujac skarge moze uznaé ja za zasadng i1 nakazad
powtdrzenie czynnosci przetargowych lub uniewazni¢ przetarg albo uzna¢ skarge
za niezasadng. Rozstrzygniecie zapada w formie uchwaty Zarzadu Powiatu Skarzyskiego.

IX. Inne informacje

Wykaz nieruchomosci Powiatu Skarzyskiego przeznaczonych do sprzedazy jest wywieszany
na tablicy ogloszen w Starostwie Powiatowym w Skarzysku-Kamiennej, a informacja na ten
temat podana jest do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie lokalnej i na stronie
internetowej Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej.
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Nieruchomosci Powiatu Skarzyskiego sa sprzedawane, w drodze przetargu lub w drodze
bezprzetargowej zgodnie z ustawag o gospodarce nieruchomosciami.

Ogloszenie o przetargu wywiesza si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Skarzysku-
Kamiennej, a ponadto ogloszenie przetargu podaje si¢ w prasie, a takze na stronach
internetowych Starosta Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.16.2013.1 Ustalanie odszkodowania
za nieruchomosci zajete pod drogi publiczne

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl Florianski 1, pok. 127 (I pietro), tel. 41 39 53 092

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Art. 73 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. - Przepisy wprowadzajace ustawy
reformujace administracje publiczng (tekst jednolity Dz. U. Nr 133, poz. 872 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (tekst jednolity
Dz. U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze zm.).

Il. Wymagane dokumenty:

Postepowanie w sprawie ustalenia odszkodowania prowadzone jest na wniosek wiasciciela
o ustalenie i wyptacenie odszkodowania za nieruchomos$¢ zaj¢ta pod droge gminng lub
powiatowa.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty
Nie podlega optacie skarbowe;.

V. Sposob zalatwienia sprawy:
Starosta Skarzyski wydaje decyzje o ustaleniu odszkodowania za nieruchomos$¢ zajeta pod
drogi publiczne po przeprowadzeniu postgpowania administracyjnego.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dor¢czana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Postepowanie prowadzone jest wg procedury okreslonej w Kodeksie postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. poz. 267), - do 1 miesigca, do 2 miesiecy
w sprawach szczegolnie skomplikowanych.
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VIII. Tryb odwolawczy

Stronie  postgpowania przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody
Swictokrzyskiego za posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

IX. Inne informacje

Stosownie do art. 73 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. Przepisy wprowadzajace
ustawy reformujgce administracj¢ publiczng nieruchomosci pozostajace w dniu 31 grudnia
1998 r. we wladaniu Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego, nie stanowiace
ich wilasnosci, zajete pod drogi publiczne, z dniem 1 stycznia 1999 r. stajg si¢ z mocy prawa
wlasnoscig Skarbu Panstwa lub wlasciwych jednostek samorzadu terytorialnego
za odszkodowaniem. Odszkodowanie to zgodnie z art. 73 ust. 4 wyzej powotanej ustawy jest
ustalane i wyptacane wedtug zasad i trybu okre§lonych w przepisach o odszkodowaniach
za wywlaszczone nieruchomosci, na wniosek wlasciciela nieruchomosci ztozony w okresie
od 1 stycznia 2001 r. do dnia 31 grudnia 2005 r.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.17.2013.1
Ustalanie odszkodowania za nieruchomosci przejete
pod drogi publiczne (powiatowe i gminne)

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomos$ciami.
Pl Florianski 1, pok. 127 (I pietro), tel. 41 39 53 092

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegélnych zasadach przygotowania
1 realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr
193 poz. 1194 ze zm.).
2. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity
Dz. U.z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze zm.).

Il. Wymagane dokumenty:
Postepowanie w sprawie ustalenia odszkodowania prowadzone jest z urzedu na podstawie
decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowe;.

I1I1. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty
Nie podlega optacie skarbowe;.
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V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Starosta Skarzyski wydaje decyzj¢ o ustaleniu odszkodowania za nieruchomos¢ przejeta pod
droge gminng lub powiatowa po przeprowadzeniu postgpowania administracyjnego.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dor¢czana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Postepowanie prowadzone jest wg procedury okreslonej w Kodeksie postgpowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. poz. 267), - do 1 miesiagca, do 2 miesiecy
w sprawach szczego6lnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy

Stronie postgpowania przystuguje prawo wniesienia odwolania do Wojewody
Swictokrzyskiego za posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

IX. Inne informacje

W mysl art. 12 ust. 4 pkt 2 ustawy w dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegélnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych w odniesieniu do drog
wojewddzkich, powiatowych 1 gminnych nieruchomosci lub ich cze$ci wydzielone liniami
rozgraniczajagcymi teren, stajg si¢ z mocy prawa wlasnosciga odpowiednich jednostek
samorzadu terytorialnego - z dniem, w ktérym decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej stala si¢ ostateczna. Stosownie do art. 12 ust. 4a w/w ustawy decyzje ustalajaca
wysokos$¢ odszkodowania za nieruchomosci, o ktérych mowa w ust. 4 wydaje organ, ktory
wydal decyzj¢ o =zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej. Odszkodowanie
za nieruchomosci, o ktorych mowa w ust. 4, zgodnie z art. 12 ust. 4f w/w ustawy przystuguje
dotychczasowym wlascicielom nieruchomosci, uzytkownikom wieczystym nieruchomosci
oraz osobom, ktorym przystuguje do nieruchomosci ograniczone prawo rzeczowe.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.18.2013.1 Wylaczenie gruntow z produkcji rolniczej

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomos$ciami.
Pl Florianski 1, pok. 124 (I pietro), tel. 41 39 53 047

I. Podstawa prawna wykonania uslugi:
Ustawa z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r.
Nr 121 poz. 1266 ze zmianami).

Il. Wymagane dokumenty:
Whiosek pisemny wraz z zalgcznikami - wzoér dostepny na stronie BIP powiatu —www.
powiat.skarzyski.ibip.net.pl
Zaktaczniki:
1. Decyzja o ustaleniu warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu lub wypis
i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
2. Projekt zagospodarowania dziatki.
3. Dokument potwierdzajacy prawo whasnosci.
4. Oswiadczenie wnioskodawcy o prowadzeniu gospodarstwa rolnego lub produkcji
rolniczej uznanej za dzial specjalny, jesli taka okoliczno$¢ ma miejsce.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty
Nie podlega optacie skarbowej na podstawie art. 3 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
o ptacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 ze zmianami).

V. Sposob zalatwienia sprawy:

Starosta wydaje decyzj¢ zezwalajaca na wylaczenie gruntdw rolnych z produkcji
po przeprowadzeniu postgpowania administracyjnego, a w przypadkach w ktérych
nie jest wymagana decyzja zezwalajaca na wylaczenie gruntéw rolnych z produkcji rolnicze;j
zajmuje stanowisko pismem.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ doreczana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Postepowanie prowadzone jest wg procedury okreslonej w Kodeksie postepowania
administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U z 2013 r. poz. 267), - do 1 miesigca, do 2 miesiecy
w sprawach szczegolnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy:

Stronie postgpowania przystuguje prawo wniesienia odwolania za posrednictwem Starosty
Skarzyskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji do Samorzagdowego Kolegium
Odwotawczego w Kielcach.
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IX. Inne informacje:

Wylaczenie z produkcji uzytkéw rolnych wytworzonych z gleb pochodzenia mineralnego
I organicznego, zaliczonych do klas I, II, III, IIla, IIIb, oraz uzytkéw rolnych klas IV, IVa,
IVb, V i VI wytworzonych z gleb pochodzenia organicznego, a takze gruntdw, o ktorych
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2-10, przeznaczonych na cele nierolnicze i niele$ne — moze nastgpié¢
po wydaniu decyzji zezwalajacych na takie wylaczenie. Wydanie decyzji zezwalajacej na
wylaczenie gruntdw rolnych z produkcji nastepuje prze uzyskaniem pozwolenia na budowg.

W przypadku konieczno$ci wydania decyzji zezwalajacej na wytaczenie z produkcji gruntow
rolnych — do wniosku nalezy dotgczy¢ rowniez rozliczenie, z uwzglednieniem Kklas
1 uzytkow, powierzchni gruntéw przewidzianych do wylaczenia z produkcji rolniczej
w dzialce (dziatkach) na podstawie planu zagospodarowania terenu z projektu budowlanego,
sporzadzone przez geodete uprawnionego, cen¢ wolnorynkowa gruntu wnioskowanego
do wylaczenia, o§wiadczenie wnioskodawcy o terminie rozpoczecia inwestycji. Decyzje
zezwalajaca na wylaczenie gruntow rolnych z produkcji wydaje starosta.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.19.2013.1 Orzekanie o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosci

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Gospodarki Nieruchomosciami.
Pl Florianski 1, pok. 128 (I pietro), tel. 41 39 53 090

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomos$ciami (tekst jednolity Dz.U.2010
r. Nr 102, poz. 651 ze zmianami) — rozdziat 6.

Il. Wymagane dokumenty:

Whiosek bylego wtasciciela lub spadkobiercow wraz z zatagcznikami:

- dokument $wiadczacy o whasnosci nieruchomosci przed wywtaszczeniem,

- decyzja o wywlaszczeniu 1 odszkodowaniu wyplaconym za wywlaszczong nieruchomos¢.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
Biuro Obstugi Interesanta  Starostwa Powiatowego w  Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter

IV. Oplaty

Wydanie decyzji nie podlega optacie skarbowej zgodnie z art. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz.U. z 2012 r. poz. 1282 ze
zmianami).

W przypadku zwrotu wywlaszczonej nieruchomosci, byty wiasciciel lub spadkobierca
zwraca obecnemu witascicielowi nieruchomosci zwaloryzowane odszkodowanie, ktore bylto
wyptacone przy wywlaszczeniu.
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V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Decyzja Starosty Skarzyskiego.

VI. Odbior informacji:
Korespondencja moze by¢ odbierana osobiscie, moze by¢ dorgczana za pokwitowaniem
przez operatora pocztowego lub przez pracownika Starostwa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. 2013 r. poz. 267), - do 1 miesiaca, do 2 miesiecy w
sprawach szczegolnie skomplikowanych.

VIII. Tryb odwolawczy

Stronom postepowania przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody
Swictokrzyskiego za posrednictwem Starosty Skarzyskiego w terminie 14 dni od daty
dorgczenia decyzji.

IX. Inne informacje

Whniosek o zwrot wywlaszczonej nieruchomosci winni zlozy¢ wszyscy byli wlasciciele
lub ich spadkobiercy. Spadkobiercy do wniosku powinni dolaczy¢ prawomocne
postanowienie o stwierdzeniu nabycia spadku.

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.20.2013.1 Wydawanie wypiséw oraz wypiséw z wyrysami
z operatu ewidencyjnego

Sprawy prowadzi: Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki
Nieruchomosciami - Refarat do spraw Geodezji i Kartografii
PI. Florianski 1 (I pigtro)
wypisy z wyrysem:
pok. 101 tel. 41 39 53 078 gmina Blizyn
pok. 102 tel. 41 39 53 048 miasto i gmina Suchedniow
pok. 103 tel. 41 39 53 080 gmina L.aczna
pok. 105  tel. 413953 081 miasto Skarzysko - Kamienna
pok. 110 tel. 4139 53 082 gmina Skarzysko Koscielne

Wypisy:
pok. 117 tel. 41 39 53 087 gminy: Laczna, Skarzysko Koscielne
pok. 120 tel. 41 39 53085 miasto Skarzysko-Kamienna,
miasto 1 gmina Suchedniow,
gmina Blizyn

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:
1.Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jedn. Dz. U.
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z 2010 r. Nr 193, poz. 1287) - art. 24 ust. 3.
2.Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie wysokosci
oplat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze

wykonywanie wyrysow 1 wypisOw z operatu ewidencyjnego (Dz. U. 2004 r. Nr 37,
poz. 333).

Il. Wymagane dokumenty:

1.Pisemny wniosek osoby uprawnionej ze wskazaniem numerdéw dziatek lub nazwiska/
nazwy wilasciciela i miejsce potozenia nieruchomosci.

2.Dokumenty potwierdzajace interes prawny np. wezwanie sagdu lub organu
publicznego, akt notarialny, zaswiadczenie ze spotdzielni mieszkaniowej o wiasnos$ci
lokalu (oryginaly dokumentéw lub kopie dokumentéw z oryginatem do wgladu).

3.Dokumenty potwierdzajace tozsamo$¢: dowdd tozsamosci, w przypadku osob
prawnych — dokument potwierdzajgcy osobowos¢ prawng oraz legitymacje
wystepujacej osoby fizycznej do reprezentowania osoby prawnej (np. wyciag z KRS,
pelnomocnictwo), pelnomocnictwo udzielone przez wtasciciela nieruchomosci.

I11. Miejsce skladania dokumentow:

Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,

ul. Konarskiego 20, parter lub w sprawie wydania wypisOw z rejestru gruntow i z kartoteki

budynkow bezposrednio w budynku Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej

PI. Florianski 1:

- pokoj 120 — dla nieruchomosci potozonych w: miescie Skarzysko-Kamienna,
miescie i gminie Suchedniow, gminie Blizyn,

- pokoj 117 — dla nieruchomosci potozonych w: gminie £3czna, gminie Skarzysko
Koscielne.

IV. Oplaty

1. Wniosek i zataczniki sg zwolnione z optaty skarbowe;.

2. Wnioskodawca ponosi optate administracyjng w kwocie:

- za wypis z rejestru gruntow lub z kartoteki budynkéw(lokalu)
12,00 zt za pierwsza dziatke, budynek lub lokal 1 6,00 zt za kazda nast¢png dziatke,
budynek lub lokal w jednostce rejestrowej,

- Za Wypis z wyrysem
120,00 zt za pierwszg dziatke 1 12,00 zt za kazdg nast¢png dziatke w jednostce
rejestrowej

V. Sposéb zalatwienia sprawy:
Sporzadzenie wypisu, wypisu z wyrysem z operatu ewidencyjnego.

VI. Odbior informacji:

1. Odbior wypisow 1 wypisOw z wyrysem w budynku Starostwa Powiatowego
w Skarzysku — Kamiennej Pl. Florianski 1:

- pokoj 120 — dla nieruchomosci potozonych w: miescie Skarzysko — Kamienna,
miescie 1 gminie Suchedniow, gminie Blizyn,

- pokdj 117 — dla nieruchomosci polozonych w: gminie Laczna, gminie Skarzysko
Koscielne lub

2. Przestanie drogg pocztowa.

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Wypisy 1 wypisy z wyrysem wydawane s3 po uprzednim wniesieniu optaty naliczonej
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r. w sprawie
wysokosci optat za czynnos$ci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a takze
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wykonywanie wyrysow 1 wypisow z operatu ewidencyjnego (Dz. U. 2004 r. Nr 37, poz. 333)
— wniesionej w kasie Starostwa Powiatowego w Skarzysku — Kamiennej ul. Konarskiego 20
lub przelewem na konto: Starostwo Powiatowe w Skarzysku — Kamiennej, Wydziat
Finansowy, GETIN NOBLE BANK S.A. Nr konta: 72 1560 0013 2868 2085 4199 0002.
Wypisy z rejestru gruntow i z kartoteki budynkéw wydawane sg niezwlocznie (w sprawach
wymagajacych analizy dokumentéw — powyzej 14 dni).

Wypisy z wyrysem wydawane sg w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku (w sprawach
wymagajacych analizy dokumentéw — powyzej 14 dni)

VIII. Tryb odwolawczy )
W zakresie ustawy Prawo geodezyjne i Kartograficzne stuzy skarga do Swigtokrzyskiego
Wojewodzkiego Inspektora Geodezyjnego 1 Kartograficznego.

IX. Inne informacje

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.21.2013.1 Uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu

Sprawy prowadzi Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Pl. Florianski 1, pok. 117 (I pi¢tro), tel. 41 39 53 087

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. 2010 r. Nr 193,
poz.1287 ze zm.), rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego 1 Budownictwa
z dnia 2 kwietnia 2001 r. w sprawie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz
Zespotdéw uzgadniania dokumentacji projektowej (Dz. U. Nr 38, poz. 455).

Il. Wymagane dokumenty:

1. Wniosek (inwestora lub jego upowaznionego przedstawiciela) o uzgodnienie
dokumentacji projektowej.

2. 3egzemplarze mapy z projektem usytuowania sieci uzbrojenia terenu.

3. Warunki techniczne podigczenia obiektu do istniejacych sieci uzbrojenia terenu,
uzyskane od jednostek zarzadzajacych tymi sieciami.

4. Orientacje¢ potozenia projektowanych sieci uzbrojenia terenu w stosunku do
sasiednich terenow i stron $wiata.

I11. Miejsce skladania dokumentéw:
1. PODGiK w Skarzysku-Kamiennej, Pl. Florianski 1, pokdj nr 117 (I pigtro).
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2. Biuro Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.

IV. Oplaty

Zgodnie z Zatacznikiem nr 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r.
w sprawie wysokosci oplat za czynnosci geodezyjne 1 kartograficzne oraz udzielanie
informacji, a takze za wykonywanie wyryséw i wypisOw z operatu ewidencyjnego
(Dz. U. Nr 37, poz. 333).

V. Sposob zalatwienia sprawy:

1. Tre$¢ uzgodnienia wyrazana jest w formie opinii, wydawanej z upowaznienia starosty
przez przewodniczacego zespotu.

2. Opini¢ wraz z dwoma egzemplarzami mapy z projektem wydaje si¢ inwestorowi
w terminie 14 dni od dnia przedtozenia wniosku. W uzasadnionych przypadkach
termin ten moze by¢ przedtuzony do 30 dni. Kazdy egzemplarz projektu opatrywany
jest klauzulg potwierdzajaca dokonanie uzgodnienia.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowos$ci w sporzadzeniu mapy lub projektu,
niekompletnosci przedktadanych dokumentow albo koniecznosci dodatkowych
pisemnej w trybie okre§lonym w art. 64 Kodeksu postepowania administracyjnego.

LArt. 64. § 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszqcego i nie ma moznosci ustalenia
tego adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia si¢ bez rozpoznania.

§ 2. Jezeli podanie nie czyni zados¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa,
nalezy wezwac wnoszgcego do usunigcia brakow w terminie siedmiu dni z pouczeniem, Ze
nieusuniecie tych brakow spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.”

VI. Odbior informacji:
PODGiK w Skarzysku-Kamiennej, Pl. Florianski 1, pokéj nr 117 (I pigtro)

VII. Termin zalatwienia sprawy:

Zespot zobowigzany jest do wydania opinii w ciggu 14 dni od daty przedtozenia
dokumentacji projektowej do uzgodnienia. W przypadkach uzasadnionych termin moze by¢
przedtuzony do 30 dni, pod warunkiem usunigcia przez inwestora lub autora opracowania
usterek w dokumentacji uniemozliwiajagcych wydanie opinii.

VIII. Tryb odwolawczy
Na wydang opini¢ ZUDP nie przystuguje odwotlanie.

IX. Inne informacje

1. Posiedzenia ZUDP odbywaja si¢ w §rody w godz. 8°° - 14°°,

2. Projekt winien by¢ sporzadzony na aktualnej mapie wykonanej wedlug zasad
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Gospodarki Przestrzennej 1 Budownictwa
z dnia 21 lutego 1995 r. w sprawie rodzaju i zakresu opracowan geodezyjno-
kartogrficznych oraz czynnosci geodezyjnych obowigzujacych w budownictwie
(Dz. U. Nr 25z 1995 r poz. 133).

3. Dokumentacja po wstepnej analizie rejestrowana jest w programie "O$rodek"
a nastepnie po wniesieniu kolizji z innymi projektami wyktadana jest na posiedzeniu
Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;.

4. Uzgodnienie zachowuje wazno$¢ przez okres 3 lat od dnia wydania opinii
w sprawie uzgodnienia usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

5. Uzgodnienie traci wazno$¢ w przypadku, gdy inwestor albo organy administracji
architektoniczno-budowlanej lub nadzoru budowlanego powiadomig zespot
0 utracie wazno$ci, zmianie lub uchyleniu decyzji o warunkach zabudowy
I zagospodarowania terenu, zatwierdzeniu projektu budowlanego oraz pozwoleniu na
budowe.
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STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG. 22.2013.1 CzynnoSci zwigzane z prowadzeniem panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego
dotyczace opracowan geodezyjnych
I kartograficznych

Sprawy prowadzi:

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Pl Florianski 1, pok. 115 lub 116 (I pietro), tel. 41 39 53 089; 39 53 088

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. 2010 r. Nr 193,
poz.1287 z pbdzn. zm.); akty wykonawcze (rozporzadzenia) wydane na podstawie
upowaznienia ustawowego zawartego we wspomnianej wyzej ustawie.

Il. Wymagane dokumenty:

Zgloszenie pracy geodezyjnej; Zgloszenie pracy kartograficzne;j ;

Wniosek o przyjecie dokumentacji do panstwowego zasobu geodezyjnego
I kartograficznego.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
PODGiK w Skarzysku-Kamiennej, Pl. Florianski 1, pokéj nr 115 lub 116 (I pigtro).

IV. Oplaty

Zgodnie z Zatacznikiem nr 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r.
w sprawie wysokosci optat za czynno$ci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie
informacji, a takze za wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego (Dz. U.
Nr 37, poz. 333) oraz zgodnie z Uchwatg Nr 12/9/2000 Zarzadu Powiatu Skarzyskiego z dnia
11.04.2000 r. w sprawie ustalenia cen sporzadzania kopii kserograficznych i OCE
w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej w Skarzysku-
Kamiennegj.

V. Sposéb zalatwienia sprawy:

Zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia
16 lipca 2001 r. w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych,
ewidencjonowania systemoéw 1 przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych,
a takze ogbdlnych warunkow umow o udostepnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz. 837).

VI. Odbior informacji:
PODGiK w Skarzysku-Kamiennej, Pl. Florianski 1, pokdj nr 115 lub 116 (I pigetro).

VII. Termin zalatwienia sprawy:
Zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia
16 lipca 2001 r. w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i Kkartograficznych,
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ewidencjonowania systemow 1 przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych,
a takze og6lnych warunkow uméw o udostepnianie tych baz (Dz. U. Nr 78, poz. 837).

VIII. Tryb odwolawczy )
Organem odwotawczym jest Swigtokrzyski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego w Kielcach.

IX. Inne informacje

STAROSTWO POWIATOWE
W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
ul. Konarskiego 20, 26-110 Skarzysko-Kamienna
tel: 41 39-53-001, fax: 41 25-24-001
www.powiat.skarzysko.pl
e-mail: starostwo@skarzysko.powiat.pl

GG.23.2013.1
Udzielanie informacji poprzez udost¢pnianie danych
i materialow geodezyjnych
I kartograficznych.

Sprawy prowadzi:

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Pl Florianski 1, pok. 116 (I pietro), tel. 41 39-53-088

I. Podstawa prawna wykonania ustugi:

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. 2010 r. Nr 193,
poz.1287 z pdzn. zm.); akty wykonawcze (rozporzadzenia) wydane na podstawie
upowaznienia ustawowego zawartego we wspomnianej wyzej ustawie.

Il. Wymagane dokumenty:

Zamowienie - wniosek o udostepnienie danych poprzez sporzadzenie kopii (map lub innych
dokumentow) stanowigcych powiatowy zasob geodezyjny i kartograficzny, zawierajacy dane
zamawiajacego niezbedne do wystawienia rachunku.

I11. Miejsce skladania dokumentow:
1. Biuro Obshugi Interesanta Starostwa Powiatowego w Skarzysku-Kamiennej,
ul. Konarskiego 20, parter.
2. PODGiK w Skarzysku-Kamiennej, Pl. Florianski 1, pokdj nr 116 (I pigtro).

IV. Oplaty

Zgodnie z Zatacznikiem nr 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 2004 r.
w sprawie wysoko$ci optat za czynno$ci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie
informacji, a takze za wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego (Dz. U.
Nr 37, poz. 333) oraz zgodnie z Uchwatg Nr 12/9/2000 Zarzadu Powiatu Skarzyskiego z dnia
11.04.2000 r. w sprawie ustalenia cen sporzadzania kopii kserograficznych i OCE
w Powiatowym Os$rodku Dokumentacji Geodezyjnej i1 Kartograficznej w Skarzysku-
Kamiennej.

Optaty dokonuje si¢ w kasie urzedu lub przelewem na rachunek bankowy.
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V. Sposéb zalatwienia sprawy:

Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzgdu na jeden z ponizszych sposobow:
- Przesta¢ droga elektroniczng na adres podgik@skarzysko.powiat.pl
- Przesta¢ poczta tradycyjna (dla celéw dowodowych zaleca si¢ przestanie listem poleconym)
- Zozy¢ bezposrednio w urzedzie, w godzinach jego pracy.

Udostgpnianie zasobu polega na:

1) umozliwieniu wgladu do oryginatow materiatow,

2) sprzedazy ich kopii,

3) bezptatnym przekazaniu (na podstawie odrebnych przepisow).

Dane z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego udostepniane sa:

1) organom administracji rzagdowe;j,

2) jednostkom administracji samorzadowej,

3) jednostkom organizacyjnym nieposiadajacym osobowosci prawnej,

4) osobom fizycznym lub prawnym.

Wydanie materialow nastapi po okazaniu dowodu wptaty.

VI. Odbior informacji:
PODGiK w Skarzysku-Kamiennej, Pl. Florianski 1, pokoj nr 116 (I pigtro).

VII. Termin zalatwienia sprawy:

W zaleznos$ci od rodzaju i zakresu zamowienia, realizacja nastepuje niezwlocznie, albo w
terminie uzgodnionym z osobg obstugujaca zamowienie, nie dtuzszym niz 14 dni od ztozenia
zamoOwienia.

VIII. Tryb odwolawczy
Nie przystuguje.

IX. Inne informacje

Wzory wnioskow do zalatwienia poszczegolnych spraw znajduja si¢ na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Skarzysku —Kamiennej —

powiat.skarzyski.ibip.net.pl w menu ,,Karty opisu spraw”.

Serdecznie zapraszamy.
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Powiatowe shuzby, inspekcje, straze — dane teladresowe

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
ul. Sikorskiego 20 (pok. 236, 250 i 251)

26-110 Skarzysko-Kamienna

Tel: 41 25 23 165

e-mail:pinb.skarzysko@neostrada.pl

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

ul. Czerwonego Krzyza 10,
26-110 Skarzysko-Kamienna
Tel: 41 25 11 868, 41 25 11 869

e-mail: psse.skarzyskokam@pis.qgov.pl

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Skarzysku — Kamiennej

ul. Sikorskiego 20,
26-110 Skarzysko - Kamienna
Tel./fax: 41 252 19 64

e-mail: skarzyskokam.piw@wetgiw.gov.pl

Komenda Powiatowa Policji w Skarzysku-Kamiennej

ul. Krasinskiego 11
26-110 Skarzysko-Kamienna
Tel. 413951250 413951212 41 3951231

e-mail: kpp.skarzysko@swietokrzyska.policja.gov.pl

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej

ul. 1 Maja 101
26-110 Skarzysko-Kamienna
Tel. 41 251 17 57

e-mail: psk@strazskarzysko.pl
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