Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 22/59/2013
Zarzadu Powiatu Skarzyskiego
z dnia 05.06.2013r.

REGULAMIN

udzielania przez Powiat Skarzyski zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§1
Regulamin postgpowania w sprawach zamédwien publicznych, zwany dalej regulaminem, okresla
zasady funkcjonowania systemu zamowien publicznych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pdz. zm.), udzielanych przez
Powiat Skarzyski, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz aktami wykonawczymi do w/w ustaw.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ,,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Skarzyski,

2) ,.Kierowniku zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Skarzyskiego,

3) ,,Wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyla ofertg lub zawarta umowg w sprawie zamowienia publicznego,

4) ,,zamowieniach publicznych” - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy oraz roboty
budowlane,

5) ,,ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pdZniejszymi zmianami),

6) "komorce organizacyjnej" - nalezy przez to rozumie¢ komodrke organizacyjna Starostwa
Powiatowego.

§3
Regulamin okre$la nastgpujace etapy postgpowania Zamawiajacego przy udzielaniu zaméwien
publicznych:
Planowanie udzielania zamdowien publicznych.
System udzielania zamowien publicznych.
Dokumentacja postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych.
Archiwizacja dokumentacji w sprawach zamoéwien publicznych.
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Rozdzial IT
Planowanie udzielania zaméwien publicznych

§4

W celu zapewnienia sprawnego funkcjonowania systemu zamowien publicznych Zamawiajacy
zobowiazany jest do sporzadzania planu zaméwien publicznych niezwlocznie po uchwaleniu
budzetu powiatu na dany rok budzetowy.

§5
Bezposredni przetozony komorki organizacyjnej w terminie do 31 stycznia danego roku
budzetowego sktada do komoérki zajmujacej si¢ zamdéwieniami publicznymi, plan udzielania
zamOwien publicznych. Plan sklada wedlug wzoru, stanowiacego zalacznik nr 1
do niniejszego regulaminu.
Plan, o ktérym mowa w ust. 1 powinien uwzglednia¢ sumg dostaw, ustug oraz robot
budowlanych tego samego rodzaju.
Bezposredni przetozony komorki organizacyjnej winien dokonaé ustalenia terminow
uruchamiania 1 realizacji zamdwien publicznych w sposob gwarantujacy sprawne
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego oraz uwzgledniajacy
ewentualne uniewaznienie i ogloszenie nowego postepowania.
Termin rozpoczecia postgpowan musi uwzglednia¢ fakt realizacji zamowienia w danym roku
budzetowym (jezeli takie sa zalozenia planu) oraz wykonanie zamowienia w S$cisle
okreslonym terminie z uwagi na zatozenia technologiczne.
Jezeli po sporzadzeniu planu, o ktérym mowa w ust. 1 nastapita zmiana w zakresie
planowanych do realizacji zamowien, bezposredni przelozony komodrki organizacyjnej
dokonuje aktualizacji pierwotnego planu i przekazuje go do komorki zajmujacej sig
zamoOwieniami publicznymi.

§6
Na podstawie planow wymienionych w § 5 komodrka zajmujaca si¢ zamowieniami
publicznymi opracowuje plan udzielania zamowien publicznych przez Powiat Skarzyski
wg wzoru, stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Wszelkie zmiany w planie sa mozliwe jedynie w uzasadnionych przypadkach.
Plan udzielania zamowien publicznych, parafowany przez Skarbnika Powiatu, zatwierdza
Kierownik zamawiajacego.

§7

Komorka zajmujaca si¢ zamowieniami publicznymi opracowuje i prowadzi biezaca kontrole
nad realizacja planu udzielania zaméwien publicznych.

1.

Rozdzial 111
System udzielania zaméwien publicznych

§8
Realizacja zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci
kwoty 14 000 euro, odbywa si¢ na podstawie odrgbnego regulaminu, zatwierdzonego
Zarzadzeniem Starosty Skarzyskiego.
Za udzielenie zamoéwien i1 konkursow, o ktérych mowa w ust. 1 odpowiedzialni sa
bezposredni przelozeni komorek organizacyjnych.
Realizacja zamowien, ktorych warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty
14 000 euro, odbywa si¢ zgodnie z procedurami okre$lonymi w ustawie i niniejszym
regulaminie.



§9
Merytoryczna komorka organizacyjna dokonuje precyzyjnego okreslenia przedmiotu
zamdOwienia oraz nadaje temu postgpowaniu nazwe.
Merytoryczna komoérka organizacyjna ustala szacunkowa warto$¢ zamowienia.
Na podstawie przyjete] szacunkowej wartosci zamowienia, Zamawiajacy okresla tryb
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku wyboru trybu innego niz
przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony, Zamawiajacy powinien to umotywowac
poprzez wskazanie przestanek uzasadniajacych wybor.

§10
Merytoryczna komorka organizacyjna sporzadza dokument ,Wniosek o wszczgcie
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego" wg wzoru okreslonego w zataczniku
nr 3 do Regulaminu zwany dalej wnioskiem, a nastgpnie przekazuje wniosek
do zaopiniowania przez Skarbnika Powiatu w czg$ci dotyczacej zabezpieczenia $rodkow
finansowych na realizacj¢ zamowienia, a nastgpnie do zatwierdzenia przez Kierownika
zamawiajacego
Komorka zajmujaca si¢ zamdwieniami publicznymi rejestruje zatwierdzony wniosek
w Rejestrze zamowien publicznych, nadajac postgpowaniu indywidualny numer.
Do wniosku nalezy dotaczy¢:
1) charakterystyke przedmiotu zamdwienia obejmujaca w szczegolnosci: wykaz z podaniem
ilosci przedmiotu zamoOwienia, szczegdotowa specyfikacje techniczng przedmiotu
zamoOwienia, wskazanie dodatkowych ustug i robot, ktére maja by¢ wykonane w ramach
umowy, wymagania serwisowe i gwarancyjne, miejsce, termin i sposob odbioru przedmiotu
zamoOwienia, procentowy udziat dostaw, ustug i robot budowlanych (w przypadku zamowien
mieszanych) sktadajacych si¢ na przedmiot zamoéwienia;
2) wykaz proponowanych wykonawcow obejmujacy nazwe/imi¢ 1 nazwisko, adres,
telefon/fax/e-mail wykonawcy, gdy postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
bedzie prowadzone w trybie negocjacji bez ogloszenia, zapytania o cen¢ lub zamowienia
z wolnej reki;
3) projekt umowy na realizacj¢ zamowienia, zaopiniowany przez Radce¢ Prawnego.
Whniosek okreslony w ust. 1, kontrasygnowany przez bezposredniego przetozonego
merytorycznej komorki organizacyjnej oraz Skarbnika Powiatu, zatwierdzony przez Starostg
Skarzyskiego stanowi podstawg rozpoczgcia procedury o udzielenie zamodwienia
publicznego.
Nie mozna rozpoczaé postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, jezeli w planie
finansowym nie zostaty przeznaczone srodki na realizacje zamoéwienia lub nie zabezpieczono
innych $rodkdéw potwierdzonych odrebna decyzja Kierownika zamawiajacego lub osoby
upowaznione;.

§11
Kierownik zamawiajacego powotuje komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamodwienia, jezeli warto§¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
Jezeli warto$¢ zamodwienia jest mniejsza niz kwoty okres§lone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, Kierownik zamawiajacego moze powota¢ komisje
przetargowa.
Tryb pracy Komisji przetargowej okresla Regulamin pracy komisji przetargowej
do przeprowadzania przez Powiat Skarzyski postgpowan o udzielenie zamoOwienia
publicznego, ktoérych warto$¢ przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$¢ kwoty 14.000
euro.



Rozdzial IV
Dokumentacja postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§12
Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa w rozdziale
IV regulaminu prowadzi komorka zajmujaca si¢ zamowieniami publicznymi.

§13

1. Dokumentacja postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego musi by¢ zgodna
z zapisami Dzialu I Rozdzialu 5 ustawy.

2. Dokumentacja musi zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) wniosek komorki organizacyjnej o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamédwienia
publicznego, kontrasygnowany przez bezposredniego przetozonego tej komorki
organizacyjnej, Skarbnika Powiatu oraz zatwierdzony przez Starostg Skarzyskiego,
b) dokument powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢gpowania,
c) ogloszenie o zamowieniu lub zaproszenie do udzialu w postgpowaniu (zgodnie
z wymogami ustawy), ogloszenie o udzieleniu zamowienia,
d) specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia wraz z zatacznikami, zaopiniowana przez
Radce Prawnego oraz zatwierdzona przez Kierownika zamawiajacego,
e) protokot z postgpowania o udzielenie zamowienia wraz z zatacznikami,
f) umowe w sprawie zamowienia publicznego.

§14

1. Sprawozdania o udzielonych zamowieniach publicznych, o ktérych mowa w art. 98 ustawy,
sporzadza komdrka zajmujaca si¢ zamowieniami publicznymi.

2. Sprawozdanie sporzadza si¢ rocznie po kazdym roku kalendarzowym.

Sprawozdanie zatwierdza Zamawiajacy.

4. Komorka zajmujaca si¢ zamoOwieniami publicznymi przekazuje sprawozdanie Prezesowi
Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do 1 marca kazdego roku nastgpujacego po roku,
ktérego dotyczy sprawozdanie.
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§15

1. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego udostgpnia si¢ do wgladu
wykonawcom po ztozeniu pisemnego wniosku podpisanego przez osobg upowazniona.

2. Udostgpnienie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastapi¢ przez wglad w siedzibie Zamawiajacego w obecno$ci wyznaczonego pracownika
lub cztonka komisji przetargowej, przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku na zasadach okreslonych
W ustawie oraz przepisach wykonawczych.

Rozdzial V
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych

§16
Do zawieranych uméw w sprawach zamoOwien publicznych stosuje si¢ przepisy zawarte
w Dziale IV ustawy.

§17
Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktdre nie zostato uniewaznione, prowadzi
do zawarcia umowy.

§18
1. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowiazaniem zawartym w ofercie.
2. Umowa jest niewazna w czgSci wykraczajacej poza okre$lenie przedmiotu zamowienia



zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§19
W zawartych umowach w sprawach zamowien publicznych nalezy umiesci¢ zapisy skutecznie
zabezpieczajace interesy Zamawiajacego zgodnie z przepisami ustawy Kodeks cywilny
oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§20
Wszystkie umowy w sprawach zamowien publicznych musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem
formalno - prawnym przez Radcg Prawnego oraz z kontrasygnata Skarbnika Powiatu.

§21
Osoba uprawniona do podpisywania umow w sprawach zaméwien publicznych jest Kierownik
Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

§22
Nadzér nad realizacja umowy sprawuje merytoryczna komoérka organizacyjna Starostwa
Powiatowego lub jednostka organizacyjna, ktorej zaméwienie dotyczy.

Rozdzial VI
Archiwizacja dokumentacji w sprawach zamowien publicznych

§23
Archiwizacja dokumentacji udzielanych przez Zamawiajacego zamdwien publicznych zajmuje
si¢ komodrka do spraw zamdwien publicznych.

§24
Komorka zajmujaca si¢ zamowieniami publicznymi kompletuje, przechowuje 1 archiwizuje
dokumentacj¢ przetargowa na zasadach okreslonych w ustawie i innych przepiséw w sprawie
archiwizacji. Zgodnie z ustawa protokot wraz zatacznikami nalezy przechowywaé przez okres
4 lat od dnia zakonczenia post¢gpowania o udzielenie zamdowienia, w sposdb gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢.

§25
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych i1 przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie oraz ustawy
Kodeks cywilny.

Zalaczniki:

- Nr I: formularz planu udzielania zamdéwien publicznych przez merytoryczna komorke
organizacyjna

- Nr2: formularz planu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym

- Nr 3: wniosek o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego



