Zalacznik Nr 1 do Statutu
Powiatu Skarzyskiego

REGULAMIN
Organizacji wewnetrznej i trybu pracy

ZARZADU POWIATU SKARZYSKIEGO

I. Przepisy ogdlne.

§1

Zarzad Powiatu Skarzyskiego zwany dalej ,,zarzadem” jest organem wykonawczym rady
powiatu.

§2

Zarzad wykonuje uchwaly rady powiatu i zadania okreslone przepisami prawa.

§3

Wybdr 1 odwotanie zarzadu, ustalenie jego kierunkdéw dziatania, przyjmowanie sprawozdan oraz
nadzor nad dzialalnoscia nalezy wytacznie do wiasciwosci rady powiatu.

I1. Sklad Zarzadu.

§4

1. W skiad zarzadu wchodza:
1) przewodniczacy — starosta,
2) wicestarosta,
3) 3 czionkdéw zarzadu

2. Zakresy dzialania i uprawnienia nadzorcze poszczegélnych cztonkéw zarzadu okresla
regulamin organizacyjny starostwa.

§5
1. Przewodniczacy zarzadu wybierany jest przez rade powiatu wg. zasad ustalonych
w ustawie 1 statucie powiatu.

2. Wicestarosta 1 pozostali cztonkowie zarzadu wybierani sa przez rad¢ powiatu na wniosek
starosty.



§6

Zarzad dziala przez okres kadencji i po jej uptywie do czasu wyboru nowego zarzadu.
Rada powiatu moze odwota¢ zarzad lub poszczegdlnych jego cztonkow w czasie kadencji na
zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach prawa.

N —

§7

Zarzad wykonuje zadania przy pomocy starostwa powiatowego.
Przewodniczacy zarzadu powierza sekretarzowi powiatu prowadzenie spraw starostwa
w zakresie ustalonym przez zarzad.

N —

I11. Zadania Zarzadu.

§8

1. Zakres podstawowych zadan zarzadu okres$laja ustawy oraz statut powiatu.
2. Niezaleznie od zadan podstawowych do zakresu dziatania zarzadu naleza w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektow uchwat rady powiatu,

2) okreslenie sposobu wykonania uchwat radu powiatu,

3) realizacja podj¢tych uchwat rady powiatu,

4) gospodarowanie mieniem powiatu,

5) sporzadzanie projektow budzetu powiatu i1 przekazanie go wraz z informacja
o stanie gospodarowania mieniem, o ktérym mowa w pkt. 4 i przestanie projektu
budzetu do Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

6) wykonywanie budzetu,

7) zatrudnianie 1 zwalnianie kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych, jesli
kompetencje te nie przystuguja na podstawie odrgbnych ustaw innym podmiotom,

8) udzielanie przewodniczacemu zarzadu upowaznienia do skladania jednoosobowo
o$wiadczen woli zwiazanych z prowadzeniem biezacej dziatalnos$ci powiatu,

9) prawidlowe prowadzenie gospodarki finansowej powiatu,

10) zaciaganie zobowiazan do wysokos$ci ustalonej przez rad¢ powiatu,

11) zawieranie innych uméw cywilno-prawnych niezbgdnych dla prawidlowej realizacji
zadan,

12) przedktadanie radzie powiatu sprawozdan z dziatalno$ci finansowej powiatu,

13) zaciaganie pozyczek 1 kredytow krotkoterminowych do maksymalnej wysokosci
ustalonej przez radg powiatu,

14) emitowanie papierOw wartoSciowych w ramach upowaznien udzielonych przez radg
powiatu,

15) przedktadanie wnioskéw o zwotanie sesji rady powiatu,

16) ogtaszanie i zatwierdzanie wynikow przetargow,

17)udzielanie informacji radnym powiatu o zatozeniach projektu budzetu, kierunkach
polityki spotecznej 1 gospodarczej oraz wykorzystaniu srodkéw budzetowych,

18) nabywanie, zbywanie i wykup obligacji wg zasad okreslonych przez radg powiatu,

19) wnoszenie i1 zbywanie udziatow 1 akcji wg zasad ustalonych przez radg powiatu,

20) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j
nalezacych do wtasciwosci powiatu na podstawie przepisoOw szczegdlnych,

21) wydawanie postanowien w sprawach uregulowanych odrgbnymi przepisami,

22) opracowanie 1 przyjecie rocznego planu pracy.



§9

Do zadan przewodniczacego zarzadu nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie funkcji przewodniczacego zarzadu,

2) organizowanie pracy zarzadu powiatu i przewodniczenie jego posiedzeniom,

3) reprezentowanie powiatu na zewnatrz,

4) kierowanie starostwem powiatowym,

5) zatrudnianie pracownikow starostwa powiatowego,

6) podejmowanie czynno$ci nalezacych do wlasciwosci zarzadu w sprawach nie
cierpiacych zwtloki, czynnosci te wymagaja dla swej waznos$ci zatwierdzenia na
najblizszym posiedzeniu zarzadu powiatu,

7) przestanie do organdéw nadzoru w terminie 7 dni od daty podj¢cia uchwat rady powiatu,

8) wystgpowanie z wnioskiem do rady powiatu o wyboér wicestarosty i pozostatych
cztonkow zarzadu powiatu,

9) wystgpowanie z wnioskiem do rady powiatu o powotlanie sekretarza 1 skarbnika
powiatu,

10) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

11) wykonywanie uprawnien zwierzchnika sluzbowego w stosunku do pracownikéw
starostwa powiatowego 1 kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych,

12) wykonywanie uprawnien zwierzchnika w stosunku do kierownikow powiatowych shuzb,
inspekcji i strazy,

13) zatwierdzanie programéw oraz uzgadnianie wspoOlnych dziatah na terenie powiatu
powiatowych shuzb inspekcji 1 strazy, a w sytuacjach szczegdlnych kierowanie tymi
dziataniami,

14) inicjowanie czynno$ci kontrolnych wobec powiatowych stuzb inspekcji i strazy, jesli
zachodza okolicznos$ci uzasadniajace kontrolg.

§10

1. Do zadan wicestarosty naleza sprawy powierzone mu przez przewodniczacego zarzadu.
2. Wicestarosta pelni obowiazki przewodniczacego zarzadu w razie jego nieobecnosci.

§11

Do zadan cztonkow zarzadu powiatu nalezy:

1) uczestniczenie w posiedzeniach zarzadu powiatu,

2) realizacja zadan wynikajacych z uchwat rady powiatu i zarzadu powiatu wg ustalonych
przez przewodniczacego zarzadu przydziatow obowiazkow,

3) biezacy nadzoér nad wykonywaniem budzetu powiatu,

4) przekazywanie radzie powiatu spraw wnoszonych przez zarzad,

5) udziat w posiedzeniach rady powiatu i wspolpraca z komisjami radu powiatu,

6) sprawy powierzone przez przewodniczacego zarzadu zgodnie z regulaminem
organizacyjnym starostwa.

7) inne zadania zlecone przez przewodniczacego zarzadu.

IV. Tryb Pracy Zarzadu Powiatu.
§12

1. Zarzad powiatu obraduje na posiedzeniach zwotanych przez przewodniczacego zarzadu.
2. Przewodniczacy zarzadu zwotluje posiedzenia w miarg potrzeby nie mniej jednak niz 2 razy



W miesigcu.
3. Posiedzeniom przewodniczy przewodniczacy zarzadu, a w razie jego nieobecnosci
wicestarosta.

§13

Poza cztonkami zarzadu, w posiedzeniach uczestnicza sekretarz powiatu i skarbnik powiatu, bez
prawa glosowania.

§ 14

1. Przygotowaniem materialéw na posiedzenia zarzadu powiatu oraz catoksztattem obstugi
techniczno-organizacyjnej zarzadu kieruje sekretarz powiatu.

2. Szczegotowe zasady i tryb przygotowywania materialow na posiedzenia zarzadu okresla
starosta w formie zarzadzenia.

§ 15

Porzadek posiedzenia zarzadu ustala sekretarz powiatu, a akceptuje przewodniczacy zarzadu.

[a—

§16

Z posiedzenia zarzadu sporzadza si¢ protokot.

2. Protokot powinien zawierac:

1)

porzadek posiedzenia,

zwigzte streszczenie wystapien,

tres¢ wnioskow poddanych pod gltosowanie,
wyniki glosowania,

stwierdzenie o podjgciu uchwat,

stwierdzenie wydania decyzji,

stwierdzenie wydania zarzadzen,

liste¢ obecnosci bioracych udziat w posiedzeniu.

3. Do protokotu zalacza sig:
1) uchwaly zarzadu,
2) projekty uchwat przygotowane na sesje rady powiatu,
3) inne dokumenty 1 materiaty bedace przedmiotem posiedzen.

§17

Protokoty sa numerowane i przechowywane zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

§18

1. Protokot z posiedzenia zarzadu podpisuja wszyscy cztonkowie zarzadu uczestniczacy
w posiedzeniu.

2. Czlonkowie zarzadu oraz inni uczestnicy posiedzenia moga zglosi¢ do protokotu wnioski
0 jego sprostowanie lub uzupekienie.

3. Zarzad przyjmuje protokot poprzez jego podpisanie przez cztonkdéw zarzadu uczestniczacych
w posiedzeniu. W przypadku zgloszenia wnioskow, o ktorych mowa w ust. 2, o ich
uwzglednieniu rozstrzyga zarzad.



4. Protokoty z posiedzen zarzadu, w ciagu 14 dni, sa udostgpniane do publicznego wgladu, o ile
nie narusza to przepisOw o ochronie tajemnicy panstwowej lub stuzbowej albo ochronie
danych osobowych.

5. Organy kontrolujace dziatalno$¢ zarzadu maja prawo wgladu do protokotow posiedzen,
uchwal, decyzji i postanowien zarzadu.

§19

Uchwaty zarzadu oznaczane sa nastgpujaco: kolejny numer protokotu, kolejny numer uchwaty,
rok.

§ 20

Uchwaty zarzadu podpisuja cztonkowie zarzadu, obecni na posiedzeniu, a wyniki glosowania
nad ich projektami odnotowywane sa w protokotach zarzadu.

§21

Uchwaty zarzadu powiatu ewidencjonuje si¢ w rejestrze, za ich realizacj¢ przez podlegle
wydziaty 1 jednostki organizacyjne odpowiada sekretarz powiatu.

§22
W sprawach nie cierpiacych zwtoki zarzad wydaje przepisy porzadkowe w formie zarzadzania.
§23

Zarzadzenia zarzadu powiatu winny by¢ ewidencjonowane, a za ich realizacje przez podlegte
wydzialy 1 jednostki organizacyjne odpowiada sekretarz powiatu.

§24
1. Zarzad podejmuje uchwaly, wydaje zarzadzania, decyzje i postanowienia kolegialnie zwykta
wigkszoscia glosow w obecnosci, co najmniej 3 cztonkdéw zarzadu w gtosowaniu jawnym.
2. W glosowaniu biorg udziat wytacznie czlonkowie zarzadu.
3. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga gtos przewodniczacego zarzadu.
§ 25
W przypadku podjecia inicjatywy uchwalodawczej przez uprawniony podmiot, zarzad wyraza

swoje stanowisko, co do projektu uchwaty. Opinie zarzadu przedstawia na sesji rady powiatu
starosta lub upowazniona przez zarzad osoba.

§ 26

Projekty uchwat rady powiatu przekazywane sa komisjom rady powiatu celem zaopiniowania.

§27

Materialy na sesj¢ budzetowa zarzad opracowuje zgodnie z Uchwala Rady Powiatu
Skarzyskiego w sprawie: procedury uchwalania budzetu powiatu oraz rodzaju i szczegétowosci



materialéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

§ 28

Na pierwszym posiedzeniu po sesji rady powiatu, zarzad ustala sposob i terminy wykonania
uchwat rady powiatu.

§29

Informacje w sprawie wykonania uchwat rady powiatu i1 zarzadu przedktada zarzadowi sekretarz
powiatu.

§30

Zarzad realizuje zadania powiatu wynikajace z rocznych plandéw pracy rady powiatu
oraz zatwierdzonych przez zarzad kierunkow jego pracy.

§31

Sprawozdanie z biezacej dziatalnos$ci zarzadu miedzy sesjami sktada starosta lub wyznaczony
cztonek zarzadu, na najblizej sesji rady powiatu.

§32

Za prowadzenie dokumentacji spraw zarzadu odpowiada sekretarz powiatu.

V. Zasady Podpisywania Pism oraz Skladania Oswiadczen Woli w Imieniu Powiatu.

§33

Oswiadczenie woli w imieniu powiatu w zakresie zarzadu mieniem sktadaja dwaj cztonkowie
zarzadu lub jeden cztonek zarzadu i osoba upowazniona przez zarzad (pelnomocnik).

§ 34

Kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu nie posiadajacy osobowos$ci prawnej dziataja
jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielanego przez zarzad powiatu.

§ 35
Starosta moze upowazni¢ cztonkéw zarzadu, sekretarza, skarbnika powiatu i naczelnikow
wydziatow do podpisywania w jego imieniu decyzji, postanowien i pism.
VI. Postanowienie Koncowe.

§ 36

Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia przez rade powiatu Statutu Powiatu
Skarzyskiego.



