
 
PROJEKT UMOWY CZĘŚĆ 1 KOORDYNATOR ds. organizacji zajęć 

pozalekcyjnych i sprawozdawczości merytorycznej
Załącznik nr 4b do SIWZ

__________________________________________________________________________________________

UMOWA nr ......../ZP/2010

zawarta w dniu ...................... w  ………………………………..
pomiędzy:
 
NIP: ………………………………, REGON: …………………………………… ,
zwaną  dalej  „Zamawiającym” reprezentowaną przez:

1. .......................................................................................................................................................

a
...........................................................................................................................................................

zwanym dalej “Wykonawcą” reprezentowanym przez:

1. .......................................................................................................................................................

Umowa jest konsekwencją zamówienia publicznego realizowanego na podstawie Ustawy Prawo zamówień publicznych i  
przeprowadzonego  w trybie  przetargu  nieograniczonego  art.  10  i  39  ustawy Prawo Zamówień Publicznych  z dnia  29 
stycznia 2004r. (tekst jednolity Dz. U.z 2010r. Nr 113 poz.759)

§ 1 PRZEDMIOT    ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem umowy jest pełnienie funkcji Koordynatora ds. organizacji zajęć 
pozalekcyjnych i sprawozdawczości merytorycznej w Zespole Zarządzającym Projektem pn.: 
„Dziś zdobywam wiedzę – jutro EUROPĘ” współfinansowanym przez Unię Europejską ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 
2007-2013, Priorytet IX Działanie 9.1 Poddziałanie 9.1.2 zwanego dalej projektem.

2. Koordynator   przyjmuje  obowiązki  wykonania  czynności  będących  przedmiotem 
niniejszej umowy (zgodnie z treścią SIWZ stanowiącej załącznik do niniejszej umowy) w 
ścisłej  współpracy  z  Zamawiającym  stosując  się  do  jego  zaleceń,  przepisów 
obowiązującego  prawa   i  postanowień  niniejszej  umowy  w  zakresie  objętym  ofertą 
przetargową  Wykonawcy  z  dnia  ………………………………………,  obejmujące  w 
szczególności: 

a. bieżąca realizacja projektu, harmonogramu zajęć;
b. udział w rekrutacji uczestników projektu;
c. nadzór nad organizacją i realizacją zajęć dla BO;
d. współudział w dostosowaniu programu szkoleń do potrzeb uczestników, 

w ramach projektu;
e. dbanie o jakość materiałów dydaktycznych;
f. nadzorowanie harmonogramu realizacji zajęć pozalekcyjnych;
g. przygotowanie narzędzi monitoringu zgodnie z wytycznymi w PO KL oraz 

zapisami  wniosku  aplikacyjnego  (dzienniki  zajęć,  kwestionariusze 
osobowe,   umowy  z  uczestnikami  projektu  wraz z danymi  oraz 
oświadczeniami  uczestników  i  rodziców  do  przetwarzania  danych 
osobowych,  zestawienie  wydanych  certyfikatów,  listy  obecności, 
oświadczenia o rezygnacji ze szkoleń);
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h. prowadzenie  sprawozdawczości  zgodnie  z  Zasadami  systemu 
sprawozdawczości  Programu  Operacyjnego  Kapitał  Ludzki  oraz 
z wnioskiem o dofinansowanie; 

i. przygotowywanie części merytorycznej wniosku o płatność; 
j. nadzorowanie przebiegu szkoleń; 
k.  współpraca  z  pracownikami  Zespołu  Zarządzającego  Projektem  oraz 

ponoszenie  odpowiedzialności  za  całokształt  zadań  wynikających 
z zakresu  zadań  i  obowiązków  należących  do  Koordynatora  d/s 
organizacji  zajęć  pozalekcyjnych  i  sprawozdawczości  merytorycznej, 
zapewniających sprawne oraz prawidłowe funkcjonowanie i realizowanie 
projektu;

l. wykonywanie powierzonych przez Kierownika obowiązków związanych z 
realizacją projektu;

m. informowanie na bieżąco Kierownika o zaistniałych nieprawidłowościach 
w  realizacji  projektu  w zakresie  należącym  do  Koordynatora  d/s 
organizacji zajęć pozalekcyjnych i sprawozdawczości merytorycznej.

n. przygotowywanie comiesięcznych raportów z realizacji rzeczowej projektu 
dla Kierownika projektu 

o. poddanie  się  kontroli  prowadzonej  przez  organy  wewnętrzne  oraz 
instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu;

p. obecność oraz odpowiedzialność w zakresie obowiązków koordynatora d/
s  organizacji  zajęć  pozalekcyjnych  i  sprawozdawczości  merytorycznej 
podczas kontroli projektu.

3. Wszelkie działania winny być zgodne z wymogami programu PO KL (Program Operacyjny 
Kapitał Ludzki) oraz zakresem czynności określonym w ust. 2. 

4. Koordynator ponosi odpowiedzialność za ewentualne szkody na zasadach określonych 
w art. 430 KC. 

Zamawiający i Koordynator zobowiązani są do utrzymywania ze sobą kontaktu, tak aby 
umożliwić sprawny i nieprzerwany postęp prawidłowej realizacji projektu.

§ 2 
TERMIN REALIZACJI

Umowa pomiędzy Stronami zostaje zawarta na okres: od dnia zawarcia umowy do 10 maja 
2012r., z zastrzeżeniem zapisów zawartych w § 10 ust. 2 lit. e) niniejszej umowy.

§ 3
OBOWIĄZKI 

WYKONAWCY 
1. W ramach usługi będącej przedmiotem zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie 

każdorazowo  informować,  że  świadczenie  usług  objętych  umową  jest  finansowane  
z udziałem środków pochodzących z Unii Europejskiej zgodnie z: 
a. Rozporządzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiającym przepisy ogólne dotyczące 

Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności oraz uchylającym rozporządzenie nr 1260/1999 
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporządzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 
ustanawiającego  szczegółowe  zasady  wykonania  rozporządzenia  Rady  (WE)  nr 
1083/2006  ustanawiającego  przepisy  ogólne  dotyczące  Europejskiego  Funduszu 
Rozwoju  Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu  Społecznego  oraz  Funduszu 
Spójności oraz rozporządzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w 
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
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b. Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego z 13 sierpnia 2007r. w zakresie informacji i 
promocji  oraz Strategią Komunikacji  Funduszy Europejskich w Polsce na lata  2007-
2013,  określającymi  podstawowe  zasady  prowadzenia  działań  informacyjnych  i 
promocyjnych na potrzeby Narodowej Strategii Spójności oraz wszystkich programów 
operacyjnych w jej ramach, 

c. Wytycznymi  dotyczącymi  oznaczania  projektów  w  ramach  Programu  Operacyjnego 
Kapitał Ludzki, które stanowią załącznik i są integralną częścią Planu komunikacji PO 
KL. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczania logo PO KL (Programu Operacyjnego 
Kapitał Ludzki), UE (Unii Europejskiej), EFS (Europejskiego Funduszu Społecznego) oraz 
informacji o współfinansowaniu przedmiotu umowy z EFS, w szczególności na materiałach 
dotyczących realizacji przedmiotu umowy oraz na oficjalnej korespondencji bezpośrednio 
związanej z realizacją przedmiotu umowy. 

§4 
PODWYKONAWCY

1. Udział  Wykonawcy w  wykonaniu  przedmiotu  zamówienia  siłami  własnymi  obejmuje 
następujący zakres: ... 

2. Zamawiający dopuszcza zlecenie części wykonania zamówienia podwykonawcom. 
3. Strony  ustalają,  że  zgodnie  z  ofertą  złożoną  przez  Wykonawcę,  Wykonawca  zleci 

podwykonawcom następujący zakres czynności: 
1) ………………………………………………; 2)………………………………………………… 

4. Do  zawarcia  umowy  Wykonawcy  z  podwykonawcą  wymagana  jest  zgoda 
Zamawiającego. 

5. Jeżeli    Zamawiający    w    terminie  14    dni    od   przedstawienia    mu   przez 
Wykonawcę   umowy z podwykonawcą  lub jej projektu,  nie zgłosi na piśmie sprzeciwu lub 
zastrzeżeń,  uważa się,   że  wyraził zgodę na zawarcie umowy.

6. Do zawarcia umowy przez podwykonawcę z dalszym podwykonawcą wymagana jest 
zgoda Zamawiającego i Wykonawcy. Ustalenia pkt. 5 i 10 stosuje się odpowiednio. 

7. Umowy, dotyczące zakresów powierzonych zadań, o których mowa w pkt. 2 i 3 powinny 
być sporządzone w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

8. Zawierając  umowę  z  podwykonawcą  Zamawiający  i  Wykonawca  ponoszą  solidarną 
odpowiedzialność  za  zapłatę  wynagrodzenia  za  część  zamówienia  wykonaną  przez 
podwykonawcę. 

9. Odmienne postanowienia umów, o których mowa powyżej, są nieważne. 
10. Zamawiający nie wyrazi zgody na zawarcie umowy z podwykonawcą, której treść będzie 

sprzeczna z treścią umowy zawartej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 
11. Zlecenie  wykonania  części  zamówienia  podwykonawcom  nie  zmienia  zobowiązań 

Wykonawcy  wobec  Zamawiającego.  Wykonawca  jest  odpowiedzialny  za  działania, 
uchybienia i zaniedbania podwykonawców i jego pracowników w takim samym stopniu, 
jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników. 

12. W  przypadku  zawarcia  umowy Wykonawcy  z  podwykonawcą  lub  podwykonawcy  z 
dalszym  podwykonawcą,  zmiany  warunków  umowy  z  podwykonawcą  bez  zgody 
Zamawiającego oraz w przypadku nieuwzględnienia sprzeciwu lub zastrzeżeń do umowy 
zgłoszonych  przez  Zamawiającego  zgodnie  z  ustaleniami  pkt.5,  Zamawiający  jest 
zwolniony z odpowiedzialności określonej w pkt. 8. 
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13. Jeżeli Wykonawca pomimo nie wyrażenia zgody przez Zamawiającego zawarł Umowę

z podwykonawcą lub doprowadził do sytuacji, o których mowa w pkt. 10 i 12, 
Zamawiający ma prawo do:
1) wyznaczenia  czasu  na  dostosowanie  warunków  umów  z  podwykonawcami  do 

ustaleń określonych w niniejszym artykule, 
2) wstrzymania  płatności  należności  z  tytułu  realizacji  umowy przez  Wykonawcę do 

czasu  dostosowania  warunków  umów  do  ustaleń  określonych  w  niniejszym 
paragrafie, 

3) w  przypadku  niedostosowania  warunków  umów  w  wyznaczonym  przez 
Zamawiającego terminie odstąpienie od umowy z Wykonawcą z przyczyn leżących 
wyłącznie po stronie Wykonawcy

§5 WYNAGRODZENIE
1. Wartość przedmiotu umowy wynosi ......................... brutto, w tym obowiązujący podatek 

VAT (....%), która jest zgodna ze złożoną przez Wykonawcę ofertą z dnia ……………………. 
Ceny  jednostkowe  wynikają  z  oferty  Wykonawcy  z  dnia 
………………………………………….…, która jest integralną częścią niniejszej umowy. 

2. Należność za wykonywaną usługę będzie regulowana w rozliczeniu miesięcznym (po 
zakończeniu miesiąca kalendarzowego), na podstawie wystawionych przez Wykonawcę 
faktur. 

3. Faktury VAT przedłożone przez Wykonawcę muszą być wystawione na Zamawiającego 
tj. III Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica ul. Ekonomii 7 26-110 Skarżysko-
Kamienna  NIP   6631159294  i  muszą  zawierać  ceny  jednostkowe  brutto  za  każdy 
zrealizowany element składowy usługi. 

4. Zapłata za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w terminie 45 dni kalendarzowych od 
dnia dostarczenia Faktury VAT do siedziby Zamawiającego, jednakże nie wcześniej niż 
trzy dni robocze od otrzymania przez Zamawiającego na rachunek bankowy   środków 
finansowych pochodzących z  EFS i budżetu Państwa

5. Za nieterminowe płatności naliczone będą odsetki ustawowe. 
6. W  uzasadnionych  przypadkach  Wykonawca  na  wniosek  Zamawiającego  dopuszcza 

możliwość  prolongaty  terminu  zapłaty,  o  którym  mowa  w  ust.  4.  Prolongata  jest 
równoznaczna  z  odstąpieniem od  naliczania  i  zapłaty  odsetek  ustawowych za  okres 
odroczenia płatności. 

7. Zamawiający  nie  wyraża  zgody  na  cesję  wierzytelności  wynikających  z  niniejszej 
umowy. 

Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury VAT bez podpisu Zamawiającego
§6

KARY UMOWNE I ROSZCZENIA ODSZKODOWAWCZE
1. Strony ustalają jako samoistne należności, kary umowne z następujących tytułów: 

1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości: 
a) 0,2 % wynagrodzenia umownego brutto określonego w §5 ust. 1 niniejszej umowy - 

za każdy dzień opóźnienia w wykonaniu jakiegokolwiek obowiązku Koordynatora; 
b) 10% wynagrodzenia umownego brutto określonego w §5 ust. 1 niniejszej umowy 

pomniejszonego o wartość zrealizowanej części umowy, w terminie 21 dni od dnia 
odstąpienia od umowy - za odstąpienie od umowy z winy Wykonawcy; 

3) Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne w wysokości: 
a) 10% wynagrodzenia umownego brutto określonego w §5 ust.  1 niniejszej  umowy 

pomniejszonego wartość zrealizowanej części  umowy,  w terminie  21 dni  od dnia 
odstąpienia od umowy - za odstąpienie od umowy z winy Zamawiającego;
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2. Jeżeli  szkoda  z  tytułu  niewykonania  lub  nienależytego  wykonania  przedmiotu  umowy 
przewyższa wysokość kary umownej, stronie uprawnionej przysługuje roszczenie o zapłatę 
odszkodowania na zasadach ogólnych. 

3. Wykonawca nie będzie zobowiązany do zapłaty kar umownych jeżeli przerwa w realizacji 
przedmiotu  umowy  została  spowodowana  siłą  wyższą  lub  innym  udokumentowanym 
brakiem winy ze strony Wykonawcy. 

4. W  przypadku  zaistnienia  sytuacji,  gdy  konieczne  będzie  naliczenie  kar  umownych 
Zamawiający wystawi Wykonawcy notę obciążeniową zawierającą szczegółowe naliczenie 
w/w kar w ciągu 21 dni od dnia wystąpienia przesłanki ich naliczenia. 

5. Powstała należność, wynikająca z naliczonej kary umownej w wysokości wynikającej z noty 
obciążeniowej, o której mowa w ust. 4 i będzie potrącona z wystawionej faktury VAT. 

6. W przypadku, o którym mowa w § 10 ust. 2 lit. c) Wykonawcy nie przysługuje prawo do 
roszczeń odszkodowawczych. 

§7 
WYPOWIEDZENIE

1. Każdej ze stron przysługuje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy przed terminem, o 
którym mowa 
w § 2, z zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia. Wypowiedzenie winno 
zostać złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W przypadku skorzystania przez Stronę z uprawnienia, o którym mowa w ust. 1 zapłaci 
on na rzecz drugiej Strony karę umowną w wysokości 10% wartości ostatniej faktury 
pomnożonej  przez  ilość  pełnych  miesięcy  pozostałych  do  zakończenia  okresu 
obowiązywania umowy. 

3. W przypadku skorzystania przez Wykonawcę z uprawnienia, o którym mowa w ust. 1 
nie będzie on zobowiązany do zapłaty kary umownej, o której mowa w ust. 2 w sytuacji 
kiedy przyczyną wypowiedzenia umowy będzie nadzwyczajna zmiana stosunków, której 
przewidzieć nie można było wcześniej, w tym w szczególności - likwidacja prowadzonej 
działalności,  klęska  żywiołowa,  utrata  bez  swojej  winy  przez  Wykonawcę w całości 
mienia niezbędnego do spełnienia świadczenia. 

4. Każdej ze Stron przysługuje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy przed terminem, 
o którym mowa 
w §  2,  w  terminie  natychmiastowym  w  przypadku  niedotrzymania  istotnych 
warunków niniejszej umowy. Prawo to może zostać wykonane, jeżeli Strona wezwała 
drugą Stronę do zaprzestania naruszeń i usunięcia ich skutków, wyznaczając jej w tym 
celu odpowiedni termin nie  krótszy niż 10 dni,  a mimo upływu tego terminu Strona 
wezwana nie zaprzestała naruszeń, ani nie usunęła ich skutków.

§8 
ODSTĄPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy, gdy: 
1) Wystąpi  istotna  zmiana  okoliczności  powodująca,  że  wykonanie  umowy  nie  leży  w 

interesie  publicznym,  czego nie  można było  przewidzieć  w chwili  zawarcia  umowy – 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o 
powyższych  okolicznościach.  W  takim  wypadku  Wykonawca  może  żądać  jedynie 
wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

2) Wykonawca  nie  rozpoczął  realizacji  usługi  przewidzianej  niniejszą  umową  bez 
uzasadnionych  przyczyn  lub  nie  kontynuuje  ich  przez  okres  1  miesiąca  pomimo 
wezwania Zamawiającego. 

2. Odstąpienie od umowy, o którym mowa w ust. 1, powinno nastąpić w formie pisemnej 
pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 
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§9 SIŁA WYŻSZA
1. Strona  nie  jest  odpowiedzialna  za  niewykonanie  lub  nienależyte  wykonanie  swoich 

zobowiązań, jeżeli niewykonanie zostało spowodowane wydarzeniem będącym poza jej 
kontrolą, oraz gdy w chwili zawarcia umowy obiektywnie niemożliwe było przewidzenie 
zdarzenia i jego skutków, które wpłynęły na zdolność Strony do wykonania umowy, oraz 
gdy niemożliwe było uniknięcie samego zdarzenia lub przynajmniej jego skutków. 

2. Za  siłę  wyższą  nie  uznaje  się    w  szczególności:  obiektywnie  brak  środków  u 
Wykonawcy, nie dotrzymanie zobowiązań przez jego kontrahentów oraz brak zezwoleń 
niezbędnych  Wykonawcy dla  wykonania  umowy,  wydawanych przez dowolną  władzę 
publiczną. 

3. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania się o zaistnieniu siły wyższej 
i dokonania  stosownych ustaleń celem wyeliminowania  możliwych  skutków działania 
siły  wyższej.  Powiadomienia należy dokonać pisemnie  lub w inny dostępny sposób, 
niezwłocznie  po  fakcie  wystąpienia  siły  wyższej.  Do  powiadomienia  należy  dołączyć 
dowody na poparcie zaistnienia siły wyższej. 

4. W przypadku braku powiadomienia zarówno o zaistnieniu jak i o ustaniu okoliczności 
siły wyższej, jak również nie przedstawienia dowodów, o których mowa w ust. 3, ustęp 
pierwszy niniejszego paragrafu nie ma zastosowania.

§10 
ZMIANY UMOWY

1. Wszelkie uzupełnienia oraz zmiany treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej 
w postaci aneksu podpisanego przez Strony, pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający  przewiduje  możliwość  istotnych  zmian  postanowień  zawartej  umowy 
w stosunku do treści oferty. 
Warunki zmiany zawartej umowy (na pisemny wniosek Stron umowy): 

a) zmiana  podwykonawcy  oraz  zakresu  realizacji  zamówienia  przez 
podwykonawcę; 

b) zmiana wynagrodzenia brutto w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku 
VAT, 

c) w przypadku braku środków na realizację zadania lub wystąpienia innych nie 
przewidzianych przyczyn Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia w 
formie aneksu do umowy ostatecznego terminu realizacji przedmiotu umowy 
lub rezygnacji z części usług, 

d) zmiana  sposobu/zasad  dokonywania  rozliczeń,  w  przypadku  zmiany 
obowiązujących w tym zakresie przepisów, 

e) zmiana  terminu  realizacji  usługi,  w  przypadku  zmiany  terminu  realizacji 
szkoleń . 

3. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania na piśmie 
o  każdej  zmianie  danych  w  dokumentach  rejestracyjnych  oraz  innych  danych 
wymienionych w umowie, a mających wpływ na jej ważność. 

4. Jeżeli  wystąpią zmiany w strukturze organizacyjnej  Zamawiającego lub Wykonawcy, 
dotyczące określonych w umowie nazw, adresów, podległości, rachunków bankowych, 
strony niezwłocznie 

informują pisemnie o tych zmianach. Zmiany takie nie wymagają formy pisemnej w postaci 
aneksu
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§11 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Ewentualne spory mogące wyniknąć na tle wykonania umowy rozstrzygać będzie Sąd 
Powszechny miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Załączniki wymienione w niniejszej umowie, stanowią jej integralną część. 
4. Umowa wchodzi w życie z dniem jej zawarcia. 
5. Umowę  sporządzono  w  4  jednobrzmiących  egzemplarzach,  trzy  egzemplarze  dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

Załączniki do umowy:

1) Cennik na podstawie oferty Wykonawcy z dnia .... 
2) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia 
3) Kserokopia umów zawartych z  

a) Koordynatorem ds. sprawozdawczości finansowej,
b) Kierownikiem projektu.

WYKONAWCA

ZAMAWIAJĄCY
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